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เทศบาลตำบลวังโปง 

 

 

ลำดับ ช่ือกระบวนการที่ใหบริการ การปฏิบัต ิ

1 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน กองชาง 
2 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ำมัน(ระยะที่1 

ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอใบอนุญาต)     
กองชาง 

3 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ำมัน(ระยะที่2 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต)     

กองชาง 

4 การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน กองชาง 
5 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรอการน้ำมัน กองชาง 
6 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน กองชาง 
7 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน(ระยะที่2 ขั้นตอน

ออกใบอนุญาต) 

กองชาง 

8 การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร กองชาง 
9 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารตาม

มาตรา 32 
กองชาง 

10 การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน กองชาง 
11 การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 กองชาง 
12 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร กองชาง 
13 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถ และทางเขา-ออกของ

รถ 1 ป 
กองชาง 

14 การอื่นตามมาตรา 34 กองชาง 
15 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 กองชาง 
16 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 กองชาง 
17 การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 กองชาง 
18 การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง 
19 การแจงขุดดิน กองชาง 
20 การแจงยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง 
21 การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง 
22 การแจงถมที่ กองชาง 



ลำดับ ชื่อกระบวนการที่ใหบริการ การปฏิบัต ิ

23 การแจงร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ กองชาง 
24 การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม)ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2559 
กอง

ยุทธศาสตรฯ 
25 การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม)ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
กอง

ยุทธศาสตรฯ 
26 การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม)ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2559 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน(หางหุนสวน
สามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจำกัด)บรษิัทจำกัดและบริษัทมหาชน
จำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียน
พาณิชย 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

27 การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม)ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2559 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลและ
กิจการรวมคา 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

28 จดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้น
ดวยกฎหมายตางประเทศ 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

29 จดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

30 จดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจด
ทะเบียน(หางนั้นสวนสามัญนิติบุคคล และหางหุนสวนจำกัด)บริษัท
จำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

31 จดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวน
สามัญ คณะบุคคลและกิจการรวมคา 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

32 จดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชย)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

33 จดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชย)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน(หาง
หุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจำกัด)บรษิัทจำกัดและบริษัท
มหาชนจำกัด 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 
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34 
จดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชย)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ.2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล
และกิจการรวมคา 

กอง
ยุทธศาสตรฯ 

35 การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง สำนักปลัดฯ 
36 การแกไขรายการในเอกสารทางทะเบียนราษฎร สำนักปลัดฯ 
37 การแกไขรายการในเอกสารทางทะเบียนราษฎร กรณี แกไขรายการ

สญัชาต ิ
สำนักปลัดฯ 

38 การแกไขรายการบาน กรณีมีรายการบานผิดไปจากขอเท็จจริงหรือ
บานเลขที่ซ้ำกัน 

สำนักปลัดฯ 

39 การขอปรับปรงุรายการ กรณบีุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย/บุคคลที่ไมมี
สถานะทางทะเบียนเคยมีชื่ออยูในทะเบียนประวัติแตถูกจำหนาย
รายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานขอมูลทะเบียนราษฎร 

สำนักปลัดฯ 

40 การขอปรับปรงุรายการ กรณไีมปรากฎรายการบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติ
ไทยในฐานะชื่อขอมูลทะเบียนราษฎร 

สำนักปลัดฯ 

41 การขอเลขที่บาน สำนักปลัดฯ 
42 การขอเลขที่บานกรณีทะเบียนบานชั่วคราว สำนักปลัดฯ 
43 การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 สำนักปลัดฯ 
44 การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีตน

สญัชาติไทยหรือคนตางดาวที่มีใบสำคัญประจำชาติคนตางดาวตายใน
ตางประเทศ 

สำนักปลัดฯ 

45 การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานกรณีมีชื่อและ
รายการบุคคลในทะเบียนบานมากกวา 1 แหง 

สำนักปลัดฯ 

46 การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานเมื่อปรากฎวา
บุคคลในทะเบียนบานไดตายไปแลวแตยังไมไดจำหนายชื่อและรายการ
บุคคล 

สำนักปลัดฯ 

47 จำหนายขื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานเมื่อมีคำสั่งศาลให
ผูใดเปนคนสาบสูญ 

สำนักปลัดฯ 

48 การแจงขอทำหนาที่เปนเจาบาน สำนักปลัดฯ 
49 การแจงร้ือถอนบาน หรือบานถูกทำลาย สำนักปลัดฯ 
50 การตรวจ คัด และรบัรองเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีเอกสาร

ตนฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บตนฉบับเอกสารทะเบียนราษฎร 
สำนักปลัดฯ 

51 การตรวจ คัด และรบัรองเอกสารทะเบียนราษฎร สำนักปลัดฯ 
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52 การพิสูจนสถานะ การเกิดสัญชาติ(เด็กที่ถูกทอดทิ้ง เด็กเรรอนหรือเด็ก

ที่ไมปรากฏบุพพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง) 

สำนักปลัดฯ 

53 การเพ่ิมชื่อ กรณผูีใชสตูิบัตร ใบแจงการยายที่อยูหรือทะเบียนบานเปน
แบบเดิม 

สำนักปลัดฯ 

54 การเพ่ิมชื่อ กรณคีนซึ่งไมมีสญัชาติไทยไดรับการผอนผันใหอยูอาศัยใน
ราชอาณาจักรเปนกรณพีิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายวาดวยคนเขา
เมืองหรือกฎหมายวาดวยสัญชาติ 

สำนักปลัดฯ 

55 การเพ่ิมชื่อกรณีซึ้งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับอนุญาตใหมีถิ่นที่อยูใน
ประเทศไทยเปนการถาวรขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบาน 

สำนักปลัดฯ 

56 การเพ่ิมชื่อ กรณคีนตางดาวที่มีหนังสือเดินทางเขามาในประเทศไทย
ซึ่งระยะเวลาการอนุญาตใหอยูในประเทศไทยยังไมสิ้นสุด มีความ
ประสงคขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน ทร.13 

สำนักปลัดฯ 

57 การเพ่ิมชื่อ กรณคีนที่ไมมีสัญชาติไทยโดยการเกิดโดยมีบิดาหรอืมารดา
คนใดคนหนึ่งหรือบิดามารดาเปนผูไมมีสัญชาติไทยหรือบุคคลที่ได
สญัชาติไทยโดยมีคำพิพากษาหรอืคำสั่งของศาลโดยถึงที่สุด 

สำนักปลัดฯ 

58 การเพ่ิมชื่อกรณีคนที่ไมมีสัญชาติไทยตอมาไดรับสัญชาติไทยตาม
กฎหมาย 

สำนักปลัดฯ 

59 การเพ่ิมชื่อกรณีคนไทยที่เกิดในตางประเทศขอเพิ่มชื่อโดยมีเหตุจำเปน
ที่ไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย 

สำนักปลัดฯ 

60 การเพ่ิมชื่อกรณีคนไมมีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว
และเคยมีชื่อในทะเบียนบานขอเพ่ิมช่ือ 

สำนักปลัดฯ 

61 การเพ่ิมชื่อกรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากตางประเทศเดิน
ทางเขามาในประเทศไทยโดยไมมีหลักฐานแสดงวาเปนคนสัญชาติไทย 

สำนักปลัดฯ 

62 การเพ่ิมชื่อ กรณคีนสัญชาติไทยที่เกิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานการ
เกิด 

สำนักปลัดฯ 

63 การเพ่ิมชื่อ กรณคีนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากตางประเทศโดยใช
หนังสือเดนิทางของตางประเทศหรือหนังสอืสำคัญประจำตัว
(Certificate of Identity) 

สำนักปลัดฯ 

64 การเพ่ิมชื่อ กรณตีกสำรวจตรวจสอบทะเบียนบานราษฎร เมื่อ พ.ศ.
2499 

สำนักปลัดฯ 

65 การเพ่ิมชื่อ กรณบีุคคลไดเสียสัญชาติหรือสละสัญชาตไิทยโดย
บทบัญญัติแหงกฎหมายซึ่งไมอาจพิจารณาสั่งการเปนอยางอ่ืนหรือโดย
คำสั่งของศาลถึงที่สดุหรือเพิกถอนใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว 

สำนักปลัดฯ 
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66 การเพ่ิมชื่อ กรณบีุคคลที่ถูกจำหนายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียน
บานเนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรอืโดยทุจริต 

สำนักปลัดฯ 

67 การเพ่ิมชื่อ กรณบีุคคลอางวาเปนคนสัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียน
บานโดยไมมีหลักฐานมาแสดง 

สำนักปลัดฯ 

68 การเพ่ิมชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยูในการอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล
หนวยงานเอกชน 

สำนักปลัดฯ 

69 การเพ่ิมชื่อบุคคลที่ไดมีการลงรายการ”ตายหรือจำหนาย”ในทะเบียน
บานฉบับที่มีเลขประจำตัวประชาชนเนื่องจากการแจงตายผิดคนหรือ
สำคัญผิดในขอเท็จจริง 

สำนักปลัดฯ 

70 การแจงเกิด กรณกีารแจงสำนักทะเบียนอื่น สำนักปลัดฯ 
71 การรบัแจงการเกิด กรณีเกิดในบานและเด็กนอกบาน สำนักปลัดฯ 
72 การรับแจงการเกิด กรณีเด็กในสภาพการเกิดหรอืเด็กไรเดียงสาถูก

ทอดทิ้ง 
สำนักปลัดฯ 

73 การรับแจงการเกิด กรณีเด็กเรรอนหรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการี หรือ
บุพการีทอดทิ้งที่อยูในการอุปการะ หรือการสงเคราะห 

สำนักปลัดฯ 

74 การรับแจงการเกิดเกินกำหนด สำนักปลัดฯ 
75 การรบัแจงการเกิดเกินกำหนด กรณทีองที่อ่ืน สำนักปลัดฯ 
76 การรับแจงการตาย กรณีตายในบานและตายนอกบาน สำนักปลัดฯ 
77 การรับแจงการตาย กรณีมีเหตุเชื่อวามีการตายแตไมพบศพ สำนักปลัดฯ 
78 การรับแจงการตาย กรณีไมทราบวาผูตายเปนใคร สำนักปลัดฯ 
79 การรับแจงการตาย กรณีสงสัยวาตายดวยโรคติดตออันตรายหรือตาย

ผดิธรรมชาติ 
สำนักปลัดฯ 

80 การรับแจงการตาย กรณีสำนักทะเบียนอื่น สำนักปลัดฯ 
81 การรับแจงการตายเกินกำหนด สำนักปลัดฯ 
82 การรบัแจงการตายเกินกำหนด กรณีสำนักทะเบียนอื่น สำนักปลัดฯ 
83 การรับแจงการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ สำนักปลัดฯ 
84 การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม สำนักปลัดฯ 
85 การรับแจงยายเขา สำนักปลัดฯ 
86 การรับแจงการยายที่อยูของคนที่ออกไปจากบานเปนเวลานานและไมรู

วาไปอยูที่ใด 
สำนักปลัดฯ 

87 การรับแจงการยายที่อยูของคนในตางประเทศ สำนักปลัดฯ 
88 การรับแจงการยายปลายทาง สำนักปลัดฯ 



ลำดับ ช่ือกระบวนการที่ใหบริการ การปฏิบัต ิ

89 การรับแจงการยายออก สำนักปลัดฯ 

90 การรับแจงการยายออกจากทะเบียนบานกลาง สำนักปลัดฯ 
91 การรับแจงการยายออกแลว แตไมแจงการยายที่อยูสูญหาย หรือชำรุด

กอนแจงยายเขา 
สำนักปลัดฯ 

92 การรับแจงการยายออกแลวแตในหลังการยายที่อยูสูญหาย หรือชำรุด
กอนแจงยายเขา 

สำนักปลัดฯ 

93 ทะเบียนสัตวพาหนะ (สตัวพาหนะหาย) สำนักปลัดฯ 
94 ทะเบียนหยา สำนักปลัดฯ 
95 บันทึกฐานะของภริยา สำนักปลัดฯ 
96 บันทึกฐานะแหงครอบครัว สำนักปลัดฯ 
97 การรับนักเรยีนเขาเรียนตอระดับกอนประถมศึกษาสังกัดองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น 
สำนักปลัดฯ 

98 การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส กองสวัสดกีาร
สงัคม 

99 การลงทะเบียนและขอยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ กองสวัสดีการ
สงัคม 

100 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ กองสวัสดีการ
สงัคม 

101 การโฆษณาดวยการเปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่
สาธารณะ 

สำนักปลัดฯ 

102 การรับชำระภาษีปาย กองคลัง 
103 การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง กองคลัง 
104 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กอง

สาธารณสขุฯ 
105 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
กอง

สาธารณสขุฯ 
106 การขอตออายุใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ กอง

สาธารณสขุฯ 
107 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ กอง

สาธารณสขุฯ 



 

ลำดับ ชื่อกระบวนการที่ใหบริการ การปฏิบัต ิ

108 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนส่ิง
ปฏิกูล 

กอง
สาธารณสขุฯ 

109 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กอง
สาธารณสขุฯ 

110 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

กอง
สาธารณสขุฯ 

111 การขอใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ กอง
สาธารณสขุฯ 

112 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ กอง
สาธารณสขุฯ 

113 การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

กอง
สาธารณสขุฯ 


