
 
คู่มอืสำหรบัประชาชน : การรบัชำระภาษปีา้ย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลท่าพล ตำบลท่าพล อำเภอเมืองเพชรบูรณณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชือ่กระบวนงาน 

- การรับชำระภาษีป้าย 
 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน 
- สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 
 

3. ประเภทของงานบรกิาร 
- กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

4. หมวดหมูข่องงานบริการ 
- รับแจ้ง 
 

5. กฎหมายที่ใหอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง 
1. พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

6. ระดบัผลกระทบ 
- บริการทั่วไป 

 

7. พื้นทีใ่ห้บรกิาร 
- ท้องถิ่น 
 

8. กฎหมายขอ้บงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา  
- ไม่มีระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
 

9. ขอ้มลูสถติิ 
- จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
- จำนวนคำขอที่มากที่สุด 
- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 
 

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน  
- [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย 

 

11. ชอ่งทางการใหบ้ริการ 
1. สถานที่ให้บริการ 
- องค์การบริหารส่วนตำบลท่าพล ตำบลท่าพล อำเภอเมืองเพชรบูรณณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ / ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มพัีกเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

- ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย
แสดง ชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ

แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน  
นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อ าจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่น คำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะ
ดำเนินการ คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำ ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้ รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร 
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยื ่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที ่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ
 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้/ กองคลัง 
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าพล 

ระยะเวลา 1 วัน 
(ภายในเดือน 
มีนาคมของทุกปี) 
 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ 
ประเมินภาษี 

30 วัน งานจัดเก็บ
รายได้/ กองคลัง 
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าพล 

ระยะเวลาภายใน 
30 วันนับ จาก
วันที่ยื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม 
พ.ร.บ.วิธี ปฏิบัติ
ราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที ่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ
 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน งานจัดเก็บ
รายได้/ กองคลัง 
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าพล 

ระยะเวลาภายใน 
15 วันนับ แต่
ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณี 
ชำระเกิน 15 วัน 
จะต้องชำระเงิน 
เพ่ิมตามอัตราที่ 
กฎหมายกำหนด) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 46 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว้ 
- ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
15.1. เอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

 

ที ่ รายการเอกสาร ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั 
ผูอ้อกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรที่ 
ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถาน 
ที่ตั้งหรือแสดงป้าย 
รายละเอียดเกี่ยวกับ 
ป้ายวันเดือนปีที่ ติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการ 
ประกอบกิจการเช่น 
สำเนาใบทะเบียน 
การค้าสำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล (กรณีนิติ 
บุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร ยนืยนั
ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั 
ผูอ้อกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

6 สำเนาใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2. เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนว่ยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเตมิ 
 
16. คา่ธรรมเนยีม 

- ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
- องค์การบริหารส่วนตำบลท่าพล หมู่ 15 ตำบลท่าพล อำเภอเมืองเพชรบูรณณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ 
หมายเหตุ  - 
2. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน โทรศัพท์ 
- 0-5673-6587 
หมายเหตุ  - 
3. ชอ่งทางการรอ้งเรยีนเวบ็ไซต์ 
- www.thaphonlocal.go.th 
หมายเหตุ  - 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 

19. หมายเหต ุ- 
  
 


