
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลพุเตย อำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

............................................................................................................................................................................. 

๑.  ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีปาย 

๒.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สำนักบริหารการคลังทองถ่ิน 

๓.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

๔.  หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

๕.  กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวของ 

     ๑)  พ.ร.บ.ภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ 

๖.  ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

๗. ชองทางการใหบริการ  

       ๑)  สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลพุเตย ๓๒๓  หมู ๕  ตำบลพุเตย อำเภอวเิชียรบุรี จังหวัดเพชรบูรณ 

   /ติดตอดวยตนเอง ณ  หนวยงาน 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)                     

           ต้ังแตเวลา  ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

๘.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป.๑) เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวน 
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

๑  วัน งานจัดเก็บรายได 
กองคลังเทศบาล

ตำบลพุเตย 

ระยะเวลา : วัน 
(ภายในเดือน

มีนาคมของทุกป 

๒) การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) และ
แจงการปะเมินภาษี 

๓๐ วัน งานจัดเก็บรายได 
กองคลังเทศบาล

ตำบลพุเตย 

ระยะเวลา : ภายใน 
๓๐ วันนับจากวันท่ี
ยื่นแสดง รายการ
ภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

  ๑๔) เอกสารอ่ืนๆสำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยรับเอกสาร หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
๑๕.  คาธรรมเนียม 

       ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 


