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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จงัหวัดเพชรบูรณ์  
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 กรณผู้ีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณชิยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีน
พาณิชย ์

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกจิที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคับแหง่พระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณชิย ์(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนกังานทะเบยีนพาณชิยแ์ต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบับที่ 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใชใ้นการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555   

9) คำส่ังสำนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑแ์ละวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณชิย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคญัด้านเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  

 จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 01 
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11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จังหวดัเพชรบูรณ์ 67110 โทรศัพท์ 056-704696 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบยีนพาณชิย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณชิยด์้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณชิยกจิซึง่เปน็เจ้าของกจิการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจด
ทะเบียน 

4. แบบพิมพค์ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเ่จา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่นคำขอ
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมเิช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำ
ขอโดยเจา้หน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่น
คำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/

สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ

 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์ห้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 60 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้สถาน
ท่ีตั้งสำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลงนามและ
ให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 

คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้าบ้าน ) 

3) สำเนาทะเบียนบ้านท่ี
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้
เช่าหรือเอกสารสิทธิ์
อย่างอื่นท่ีผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้าบ้าน ) 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ี
ซึ่งใช้ประกอบ

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

พาณิชยกิจและ
สถานท่ีสำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป
พร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) สำเนาหนังสือ
อนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจาก
เจา้ของลิขสิทธิ์ของ
สินค้าท่ีขายหรือให้
เช่าหรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศ
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิ
ทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการ
บันเทิง) 

8) หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งท่ีมาของเงินทุน
และหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนหรือ
อาจมาพบเจ้าหน้าท่ี
เพื่อทำบันทึกถ้อยคำ
เกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งท่ีมาของ

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค้าอัญ
มณีหรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เงินทุนพร้อมแสดง
หลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจงัหวดัเพชรบูรณ ์

       2) ช่องทางการร้องเรยีน เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จังหวัดเพชรบูรณ์ 67110 

           โทรศัพท์ 056-704696 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

     - 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จงัหวัดเพชรบูรณ์  
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีน
พาณิชย ์

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกจิที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคับแหง่พระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณชิย ์(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนกังานทะเบยีนพาณชิยแ์ต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบับที่ 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใชใ้นการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555   

8) คำส่ังสำนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑแ์ละวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณชิย ์

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10) คำส่ังสำนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณชิยจ์ังหวดับึงกาฬ 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคญัด้านเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  

 จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 05  
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11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จังหวดัเพชรบูรณ์ 67110 โทรศัพท์ 056-704696 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆที่ได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นคำขอจดทะเบียน
เปล่ียนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตัง้แตว่ันท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณชิยด์้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณชิยกจิซึง่เปน็เจ้าของกจิการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจด
ทะเบียน 

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 

หมายเหตุ:ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่นคำขอ
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมเิช่นนั้นจะถือวา่ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำ
ขอโดยเจา้หน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่น
คำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน /
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/

สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ

 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์ห้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 60 นาที 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร
ประจำตวัของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาทะเบยีนบ้าน
ของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจพร้อมลง
นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบยีน
พาณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบับ - 

2) (ต้นฉบับ) หนังสือ
ให้ความยินยอมให้
ใช้สถานท่ีตั้ง
สำนักงานแห่งใหญ่
โดยให้เจ้าของร้าน
หรือเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลงนาม
และให้มีพยานลง
ชื่อรับรองอยา่งน้อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิไดเ้ป็น
เจ้าบา้น ) 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน
ที่แสดงใหเ้ห็นวา่
ผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจา้บ้านหรือ
สำเนาสัญญาเชา่
โดยมีผู้ให้ความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิไดเ้ป็น
เจ้าบา้น) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ยินยอมเป็นผู้เช่า
หรือเอกสารสิทธิ์
อย่างอื่นท่ีผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลง
นามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ี
ซึ่งใช้ประกอบ
พาณิชยกิจและ
สถานท่ีสำคัญ
บริเวณใกล้เคยีง
โดยสังเขปพร้อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปดิ
อากรแสตมป์ 10 

บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตร
ประจำตวัประชาชน
ของผู้รับมอบ
อำนาจ (ถา้มี) 
พร้อมลงนามรบัรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบับ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ – 
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจงัหวดัเพชรบูรณ ์

       2) ช่องทางการร้องเรยีน เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จังหวัดเพชรบูรณ์ 67110 

           โทรศัพท์ 056-704696 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  
- 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 กรณผู้ีขอ
จดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จงัหวัดเพชรบูรณ์  
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใชใ้นการให้บริการข้อมูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนกังานทะเบยีนพาณชิย์แต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบับที่ 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6) คำส่ังสำนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑแ์ละวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณชิย ์

7) คำส่ังสำนกังานกลางทะเบยีนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด
ทะเบียนพาณชิยจ์ังหวดับึงกาฬ 

8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีน
พาณิชย ์

9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกจิที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคับแหง่พระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณชิย ์(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณชิยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคญัด้านเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาท ี

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  

 จำนวนคำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
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10. ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 09  

11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จังหวดัเพชรบูรณ์ 67110 โทรศัพท์ 056-704696 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณชิย์ไวต้่อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทัง้หมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์
จะประกอบการค้าต่อไปเจา้ของสถานท่ีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกหา้งหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแตว่ันเลิกประกอบพาณชิยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเช่นวกิลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มี
ส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามภีริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณชิยกิจนั้น
ได้โดยให้ผู้มีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู้ประกอบพาณชิยกจิไม่
สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำส่ังศาลเป็นต้น 

3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกจิได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได ้

4.ให้ผู้ประกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจ้าของกจิการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแตก่รณี) เป็นผู้ลงลายมือชือ่รับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบยีน 

5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหนา้ที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ:ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพจิารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่นคำขอ
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมเิช่นนั้นจะถือวา่ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำ
ขอโดยเจา้หน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่น
คำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบยีนรับจดทะเบียน /
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/

สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ นายทะเบยีนตรวจเอกสารและ 10 นาท ี - - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

มีมต ิ

 

ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์ห้ผู้ยื่นคำขอ 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 60 นาที 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร
ประจำตวัของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ
หรือทายาทท่ียื่นคำ
ขอแทนพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง) 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบยีน
พาณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา้ 

1 0 ฉบับ - 

3) สำเนาใบมรณบัตร
ของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ (กรณี
ถึงแกก่รรม) โดยให้
ทายาทท่ียื่นคำขอ
เป็นผู้ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) สำเนาหลักฐาน
แสดงความเป็น
ทายาทของผู้ลงชื่อ
แทนผู้ประกอบ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนว่ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

พาณิชยกิจซึ่งถงึแก่
กรรมพร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

5) หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตร
ประจำตวัประชาชน
ของผู้รับมอบ
อำนาจ (ถา้มี) 
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 
2) คา่ธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ ์

2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลตาลเดี่ยว อำเภอหล่มสัก จงัหวัดเพชรบูรณ์ 67110 

           โทรศัพท์ 056-704696 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
- 

 

 


