
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลท่าลาน อ าเภอบ้านหมอ จังหวัดสระบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 พระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 กฎหมายกระทรวงฉบับที่ 
2 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) และฉบับที่ 8 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
พ.ศ. 2510 กาหนดให้เจ้าของป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือ
หารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึก หรือทาให้ปรากฏ
ด้วยวิธีอ่ืน ต้องยื่นแบบเสียภาษี 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลท่ำลำน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 0 - 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กรณีป ้ายเดิม 1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการ
เพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภ ายในวันที่ 31 มีน าคมของทุกปี 
2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลท่ำลำน))  

5 นาท ี - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กรณีติดตั้งป ้ายใหม่  
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องยื่นแบบ ภป.1 
ภ ายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งใหม่ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ขอเอกสารเพ่ิมเติม ออกสารวจ ตรวจสอบป้าย 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้รับหนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) ให้ชา
ระเงินภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินหรือจะ
ชาระภาษีในวันยื่นแบบโดยก็ได้ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลท่ำลำน))  

2 วัน - 
 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

ใบอนุญำตติดตั้งป้ำย ,ใบเสร็จรับเงินค่ำทำป้ำย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

3) 
 

สำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

กรณีเจ้ำของป้ำยเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงำน
ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท,ทะเบียนพำณิชย์ และหลักฐำนของ
สรรพำกร เช่น ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอำนำจ (กรณีไม่สำมำรถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อม
ติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลท่าลาน 

(หมำยเหตุ: -)  
2) ส านักงานเทศบาลต าบลท่าลาน หรือ www.talan.go.th 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th  
/ ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีป้าย  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลกลางดง อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น เทศบาลต าบลกลางดง อ าเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.ภำษีป้ำย พ.ศ. 2510  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พ.ร.บ. ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 (แก้ไขถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2534) 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การรับช าระภาษีป้าย 13/09/2558 14:38 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


