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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลตะเบาะ อาํเภอเมืองเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลตะเบาะ อําเภอเมืองเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบด็เสร็จในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอบัญญตัทิองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญตัคิวบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมอืประชาชน การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 อบต. ตะเบาะ  บุรินท  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลตะเบาะ 

157  หมูที่  3  ตําบลตะเบาะ 
อําเภอเมืองเพชรบูรณ  จังหวดัเพชรบูรณ 67000 
โทรศัพท.  056-786100  ตอ 201 โทรสาร ตอ  9 
/ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนญุาตหรือมหีนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตผุลใหผูขอรับใบอนญุาตทราบภายใน 45วัน นับแต
วันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนญุาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนญุาตได
ภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย
เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ัน
แลวแตกรณี 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนทีด่ินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร  (แบบ ข. 
1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่ิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบบัทุก
หนา พรอม
เจาของทีด่ินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหนา  กรณีผู
ขออนุญาตไมใช
เจาของทีด่ินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของทีด่ิน
ใหกอสรางอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบบัตออาย ุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) 
พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังทีด่ินแนบ
ทาย (กรณีอาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ตดิอากร
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบตัร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู
มอบและผูรับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบยีน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของทีด่ิน 
(กรณีเจาของทีด่ิน
เปนนิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

6) 

หนังสือยินยอมให
ชดิเขตทีด่ินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชดิ
เขตที่ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

7) 
หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สําเนาใบอนุญาต
เปน                
ผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขยีนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบบัที ่10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 

10) 
รายการคํานวณ
โครงสราง แผน

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ปกระบุชื่อเจาของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒ ิที่อยู 
ของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลง
นามทุกแผน          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบาง
ประเภททีต่ั้งอยู
ในบริเวณที่ตองมี
การคํานวณให
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว
ได ตาม
กฎกระทรวง 
กําหนดการรับ
นํ้าหนัก ความ
ตานทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว 
พ.ศ. 2540 ตอง
แสดงรายละเอยีด
การคํานวณ การ
ออกแบบ
โครงสราง 

และควบคมุงาน) 

11) 
กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาที่

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบบั
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 
65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 
ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
ม่ันคงแขง็แรงของ
วัสดทุี่รับรองโดย
สถาบันทีเ่ชือ่ถอื
ได วศิวกรผู
คํานวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

และควบคมุงาน) 

12) 

กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบบั
ที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตองมี
ระยะของ
คอนกรีตทีหุ่ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุมเหลก็ 
ไมนอยกวาที่
กําหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 

13) 

หนังสือยินยอม
เปนผูควบคมุงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ  
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารทีต่องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

14) 

หนังสือยินยอม
เปนผูควบคมุงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารทีต่องมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคมุงาน) 

15) 

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบบัที ่33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 



9 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ระบบไฟฟา 

18) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบปองกัน
เพลงิไหม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบบําบดัน้ํา
เสียและการ
ระบายนํ้าทิ้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกรผูออกแบบ
ระบบลิฟต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่องยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอรเนต็ (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
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3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมลูขาวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
) 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวดัอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ((ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนทีท่ําการองคการบริหารสวนตําบลตะเบาะ 157  หมูที ่ 3  ตําบลตะเบาะ อําเภอเมือง
เพชรบูรณ  จังหวดัเพชรบูรณ 67000 โทรศัพท.  056-786100  ตอ 201 โทรสาร ตอ  9 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ- 


