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ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบ 1 

แบบฟอรมหนังสือรองเรียน/รองทุกข ทั่วไป 
 

เขียนที่.............................................................................. 

วันที่.............เดือน...........................................พ.ศ....................... 

เรื่อง.................................................................................................................................................................................... 
 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ 
 

         ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................อายุ............ป 

อยูบานเลขที่......................หมูที่................บาน......................................................ตําบล................................................... 

อําเภอ.............................................จังหวัด.......................................หมายเลขโทรศัพท..................................................... 

ไดรับความเดือนรอนเนื่องจาก............................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 

        ดังนั้น  ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................................จึงใครขอ 

รองเรียน/รองทุกข  มายังศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ  เพื่อใหดําเนินการชวยเหลือและแกไขปญหา  

ดังน้ี…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 

 

พรอมนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ  มาดวย คือ 

           1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน          จํานวน......................ฉบบั 

           2. สําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน        จํานวน......................ฉบบั 

           3. บัญชีรายช่ือผูไดรับความเดือดรอน      จํานวน.....................ฉบบั 

           4. เอกสารอ่ืน ๆ (ระบุ)......................................................................................................................................... 

                                                                        ขอแสดงความนับถือ 

                                                    (ลงช่ือ)..................................................................ผูรองเรียน/รองทุกข 

                                                            (................................................................) 

                                                   ตําแหนง.................................................................(ถามี) 

                                                   หมายเลขโทรศัพท............................................... 
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

(ลงชื่อ)........................................................ผูรายงาน 

    (..........................................................) 

        ตําแหนง............................................................. 

    วันท่ี........................................................ 

ความเห็นของหัวหนาหนวยงาน 

.......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

 

           (ลงช่ือ)...............................................   
              (..........................................) 
       ปลัดองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ 

       วันที่........................................................ 

ความเห็นของผูบริหาร 

........................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

 

           (ลงช่ือ)...............................................   
              (..........................................) 
        นายกองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ 

         วันที่........................................................ 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สวนราชการ หรือหนวยงานเจาของเร่ือง   (   ) รบัทราบ……………………………………………………………………………………… 

......................................................................................................................................................................................... 

 

 

           (ลงช่ือ)...............................................   
              (..........................................) 
     ตําแหนง............................................... 

          วันที่........................................................ 
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แบบ 2 

คํารองทัว่ไป 
 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ 

      หมูที่ 9 ตําบลซบัสมบูรณ อําเภอวิเชยีรบุรี 

      จังหวัดเพชรบูรณ  67180 

วันที่...............เดอืน...........................พ.ศ.......................... 

เร่ือง ................................................................ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลซบัสมบูรณ 
 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................................อายุ..........ป 

อยูบานเลขที่..............หมูที่.............บาน...............................................ตําบล................................................... 

อําเภอ...............................................จังหวัด.................................................โทร.............................................. 

 ไดรับความเดือนรอนเน่ืองจาก............................................................................................................ 

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
 

มีความประสงค  เพ่ือใหดําเนินการชวยเหลือและแกไขปญหา  ดังนี ้

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  และขอขอบพระคุณมา  ณ  โอกาสน้ีดวย 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

           (ลงชื่อ)...............................................   
              (..........................................) 
       ผูยื่นคํารอง 
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คํารองทัว่ไป 
 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลซับสมบูรณ 

      หมูที่ 9 ตําบลซบัสมบูรณ อําเภอวิเชยีรบุรี 

      จังหวดัเพชรบูรณ  67180 

 

วันที่......2.........เดอืน...กันยายน....พ.ศ.....2561....... 

เร่ือง ถนนชํารุด  

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลซบัสมบูรณ 
 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...................ทองด ี    ทองมา..................อายุ....45......ป 

อยูบานเลขที่....100.........หมูที่.....1........บาน.......ซบัสมบูรณ.........ตําบล...........ซับสมบูรณ................... 

อําเภอ.......วิเชยีรบุรี.......จังหวัด........เพชรบูรณ..............โทร........08-8888-9999........ 

 ไดรับความเดือนรอนเน่ืองจาก ถนนลูกรัง  สายบานบานซับสมบูรณ ไปบานฟุบสะแก  เกิดการ

ชํารุด  เปนหลมุ เปนบอ  ทําใหการเดินทางสัญจรไปมาของประชาชนลําบาก  ระยะทาง 2 กิโลเมตร 

.......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
 

มีความประสงค  เพ่ือใหดําเนินการชวยเหลือและแกไขปญหา  ดังนี ้

- ขอใหดําเนินการซอมแซม  ใหถนนมสีภาพทีด่ี  ใชงานไดตามปกต ิ

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  และขอขอบพระคุณมา  ณ  โอกาสน้ีดวย 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

           (ลงชื่อ).....ทองด ี    ทองมา.....   
              (นายทองดี     ทองมา) 
           ผูยืน่คํารอง 
 

 

 

-ตัวอยาง- 


