
 
 

 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลซับสมบูรณ์ 
ที่  300 / ๒๕65 

เรื่อง  ก ำหนดงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองสวัสดิกำรสังคม   
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๑๗ (๙) (10) และมำตรำ ๒๖ แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบ
บริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับข้อ ๔ แห่งประกำศคณะกรรมกำรกลำงพนักงำนส่วนต ำบล  
เรื่องมำตรฐำนทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำร วิธีกำรบริหำรและกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนส่วน
ต ำบล  และกิจกำรอันเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ลงวันที่ ๒๒ พฤศจิกำยน ๒๕๔๔ 
และประกำศคณะกรรมกำรกลำงพนักงำนส่วนต ำบล ลงวันที่ ๒๑ สิงหำคม ๒๕๔๕ เกี่ยวกับกำรก ำหนดกองหรือ
ส่วนรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล และประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดเพชรบูรณ์ เรื่อง  
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ลงวันที่ 26 มกรำคม ๒๕65  
ประกอบกับมติคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดเพชรบูรณ์ (ก.อบต.จังหวัดเพชรบูรณ์)  ในกำรประชุมครั้ง
ที่  9/๒๕64  เมื่อวันที่  23  กันยำยน  ๒๕64 มีมติเห็นชอบให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลซับสมบูรณ์ ก ำหนด
โครงสร้ำงส่วนรำชกำร  5  ส่วนรำชกำร และในกำรประชุมครั้งที่ 5/2565 เมื่อวันที่ 11 พฤษภำคม 2565    
เรื่อง ประกำศหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับอัตรำต ำแหน่งและมำตรฐำนของต ำแหน่งพนักงำนส่วนต ำบล   พ.ศ. 
2558 จึงให้ยกเลิกค ำสั่ง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลซับสมบูรณ์ ที่ 599/๒๕63 ลงวันที่ 1  ตุลำคม ๒๕63 
ก ำหนดงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของกองสวัสดิกำรสังคม  โดยก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและมอบหมำย
ให้พนักงำนส่วนต ำบลทุกคนภำยในกองสวัสดิกำรสังคม โดยอยู่ภำยในควำมรับผิดชอบของ  นางสาวจุฑามาศ  ถาวร   ต าแหน่ง 
รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล (นักบริหารงานท้องถิ่น) ระดับต้น เลขที่ต าแหน่ง 39-3-00-1101-002 รักษาราชการ
แทน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลซับสมบูรณ์ เพ่ือให้เกิดควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน  ดังต่อไปนี้ 
  มอบหมำยให้  นางธัญยรัชต์ จันทร์ศรี ผู้อ านวยการกองคลัง (นักบริหารงานคลัง ระดับต้น)        
เลขที่ต าแหน่ง 39-3-04-2102-001  รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
มอบหมำยให้ พ.อ.อ.ชวลิต  เล็กประดิษฐ์  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน ต าแหน่งเลขที่ 39-3-11-3801-001 
และมี นายสิริมิตร  แก้วภัทรวิทยา  ต าแหน่ง ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน เป็นผู้ช่วย 

มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  
ปฏิบัติงำนในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนระดับแผนก ซึ่งมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและคุณภำพของงำน

สูงมำก หรือในฐำนะผูชวยหัวหนำหนวยงำน ซึ่งเปนต ำแหนงที่มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและคุณภำพของงำนเทียบได
ระดับเดียวกัน รับผิดชอบงำนพัฒนำชุมชน โดยควบคุมตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของเจำหนำที่ หรือปกครองผู้อยูใต
บังคับบัญชำจ ำนวนพอสมควร หรือปฏิบัติงำนพัฒนำชุมชนที่ยำกมำกโดยไมจ ำเป็นตองมีผูก ำกับตรวจสอบและ
ปฏิบัติหนำที่อ่ืนตำมที่ไดรับมอบหมำย 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
ปฏิบัติงำนที่ยำกมำกเก่ียวกับงำนพัฒนำชุมชน โดยปฏิบัติหนำที่อย่ำงใดอย่ำงหนึ่งหรือหลำยอยำง    

เชน ส ำรวจขอมูลเบื้องตนในเขตพัฒนำชุมชนเพ่ือจัดท ำแผนงำน ด ำเนินกำรและสนับสนุนใหมีกำรรวมกลุมของ
ประชำชนประเภทต่ำงๆ แสวงหำผูน ำทองถิ่น เป็นผูน ำและเป็นที่ปรึกษำกลุมในกำรพัฒนำชุมชน ดูแลสงเสริม
ประชำชนใหมีควำมสนใจ ควำมเขำใจและควำมคิดริเริ่มในกำรพัฒนำชุมชนในทองถิ่นของตนรวมท ำงำนพัฒนำกับ 
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ประชำชนในทองถิ่นอยำงใกลชิด ใหค ำแนะน ำและฝกอบรมประชำชนในทองถิ่นตำมวิธีกำรและหลักกำรพัฒนำ
ชุมชน เพ่ือเพ่ิมผลผลิตและเพ่ิมรำยได ตอครอบครัวในดำนเกษตรและอุตสำหกรรมในครัวเรือน อ ำนวยควำม
สะดวกและประสำนงำนกับหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือชวยเหลือประชำชนในท้องถิ่นทุกด้ำน ติดตำมผลงำน
และจัดท ำรำยงำนต่ำง ๆ เปนตน ฝกอบรมและใหค ำปรึกษำแนะนำในกำรปฏิบัติงำนแกเจำหนำที่ระดับรองลงมำ 
ตอบปญหำและชี้แจงเรื่องตำง ๆ เกี่ยวกับงำนในหนำที่ และปฏิบัติหนำที่อ่ืนที่เกี่ยวของในฐำนะหัวหนำหน่วยงำน
นอกจำกอำจปฏิบัติงำนดังกลำวข้ำงตนแลว ยังท ำหน้ำที่ติดตอประสำนงำน วำงแผน มอบหมำยงำน ควบคุม ตรวจ
สอบใหค ำปรึกษำแนะน ำ ปรับปรุงแกไข ติดตำมประเมินผล และแกปญหำขัดข้องในกำรปฏิบัติงำนในหนวยงำนที่
รับผิดชอบ   ดวยในฐำนะผูชวยหัวหน้ำหนวยงำน ท ำหน้ำที่ชวยหัวหน้ำหน่วยงำนปฏิบัติงำนตำมที่ไดรับและปฏิบัติ
หน้ำที่อื่นที ่เกี่ยวข้อง โดยแบ่งเป็น ๓ งำน  ดังนี้ 
  มอบหมำยให้  พ.อ.อ.ชวลิต  เล็กประดิษฐ์  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน  ต าแหน่งเลขที่ 39-3-
11-3801-001    

๑.๑   งำนสวัสดิกำรสังคมและพัฒนำชุมชน   
โดยมี นายสิริมิตร  แก้วภัทรวิทยา  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน  เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ ดังนี้ 

(1) งำนส ำรวจและจัดตั้งคณะกรรมกำรชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในกำรปรับปรุงชุมชนของตนเอง 
(2) งำนจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐำนต่ำงๆ  เช่น  จปฐ   กชช  ๒ค 
(3) งำนฝึกอบรมและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรพัฒนำชุมชน 
(4) งำนจัดระเบียบชุมชน  
(5) งำนประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆ   เพ่ือน ำบริกำรข้ันพ้ืนฐำนไปบริกำรแก่

ชุมชน 
(6) งำนจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำงๆ   ให้แก่ชุมชน 
(7) งำนด ำเนินกำรพัฒนำชุมชนทำงด้ำนเศรษฐกิจ   สังคม  วัฒนธรรม   กำรศึกษำ  กำร

อนำมัย  และสุขำภิบำล 
(8) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  

๑.๒   งำนส่งเสริมพัฒนำอำชีพสตรี   
โดยมี นางสาวภัทรสุดา  เชื่อดี  ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป  เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
ดังนี้ 
(1) งำนส่งเสริมอำชีพและข้อมูลแรงงำน 
(2) งำนพัฒนำสตรี ผู้สูงอำยุ  และเยำวชน 
(3) งำนสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี  ผู้สูงอำยุ 
(4) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพสตรีสงเครำะห์หญิงบำงประเภทและพัฒนำองค์กรสตรี 
(5) งำนส่งเสริมอำชีพสตรี ผู้สูงอำยุ  เยำวชน  เพื่อพัฒนำรำยได้ 
(6) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

  ๑.๓ งำนสังคมสงเครำะห์  
 โดยมี นำงสำวภัทรสุดำ  เชื้อดี  ต ำแหน่ง  คนงำนทั่วไป  เป็นผู้ช่วย มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ดังนี้ 
(1) งำนสงเครำะห์ประชำชนผู้ทุกข์ยำก  ขำดแคลน  ไร้ที่พ่ึง 
(2) งำนสงเครำะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่ำงๆ 
(3) งำนฌำปนกิจสงเครำะห์ 
(4) งำนสงเครำะห์เบี้ยยังชีพคนพิกำร ผู้สูงอำยุ ผู้ป่วยโรคเอดส์ 
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(5) สงเครำะห์ครอบครัวและเผยแพร่เกี่ยวกับกำรด ำเนินชีวิต 
(6) งำนส่งเสริมและสนับสนุนองค์กำรสังคมสงเครำะห์ภำคเอกชน 
(7) งำนส ำรวจวิจัยสภำพปัญหำสังคมต่ำงๆ 
(8) งำนประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือกำรสังคมสงเครำะห์ 
(9) งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำในด้ำนสังคมสงเครำะห์แก่ผู้มำขอรับกำรสงเครำะห์ 

(๑๐)  งำนส่งเสริมคุณภำพชีวิตของกรมส่งเสริมกำรเกษตร กรมส่งเสริมอุตสำหกรรม กำรเคหะ
แห่งชำติ ส ำนักกิจกำรสตรีและสถำนีครอบครัว ส ำนักงำนส่งเสริมสวัสดิกำรภำพและพิทักษ์เด็ก เยำวชน 
ผู้ด้อยโอกำส คนพิกำร และผู้สูงอำยุ กรมพัฒนำสังคมและสวัสดิกำร 
  (๑๑)  งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

อนึ่ง  ในกำรปฏิบัติงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ในเรื่องที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของส่วน
รำชกำรที่ได้รับมอบหมำยให้หัวหน้ำส่วนนั้น เป็นผู้สั่งกำรและรับผิดชอบโดยตรง  กรณีที่จะต้องให้นำยกองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลให้เสนอผ่ำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเพ่ือวินิจฉัยและเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ทรำบ 

 

  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่กำรงำน  ถือปฏิบัติตำมค ำสั่งโดยเคร่งครัดตำมระเบียบอย่ำให้เกิด
ควำมบกพร่องเสียหำยแก่รำชกำรได้ หำกมีปัญหำอุปสรรคให้รำยงำนปลัดและนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโดย
ทันท ี
 

  ทั้งนี้ตั้งแต่  12  พฤษภำคม  พ.ศ. 2565 
 

   สั่ง  ณ  วันที่  12  พฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕65 
 
 
 
 
 

      (นำยสุทธิพงษ์  เอี่ยมอ่อง) 
     นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลซับสมบูรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


