
 
     

 

                                               
แผนการตรวจสอบภายใน ( Audit plan) 

 ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564 
ของหนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว  อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ  

************************** 
หลักการ 

การตรวจสอบภายในเปนปจจัยสําคัญท่ีจะชวยใหการดําเนินงานตามภารกิจขององคการบริหารสวน 
ตําบลสระเยาวใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ท้ังยังชวยปองกันหรือลดความเสี่ยงจากการดําเนินงาน
ผิดพลาดและลดความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน  ซ่ึงการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเปนสวนประกอบสําคัญท่ีแทรกอยูในการ
ปฏิบัติงานตามปกติซ่ึงจะตองมีการกระทําอยางเปนข้ันตอน ถูกตอง ตามระเบียบ และกฎหมายท่ีกําหนดโดยฝาย
ผูบริหารสามารถ นําแผนการตรวจสอบภายในมาใช  โดยรวมเปนสวนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือใหสามารถบรรลุ
วัตถุประสงคของการดําเนินงาน  อีกท้ังยังเปนการกําหนดใหมีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติท่ีมีขอบเขต แนวทางท่ีถูกตอง
และใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานซ่ึงเปนแนวทางการตรวจสอบภายในท่ีชัดเจน ดังนั้น การจัดทําแผนการตรวจสอบ
ภายในอยางมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจนกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ จะทําใหการปฏิบัติงาน
ของ องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว  เปนไปอยางถูกตองและเปนไปตามวัตถุประสงคของทางราชการ 

นอกจากนั้นการจัดทําแผนการตรวจสอบภายในยังเปนการดําเนินการใหถูกตองตามพระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 ลงวันท่ี 20 เมษายน 2561 ตามประกาศหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวย
มาตรฐานและหลักเกณฑการปฏิบัติการตรวจสอบภายในสําหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2561 ณ.วันท่ี 13 พฤศจิกายน 
2561 ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนมาก ท่ี กค. 0409.2/ว123 ลงวันท่ี 14 พฤศจิกายน 2561 แกไขฉบับท่ี
2 ณ. 7 ตุลาคม 2562 ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค. 0409.2/ ว 118 ลงวันท่ี 9 ตุลาคม 2562 นั้น 

วัตถุประสงคการตรวจสอบ 
            1  เพ่ือใหทราบวาการบริหารเงินและทรัพยสินของหนวยรับตรวจเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล 
            2  เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงานของหนวยงานรับตรวจเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง 
มติคณะรัฐมนตรีท่ีกําหนด 
            3  เพ่ือใหทราบวาขอมูลทางการเงิน การบัญชี และรายงานทางการเงินมีความถูกตอง เชื่อถือได 
            4  เพ่ือเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

5  เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการและผูบังคับบัญชา ไดรับทราบขอบกพรองท่ีตรวจพบหรือปญหาท่ีมา 
จากการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา เพ่ือสามารถตัดสินใจ/สั่งการ แกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็ว ทันเหตุการณ 
กอนท่ีหนวยงานตรวจสอบภายนอก คือ สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน และผูกํากับดูแล(กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน/จังหวัด/อําเภอ) เขาสอบทาน 
 
           /ขอบเขต... 
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ขอบเขตการตรวจสอบ 

1.งานบริการใหคําเช่ือม่ัน (Assurance Services) 
หนวยรับตรวจสังกัด องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว  จํานวน 5  หนวย ประกอบดวย 

             1.1  สํานักงานปลัด 
1.2  กองการคลัง 

1.3  กองชาง 

1.4  กองสวัสดิการและสังคม 

1.5  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

- ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก (ตามระเบียบ มท.วาดวยหลักเกณฑและวิธีการนําเงินรายไดของ 

สถานศึกษาไดจัดสรรเปนคาใชจายในการศึกษาในสถานศึกษาสังกัด อปท. พ.ศ. 2551) 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ  ปรากฏตามรายละเอียดประกอบแผนการตรวจสอบ ท่ีแนบ 
1. การตรวจสอบการปฏิบัติตามขอกําหนด ( COMPLIANCE  AUDITING ) เปนการตรวจสอบการ 

ปฏิบัติงานตาง ๆ ของสวนราชการวาเปนไปตามนโยบาย  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  และมติคณะรัฐมนตรีท่ี
เก่ียวของ  ท้ังจากภายในและภายนอกองคกร  โดยประเมินวาไดมีการปฏิบัติตามหรือไม  รวมท้ังสอบทานและประเมิน
ถึงความเหมาะสมและความเพียงพอของนโยบาย  แผนงาน  และวิธีการปฏิบัติงานตาง ๆ ควบคูดวย 

2. การตรวจสอบดานการดําเนินงาน (PERFORMANCE AUDITING)รวมท้ังการ ติดตาม 

ประเมินผลเปนการตรวจสอบท่ีเนนถึงผลงาน  โดยใหความสนใจเปนพิเศษเก่ียวกับผลงานท่ีเกิดข้ึนวามีปริมาณแคไหน  
คุณภาพอยางไร  และผลงานท่ีไดทันตอการนําไปใชใหเปนประโยชนหรือไม  โดยมีผลผลิตและผลลัพธเปนไปตาม
วัตถุประสงคและเปาหมายหรือมาตรฐานงานท่ีกําหนด  อยางมีประสิทธิภาพ   ซ่ึงวัดจากตัวชี้วัดท่ีเหมาะสม 

3. การตรวจสอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศ (INFORMATION TECHNOLOGY AUDITING) เปน 

การตรวจสอบงานท่ีใชระบบสารสนเทศในการดําเนินงาน  เพ่ือใหทราบวาระบบงานมีความถูกตอง  เชื่อถือได  และ
ขอมูลท่ีไดจากการประมวลผลดวยคอมพิวเตอร  รวมท้ังระบบการเขาถึงขอมูลในการ  ปรับปรุงแกไขและการเก็บรักษา
ความปลอดภัยของขอมูล 

4. การตรวจสอบดานการบริหาร ( MANAGEMENT AUDITING )เปนการตรวจสอบการ 

บริหารงานวามีระบบการบริหารจัดการเก่ียวกับการวางแผน  การควบคุม  การประเมินผล  การปฏิบัติงานเก่ียวกับการ
บริหารงบประมาณ  การบริหารการเงิน  การบริหารพัสดุและทรัพยสิน  รวมท้ังการบริหารงานดานตาง ๆ ท่ีเหมาะสม
สอดคลองกับภารกิจ  รวมท้ังเปนไปตามหลักการบริหารงาน  และหลักการกํากับดูแลกิจการท่ีดี   (Good  
Governance)  ในเรื่องความเชื่อถือ  ความรับผิดชอบ  ความเปนธรรม  และความโปรงใส 

5. การตรวจสอบดานการเงิน ( FINANCIAL AUDITING)  เปนการตรวจสอบความถูกตองเชื่อถือ 

ไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางการเงินการบัญชีและรายงานทางการเงิน โดยครอบคลุมถึงการดูแลปองกันทรัพยสิน 
และประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของระบบตาง ๆ วามีเพียง พอท่ีจะม่ันใจวาขอมูลท่ีบันทึก
ในบัญชี รายงาน ทะเบียน และเอกสารตาง ๆ ถูกตอง และสามารถสอบทานได หรือเพียงพอท่ีจะปองกันการรั่วไหล สูญ
หาย ของทรัพยสินตาง ๆ ได 

6. การตรวจสอบพิเศษ ( SPECIAL AUDITING) กรณีท่ีไดรับมอบหมายจากฝายบริหารเปนการ 

ตรวจสอบในกรณีท่ีไดรับมอบหมายจากฝายบริหาร  หรือกรณีท่ีมีการทุจริตหรือการกระทําท่ีสอไปในทางทุจริตผิด
กฎหมาย  หรือกรณีท่ีมีเหตุอันควรสงสัยวา จะมีการกระทําท่ีสอไปในทางทุจริตหรือประพฤติมิชอบเกิดข้ึน 
            /3.งาน... 
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2. งานบริการใหคําปรึกษา ( Consulting Services) 
       งานบริการใหคําปรึกษาแนะนําแกหนวยรับตรวจ ผูบังคับบัญชา และคณะผูบริหารองคการบริหาร
สวนตําบลสระเยาว  

วิธีการสอบทาน 
          1. การสุม 
          2. การตรวจนับ 
          3. การคํานวณ 
          4. การสอบทานเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ) 
          5. การสอบทาน 
          6 การสังเกตการณปฏิบัติงาน 
          7. การสัมภาษณ 
          8. การยืนยัน 
          9. การทดสอบการบวกเลข 

ระยะเวลาของขอมูลท่ีสอบทาน 
            1. สอบทานขอมูลประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2564  (ตั้งแตวันท่ี 1 เดือนตุลาคม พ.ศ.2563 ถึงวันท่ี 
30 เดือนกันยายน  พ.ศ.2564) 
  2. ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองคการบริหารสวนตําบลสระเยาว สอบทานขอมูลประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2564 (ตั้งแตวันท่ี  1  เดือนตุลาคม  พ.ศ.2563  ถึงวันท่ี  30  เดือนกันยายน  พ.ศ.2564) 

 ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 
             นางสาวรัญชิดา  สายทอง   ตําแหนง  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 

งบประมาณท่ีใชในการสอบทาน  
            เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน  คาวัสดุสํานักงานในการสอบทานภายใน  ประจําป
งบประมาณ  พ.ศ. 2564  ไมไดขอตั้งงบประมาณเบิกจาย  เพ่ือเปนการประหยัดทรัพยากรและเปนการใชทรัพยากรท่ี
มีอยูอยางจํากัดใหเกิดประโยชนสูงสุด  ดังนั้น  การใชวัสดุสํานักงานในการสอบทานภายใน  จึงเบิกวัสดุสํานักงานเทาท่ี
จําเปนจากสํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว         - 

หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับตรวจ  
  1.  อํานวยความสะดวก  และใหความรวมมือแกผูตรวจสอบภายใน 
  2.  จัดใหมีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมและครบถวน 
  3.  จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน / โครงการ  ตลอดจนเอกสารท่ีเก่ียวของในการปฏิบัติงาน  เพ่ือ
ประโยชนในการตรวจสอบ 
  4.  จัดทําบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมท้ังจัดทํารายงานการเงินใหเรียบรอยเปน
ปจจุบัน พรอมท่ีจะใหผูตรวจสอบภายในสอบทานได 
            /4. ชี้แจง... 
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5. ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมท้ังหาขอมูลเพ่ิมเติมใหแกผูตรวจสอบภายใน 
  6. ปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน ในเรื่องตาง ๆ ท่ีผูบริหารทองถ่ิน สั่ง
ใหปฏิบัติ 
  ในกรณีท่ีเจาหนาท่ีของหนวยรับตรวจกระทําการโดยจงใจ ไมปฏิบัติหรือละเลยตอการปฏิบัติหนาท่ี
ตามขอ  6  ใหผูตรวจสอบภายในรายงานผูบริหารทองถ่ินพิจารณาสั่งการตามควรแกกรณี 
 

                                   (ลงชื่อ)...........................................ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
                                                       (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                                                        นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
                                                    วันท่ี.....................................................   
 

                                              (ลงชื่อ).............................................ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                                                  (นางวราภรณ   ปาณาตี) 

                                                        ปลัดองคการบริหารสวนตําบลสระเยาว                                             
  วันท่ี   .......................................................... 

 

                                              (ลงชื่อ).............................................ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                                                                      (นายนํา  สอพอง) 
                                                        นายกองคการบริหารสวนตําบลสระเยาว    
                                             วันท่ี ...............................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : แผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564  สามารถปรับเปลี่ยนยืดหยุนตามสภาพการณ และปจจัยท่ี  
              มีผลกระทบตอการตรวจสอบ 



  
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 
อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ระยะเวลาท่ี
ตรวจสอบ 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

- สํานักปลัด 
- กองคลัง 
- กองชาง 
- กองสวัสดิการฯ 
- กองการศึกษาฯ 
และศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
สังกัด องคการบริหาร
สวนตําบลสระเยาว 

หมวดที่ 1  สอบทานกิจกรรมควบคุมภายในตามหลักเกณฑกระทรวงการคลัง  วาดวย
มาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบตัิการควบคุมภายใน   สําหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2561   
ขอ 4 
   1. สอบทานมีการจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการและคณะทํางานติดตามประเมนิผลการ
ควบคุมภายใน  ของ อปท.หรือไม 
   2. สอบทานวาทุกสาํนัก/กอง จัดทําคําสั่งแบงงานและหนาทีค่วามรับผิดชอบเปนปจจบุันหรือไม 
   3. สอบทานวาทุกสาํนัก/กอง จัดทําคําสั่งแตงตัง้คณะกรรมการและคณะทาํงานติดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายในหรือไม 
   4. สอบทานวามีการรายงานตามพระราชบัญญัตวิินัยการเงนิการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 ขอ ๖ 
ตามแบบฟอรม ปค.1 ปค.4 ปค.5 หรือไม 
   5. สอบทานการติดตามและรายงานการประเมนิระบบการควบคุมภายใน  ตามพระราชบญัญตัิ
วินัยการเงินการคลงัของรัฐ พ.ศ.2561วาดวย มาตรฐานและหลักเกณฑการปฏิบัต ิการควบคุม
ภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง สาํหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2561  (ขอ6) อยาง
เหมาะสมและเพียงพอหรือไม  
- งานบริการใหคําปรึกษา 

- สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจทุกสํานัก/กอง และบันทึกขอตรวจพบตอ

หัวหนาสํานักปลัดและผูอํานวยการกองทุกกองเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะ

ของผูตรวจสอบภายใน 

- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  

(คร้ังที่1 ภายใน 30 วัน, คร้ังที่ 2 ภายใน 7 วัน, และคร้ังที่ 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมีการแกไข

ปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป    

1  คร้ัง/ป 
 
 
 
 
 
 
 
 

เดือน 
พฤศจิกายน 

- 
ธันวาคม พ.ศ.

2563 
 
ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและ

เร่ืองที่จะ
ตรวจสอบ อาจ
เปลี่ยนแปลงได 

ตามความ
เห็นชอบของ
คณะผูบริหาร
อบต.สระเยาว 
 

1/10  
 
 

นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชาํนาญการ 

 

 
(ลงช่ือ)..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

         (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                                                                    นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 
อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
สํานักปลัด 

   
 หมวดที่ 1. สอบทานดานการวางแผนพัฒนาทองถิ่น 
(ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
๒๕๔๘ ขอ ๑๗, ๑๘) 
   1.สอบทานมีคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินหรือไม  
   2.สอบทานการจัดทําแผนพฒันาทองถ่ินตามกรอบระยะเวลาที่กําหนดหรือไม 
   3.สอบทานการจัดทําแผนพฒันาทองถ่ินมีการจัดทาํคําสั่งแตงตั้งกําหนดผูรับผิดชอบจัดทาํ
ประชาคมในพื้นที่หรือไม 
   4. สอบทานมีการประชุมประชาคมทองถ่ินเพื่อรับฟงความคิดเห็นและขอเสนอจากชุมชน/
หมูบานหรือไม มีการนาํปญหาขอเสนอแนะจากชุมชนมาวิเคราะหและจัดลําดบัความสําคัญ
หรือไมและมีการนําโครงการจากการประชุมประชาคมทองถ่ินมาบรรจุไวในแผนพฒันาหาป ไม
นอยกวารอยละ 50 ของโครงการ/ กิจกรรมในแผนพัฒนาหาป หรือไม 
   5. สอบทานวาอปท.นําโครงการพัฒนาในแผนพัฒนาหาปมาดําเนินการตามแผน โดยใชเงนิ
งบประมาณรายจายหรือเงนินอกงบประมาณ ไมนอยกวา 50% หรือไม 
- งานบริการใหคําปรึกษา 

- สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจสํานักปลัด และบันทึกขอตรวจพบตอ

หัวหนาสํานักปลัดเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 

- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  

(คร้ังที่1 ภายใน 30 วัน, คร้ังที่ 2 ภายใน 7 วัน, และคร้ังที่ 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมีการ

แกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป    

 
1  ครั้ง/ป 

 

 
เดือนมกราคม 

- 
กุมภาพันธ   
พ.ศ.2564 

 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่อง
ท่ีจะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได 
ตามความเห็นชอบ
ของคณะผูบริหาร

อบต.สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 

 
(ลงช่ือ)..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

       (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                                                                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ีสอบ
ทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
สํานักปลัด 

 

 
หมวดที่ 2.สอบทานการจดัทําขอบัญญัตงิบประมาณประจําป พ.ศ.2564 (ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยวธิีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ ขอ 
๒๒, ๒๓) 
   1.สอบทานผูบริหารเสนอรางงบประมาณตอสภาฯ  ภายในวนัที่  ๑๕  สิงหาคมของทุกป
หรือไม 
   2.สอบทานวาเสนอนายอําเภอใหความเห็นชอบทันภายในวนัที่  30  กันยายนของทุกป
หรือไม 
   3.สอบทานวาประกาศใชทนัภายในวันที่  ๑  ตุลาคมของทุกป หรือไม 
   4.สอบทานวามีการทักทวงในการตั้งงบประมาณจาก สตง. หรือจังหวัดหรือผูตรวจ สถ. 
หรือหนวยงานที่เก่ียวของหรือไม 
   5.สอบทานวาโครงการทีบ่รรจุไวในขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป มีบรรจุอยูใน
แผนพัฒนา สามป  หรือไม 
- งานบริการใหคําปรึกษา 

- สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจสํานักปลัด และบันทึกขอตรวจพบตอ

หัวหนาสํานักปลัดเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 

- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  

(คร้ังที่1 ภายใน 30 วัน, คร้ังที่ 2 ภายใน 7 วัน, และคร้ังที่ 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมีการ

แกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป    

 
1  คร้ัง/ป 

 
 
 

 

 
เดือนมกราคม 

- 
กุมภาพันธ   
พ.ศ.2564 

 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเร่ืองที่จะ

ตรวจสอบ อาจ
เปลี่ยนแปลงได ตาม

ความเห็นชอบของคณะ
ผูบริหารอบต.สระเยาว  

 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 

 
(ลงช่ือ)..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

          (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                                                                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 

 



 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
สํานักปลัด 

 
 

 
 
 

 
หมวดท่ี 3  การสอบทานยานพาหนะ การส่ังจายน้ํามันเช้ือเพลิง การซอมบํารุง รวมท้ัง
ดูแลรักษา 

1. การจัดทําและการบันทึกแบบการใชรถยนต  (แบบ 1 – แบบ 6) 

2. การจัดทําเกณฑการสั่งจายน้ํามันเชื้อเพลิงของรถยนตสวนกลางแตละคัน 

3. การกําหนดปริมาณน้ํามันเชื้อเพลิงของรถยนตสวนกลางแตละคัน 
4. มีคําสั่งแบงงานใหเจาหนาท่ีรับผิดชอบรถยนตแตละคัน 
 

- งานบริการใหคําปรึกษา 

- สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจสํานักปลัด และบันทึกขอตรวจพบตอหัวหนา

สํานักปลัดเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 

- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  

(คร้ังที่1 ภายใน 30 วัน, คร้ังที่ 2 ภายใน 7 วัน, และคร้ังที่ 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมีการ

แกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป    

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมกราคม 

- 
กุมภาพันธ   
พ.ศ.2564 

 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 

นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 
 



 
 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 

  
 หมวดท่ี  1 สอบทานการจัดทําบัญชีและรายงานการเงิน 

1. ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในรายงานสถานะการเงินประจําวันกับรายงาน ยอดเงิน 
คงเหลือจากธนาคาร 

2. การจัดทํารายงานเงินคงเหลือ ประจําวันเปนปจจุบันตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน ฯ  ขอ  ๒๖ หรือไม 

3. มีการแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินถูกตองตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยวาดวย 
การรับเงิน การเบิก จายเงิน ฯ  ขอ  ๒๒ หรือไม 
   4.  มีการจัดทํางบกระทบยอด กรณียอดเงินคงเหลือ มีรายละเอียดไม 
ถูกตองตรงกัน  กับรายงานยอดคงเหลือตามรายงานธนาคาร หรือไม 
   5.  มีตูนิรภัยไวเก็บรักษาเงิน  ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน  การ
เบิกจายเงิน ฯ สวนท่ี ๑ (ขอ ๒0 – ขอ 21) หรือไม 

 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่อง

ท่ีจะตรวจสอบ 
อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเห็นชอบ
ของคณะผูบริหาร

อบต.สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

                                                                            (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 
 
 



 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 

 
หมวดท่ี  1 สอบทานการจัดทําบัญชีและรายงานการเงิน 
  6. มีเอกสารประกอบการจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันถูกตองครบถวน  
หรือไม เชน ใบนําสงเงิน ,ใบสรุปใบนําสงเงิน,ใบฝากเงิน,ใบเสร็จรับเงิน,รายงานการจัดทํา
เช็ค  เปนตน 
  7. การจัดทําบัญชี  การตรวจสอบระบบ e-laas 
  8. การหักภาษี ณ. ท่ีจายนําสงสรรพกร ตามระยะเวลาท่ีกําหนดหรือไม 
   
- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองคลังและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองคลังเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ  
- ติดตามผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน)หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 

 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ).........................................................ผูจดัทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 



 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 
 

   
หมวดท่ี 2  การสอบทานการเบิกจายเงิน 

1. สอบทานการเบิกจายเงินงบประมาณวามีความถูกตองครบถวนหรือไม  

2. สอบทานฎีกาเบิกจายเงิน หนวยงานผูเบิกเปนผูจัดทําและจัดทําในระบบ  

e-LAAS หรือไม 
3. สอบทานทะเบียนคุมการขอเบิกเงิน  รายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน  ตนข้ัว 

เช็ค  statement ฯลฯ  มีจํานวนเงินถูกตองตรงกันหรือไม 
4. สอบทานฎีกาเบิกจายคาใชจายแตละประเภทมีเอกสารหลักฐานประกอบฎีกา

ถูกตองครบถวน  เปนไปตามหลักเกณฑและอัตราท่ีกําหนดหรือไม 

5. สอบทานการขอเบิกเงินไดรับการอนุมัติจากผูมีอํานาจกอนทุกครั้ง 

6. สอบทานความถูกตองครบถวนของฎีกาเบิกจายเงิน เชน การลงลายมือชื่อของผูขอ

เบิก ผูตรวจฎีกา อนุมัติฎีกา  ผูรับเงิน และผูจายเงิน ครบถวนหรอืไม 

7. สอบทานหลักฐานการจายตองประทับตรา  “จายเงิน”  ลงลายมือชื่อผูจายเงินดวย

ตัวบรรจงพรอมท้ังวัน เดือน ป  ท่ีจายกํากับไวทุกฉบับ 

 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 



 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 
 

   
หมวดท่ี 2  การสอบทานการเบิกจายเงิน 

8. สอบทานการเขียนเช็คสั่งจาย  ไดสั่งจายในนามของเจาหนี้ โดยขีดคาคําวา  

“หรือตามคําสั่ง”  “หรือผูถือ”  ออกและชีดครอมหรือไม 
9. สอบทานเง่ือนไขการลงนามสั่งจายเงินในเช็คสั่งจายไดกําหนดใหผูบริหาร 

ทองถ่ินและปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินรวมลงนามดวยทุกครั้งหรือไม 
10.  สุมสอบทานรายงานการจัดทําเช็ค/ใบถอน  ผูรับเงินลงลายมือชื่อครบถวน 

หรือไม 
11.  สอบทานการจัดเก็บฎีกาเรียงตามรายงานการจัดทําเช็คหรือไม 

- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองคลังและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองคลังเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ  
- ติดตามผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน)หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 



 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 
 

   
หมวดท่ี 3  การสอบทานเก่ียวกับการจัดชื้อจัดจาง 
       -  การทํารายงานการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วิธีการจัดซ้ือจัดจางถูกตองตาม พรบ.จัดซ้ือ
จัดจาง และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองคลังและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองคลังเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ  
- ติดตามผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน)หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
 เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 



 
 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 
 

   
หมวดท่ี 4  การสอบทานตรวจสอบพัสดุประจําป 

1. สอบทานการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป การรายงานผลการ

ตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563 

2. ตรวจสอบการแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง กรณีผลการตรวจสอบมีพัสดุ

ชํารุด และกระบวนการจําหนายพัสดุ กรณีปรากฏวาทีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือ

สูญไป หรือไมจําเปนตองใช 

- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองคลังและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองคลังเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ  
- ติดตามผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน)หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 
อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองคลัง 

 
 
 
 

   
หมวดท่ี 5  การสอบทานการเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรการ 

1. สอบทานบุคคลหรือคณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งใหดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เปนไปตามระเบียบหรือไม 

2. สอบทานการจัดทําประกาศเรื่อง กําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจาย  

คาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการหรือไม 

3. สอบทานวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางและควบคุมงานกอสราง

ใหไดรับคาตอบแทนกรณีท่ีออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ี

ตกลงใหทํางานจาง หรือไม 

4. สอบทานเอกสารท่ีใชประกอบการขอเบิกจายคาตอบแทนครบถวนหรือไม 

- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองคลังและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองคลังเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ  
- ติดตามผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน  
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน)หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนมีนาคม 

 – 
เมษายน  พ.ศ.

2564 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่องท่ี
จะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได ตาม
ความเห็นชอบของ
คณะผูบริหารอบต.

สระเยาว  
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 



 
 

 
 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                            (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองการศึกษา 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
สังกัด 

กองการศึกษา 
ศาสนาและวัฒนธรรม 
1.ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานสลับ 
2.ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานตายู 
3.ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานหนองบัวทอง 
4.ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานปุน 
5.ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
บานขนาด 
 
 

   
หมวดท่ี 1 สอบทานดานการเบิกจายเงิน ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหาร
สวนตําบลสระเยาว 
1. มีการจัดทําบัญชีวัสดุ/การลงทะเบียนครุภัณฑ ของสถานศึกษา หรือไม 
2. การจัดทําฎีกาเบิกจาย, เอกสารประกอบฎีกา ,การลงลายมือชื่อในฎีกาเบิกจายถูกตอง
ครบถวนหรือไม 
3. การเขียนเช็คสั่งจาย ,การจัดทํารายงานจัดทําเช็ค ถูกตองตามระเบียบหรือไม 
4. สอบทานหลักฐานการจายวาไดจายเงินใหผูมีสิทธิรับเงิน,เจาหนี้ตามขอผูกพัน 
5. การนําเงินภาษีหัก ณ ท่ีจาย นําสงสรรพกร ตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
6. สอบทานดานการปฏิบัติงานดานการเงินบัญชีของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการ
บริหารสวนตําบลสระเยาว 
7. สอบทานการปฏิบัติงาน งานจัดทําบัญชีเงินรายได บัญชีคาใชจาย บัญชีรายไดสะสม 
และปดบัญชีแสดง การรับ – จายเงิน เม่ือสิ้นป  พรอมรายงาน รายรับ – รายจายประจําป 
วาไดดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการนํารายไดของ
สถานศึกษาไปจัดสรรเปนคาใชจายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2551 หรือไม 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนพฤษภาคม 

 –  
มิถุนายน พ.ศ.

2564 
 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่อง
ท่ีจะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได 
ตามความเห็นชอบ
ของคณะผูบริหาร

อบต.สระเยาว  

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 



 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองการศึกษา 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
สังกัด 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

1.ศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานสลับ 
2.ศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานตายู 
3.ศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานหนองบัว
ทอง 
4.ศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานปุน 
5.ศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กบานขนาด 

 
หมวดท่ี 1 สอบทานดานการเบิกจายเงิน ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหาร
สวนตําบลสระเยาว 
8.  ดานการจัดซ้ือจัดจางศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 
9. การแตงตั้งและการปฏิบัติหนาท่ีเจาหนาท่ีพัสดุ,หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
10. การทํารายงานการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ วิธีการจัดซ้ือจัดจางถูกตองตามระเบียบฯวาดวย
พัสดุ  
    
- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองการศึกษาฯและบันทึกขอตรวจพบ
ตอผูอํานวยการกองการศึกษาฯเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผู
ตรวจสอบภายใน 
- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนพฤษภาคม 

 –  
มิถุนายน พ.ศ.

2564 
 
 

ระยะเวลาการ
ตรวจสอบและเรื่อง
ท่ีจะตรวจสอบ อาจ

เปลี่ยนแปลงได 
ตามความเห็นชอบ
ของคณะผูบริหาร

อบต.สระเยาว  

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 



 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 
 

หนวยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 
ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองชาง 

 
 
 
 

 
หมวดท่ี 1 ตรวจสอบการจัดทําบัญชีวัสดุ 

1. ตรวจสอบการจัดทําบัญชีวัสดุ แสดงรับ-จาย-คงเหลือ แยกประเภทชนิดของ 
วัสดุ 

2. สถานท่ีเก็บวัสดุมีความเหมาะสมครบถวน 
 
- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองชางและบันทึกขอตรวจพบตอ
ผูอํานวยการกองชางเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทางขอเสนอแนะของผูตรวจสอบ
ภายใน 
- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน )หากไมมี
การแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 
 
 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนกรกฎาคม 

พ.ศ.2564 
 
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 

 
 
 

(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 
                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 
 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 
                                                                                   อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 

 
 (ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                  นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 

 
หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

 
กองสวัสดิการสังคม 

 
 
 

 
หมวดท่ี 1 สอบทานดานงานพัมนาชุมชน  
(ตามระเบียบ มท วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุ พ.ศ. ๒๕62 , 
หลักเกณฑ การจายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ พ.ศ. ๒๕62) 
สอบทานการเบิกจายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   ผูพิการ  และผูปวยเอดส  
  1. สอบทานการจายเงินเบี้ยยังชีพภายในวันท่ี  10   ของทุกเดือน  หรือไม    
  2. สอบทานวามีการจายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร  ในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห  มีการจัดทําหนังสือมอบอํานาจตาม
แบบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด  หรือไม 
  3. สอบทานวาในปงบประมาณท่ีผานมา อปท. นําเงิน เหลือจาย  สงคืนใหสํานักงาน
สงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด  หรือไม 
- งานบริการใหคําปรึกษา 
-สรุปผลการดําเนินการสอบทานหนวยรับตรวจกองสวัสดิการสังคมและบันทึกขอ
ตรวจพบตอผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคมเพ่ือดําเนินการแกไขตามแนวทาง
ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 
- ติดตาม ผลการแกไขการปฏิบัติงานตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน 
(ครั้งท่ี1 ภายใน 30 วัน, ครั้งท่ี 2 ภายใน 7 วัน, และครั้งท่ี 3 ภายใน 5 วัน )หากไม
มีการแกไขปรับปรุงหนวยตรวจสอบภายในจะสรุปและรายงานผลตอผูบริหารตอไป 
-สรุปและรายงานผลตอผูบริหาร 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนสิงหาคม 
พ.ศ.2564 

 
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 

นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 



 
 

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสระเยาว 

                                                                                   อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ 

 
 

 
(ลงช่ือ) ..........................................................ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ 

                                                                           (นางสาวรัญชิดา  สายทอง) 
                 นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
   หนวยรับตรวจ 

 
กิจกรรมหรือเรื่องท่ีสอบทาน 

ความถี่ใน
การสอบ

ทาน 

ชวงระยะเวลาท่ี
สอบทาน 

จํานวน
คน/วัน 

 
ผูรับผิดชอบ 

หนวยตรวจสอบ
ภายใน 

 
 
 

 
- สรุปรายงานผลการดําเนินงานการตรวจสอบภายในประจําป 2564  
- จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป 2565  
- งานประเมินตนเอง ของหนวยตรวจสอบภายใน  ตามแบบกรมบัญชีกลางกําหนด 
- ทบทวนกฎบัตรประจําป 2564  
- งานอ่ืนๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 
1 ครั้ง/ป 

 
 
 

 
เดือนกันยายน
พ.ศ.2564  

 
 

 
1/10 

 
นางสาวรัญชิดา  สายทอง 
นักวิชาการตรวจสอบ
ภายในชํานาญการ 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    

 
 
 
 
 

 
 

 


