
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  
- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
- กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรา ย  
ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
- ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2562 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ    0วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน คู่มือการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
                                    องค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน 
11. ช่องทางการให้บริการ 
      1.) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน ติดต่อด้วยตัวเอง ณ หน่วยงาน 
          ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ในวันราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู ้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ      
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่งนตำบลพุคำจาน เรื่อง การควบคุม
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล      
พุคำจาน ต้องยื ่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที ่ท ี ่ร ับผิดชอบ  โดยยื ่นคำ             



ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ   
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
2. แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวข้องตามประเภทกิจการ        

ที่ขออนุญาต 
3. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
4. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ และเงื ่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต ตามแบบที่องค์การบริหาร        

ส่วนตำบลพุคำจาน กำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน เรื ่อง การควบคุมกิจการ         
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 

5. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ ่นอาจกำหนดเงื ่อนไขโดยเฉพาะให้ผู ้ร ับใบอนุญาต        
การปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีกำหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่แห่งเดียว 
7. ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของ 

องค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน 
8. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ที่ประกอบกิจการ 

ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
ที ่ ประเภทข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาต ยื่นคำขอ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน 

5 นาที อบต.พุคำจาน 
งานจัดเก็บรายได้ 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
 

3 วัน อบต.พุคำจาน 
งานจัดเก็บรายได้ 

(กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วันนับแต่
วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 



 
ที ่ ประเภทข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

(ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

3) การพิจารณา 
 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
มีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต 
ให้ประกอบกิจการกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 
 

1 วัน อบต.พุคำจาน 
งานจัดเก็บรายได้ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคำสั่ง
ไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้
ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 ครั้งๆละ
ไม่เกิน 15 วัน
และแจ้งให้ผู้ยื่น
คำขอทราบ
ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่
พิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 



 
ที ่ ประเภทข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) การพิจารณา 
 
 

ชำระค่าธรรมเนียม  
(กรณีมีคำสั่งอนุญาตให้ออก
ใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  

2 นาที อบต.พุคำจาน 
งานจัดเก็บรายได้ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 วัน 7 นาที 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนแล้ว 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

(กรณีนิติบุคคล) 

- 0 1 ฉบับ  

4) ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 0 ฉบับ  

 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสาร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เช่า หรือสิทธิอื่น
ใด ตามกฎหมาย
ในการใช้
ประโยชน์สถานที่
ที่ใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต
ได้ 

- 0 1 ฉบับ  

3) สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องในแต่
ละประเภท
กิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 
2522 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ  



16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
    1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนผ่านองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน 

หมายเหตุ ที่เว็บไซต์ ( www.phukhamchan.go.th) 
1. ทางโทรศัพท ์(036-200720) 
2. ทางไปรษณีย ์(45 หมู่ 4 ตำบลพุคำจาน อำเภอพระพุทธบาท จังหวัดสระบุรี 18120) 
3. ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน (036-200720) 
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลพุคำจาน) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1. คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

วันที่พิมพ์ 22/6/2564 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย นางสาวสุนิสา แสนมาตร 
อนุมัติโดย นายธีระพงษ์ จองหยิน 
เผยแพร่โดย นางวินิดา กองทอง 


