
 
 
 
 
 

 
 
 

คู่มือประชาชน 
สำ หรับการรับบริการสาธารณสุข และสิ่งแวดล้อม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
เทศบาลต าบลพระทองค า 

อ าเภอพระทองค า  จังหวัดนครราชสีมา 



 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ                    ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์ ๐๔3 – 431 – 413 ต่อ 17                                             ตั้งแต่เวลา ๐๘ .๓๐ – ๑๖.น ๓๐ น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
 การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือ ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
อันเนื่องมาจากการได้รับความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระท าผิดกฎและรวมถึงความขัดแย้งระหว่าง
ประชาชนกับประชาชน ด้านมลพิษสิ่งแวดล้อม วิธีการยื่นเรื่องการ ร้องทุกข์ ของเทศบาลต าบลพระทองค า สามารถยื่น
หนังสือได้ที่  
๑  .อมกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้ ต าบลพระทองค า 
๒  .ตู้รับฟังความคิดเห็น  
๓  .เว็บไซด์  
๔  .เวทีประชาคม   
๕  .ทางไปรษณีย์  
6. facebook https://www.phrathongkham.go.th/home 
 ต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา  
ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ ขัน้ตอน      หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
            กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 .วร้องเรียนทุกข์ผ่านช่องทางดังนี้รับเรื่องรา       
 1. ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
 2. ตู้แสดงความคิดเห็น  
 3.เว็บไซด์ของเทศบาล 
 4.ต าบลพระทองค า  
 5.เวทีประชาคม 
 6.facebook www.phrathongkham.go.th/home  
 1.เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา      (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒. .แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผิดชอบ        (ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 
 ๓. .เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานที่ท่ีก่อให้เก  ิดปัญหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข์  (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 
 ๔. .รายงานผู้บริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง      (ระยะเวลา ๒๐ นาท)ี 
 ๕. .ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแก้ไขปัญหา      (ระยะเวลา ๒ ชั่วโมง) 
 ๖. .แจ้งให้ผู้ประกอบการด ำเนินการแก้ไขตามค าแนะน าของเจ้าหน้าที่    (ระยะเวลา ๔ วัน) 
 7.ตอบกลับผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์         (ระยะเวลา ๗ วัน) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๗ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ไม่มีเอกสารประกอบ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
กอง ส า ธ า รณสุ ข แ ล ะ สิ่ง แ ว ด ล้ อ ม โ ท ร ศัพท์ ๐๔4 – 370 – 006 ท าง เ ว็บไ ซ ด์ 
www.phrathongkham.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ. พระทองค า จ.นครราชสีมา 

http://www.phrathongkham.go.th/home


 
งานที่ให้บริการ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด) 
โทรศัพท์๐๔4 – 370 – 006 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
๑.สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู่ห่างจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียนสถาบันการศึกษา โรงพยาบาล
หรือสถานที่อ่ืน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไม่เข้าข่ายเป็น
โรงงานสถานประกอบการนั้น จะต้องมีสภาพที่ตั้งตามที่เจ้าหน้าที่พนักงานท้องถิ่น โดยค าแนะน าของพนักงานสาธารณสุข
ประกาศ ก าหนดโดยค านึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆซึ่งอาจก่อให้เกิด
อันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุร าคาญด้วย 
๒.สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษทางอากาศมลพิษ
ทางน้ า ของเสียอันตรายหรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต้องด าเนินการ 
ควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตราย ต่อสุขภาพของคนงานและผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 
๓. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือป้องกันอันตรายต่อ
สุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่ก าหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
๔. ใบอนุญาตใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แห่งเดียว 
๕. ใบอนุญาตที่ออกให้ มีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาลต าบลพระทองค า
เท่านั้น 
๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว ให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
๗. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบ
กิจการ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม              (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือ (ระยะเวลา ๑ วัน) ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
๔. ออกใบอนุญาต กองสาธรณสุขและสิ่งแวดล้อม                                           (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๕. ช าระค่าธรรมเนียม งานจัดเก็บรายได้กองคลัง                                           (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 



 
 
งานที่ให้บริการ การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสุขาภิบาล กองสาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลพระทองค า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
มายื่นขอใช้บริการที่ กองสาธารณสุขฯ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

)ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก า หนด )โทรศัพท์  ๐๔ 3 -431 -413 ต่อ 17 ๐๘ตั้งแต่เวลา . ๓๐ – ๑๖.น ๓๐.  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการให้บริการ 
ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า เรื่อง การก าจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ .ศ.ด้วยการ ๓5๒๕  
ควบคุมกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการ
คิดค่าบริการ โดยให้ช าระค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติเทศบาล 
ต าบลพระทองค า  ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ .ศ .2553  
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑  .รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม  
 เขียนค าขอใช้บริการจัดเก็บมูลฝอย กองสาธารณสุข       )ระยะเวลา 5 นาที /ราย)  
๒  .แจ้งรถขยะเก็บมูลฝอย งาน สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมฯ              ระยะเวลา ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น 15 นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑  .ส า เนาทะเบียนบ้าน 
๒  .ส า เนาบัตรประชาชน 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ .ศ .2553  
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่ กอง 
สาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลพระทองค า โทรศัพท์ ๐๔4 – 370 – 006  
ตู้แสดงความคิดเห็น facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

งานที่ให้บริการการบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลพระทองค าขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
มายื่นขอใช้บริการที่ งานจัดเก็บรายได้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
      โทรศัพท ์๐๔3 -431 -413 ต่อ 17 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการให้บริการ 
ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า เรื่อง การก าจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕5๓ ด้วยการ ควบคุมกิจการรับท า
การเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบ แทนด้วยการคิดค่าบริการ โดยให้
ช าระค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม ท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย      
พ.ศ. 2553 
ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เขียนค าขอใช้บริการจัดเก็บมูลฝอยกองสาธารณสุขฯ 
(ระยะเวลา ๓ นาท/ีราย) 
๒. แจ้งรถขยะเก็บมูลฝอย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
ระยะเวลาใช้ระยะเวลา  รวมทั้งสิ้น ๓ นาท ีรายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า  เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  พ.ศ. 2553 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่ กอง สาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลพระ
ทองค า โทรศัพท์ ๐๔4 – 370 – 006 เว็บไซต์ https://www.phrathongkham.go.th/home ตู้ แสดงความคิดเห็น 
facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา 

https://www.phrathongkham.go.th/home
https://www.phrathongkham.go.th/home


งานที่ให้บริการ ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม    
เทศบาลต าบลพระทองค า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรศัพท์ ๐44 – 370  - 006 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ผู้ใดมีความประสงค์จะจ าหน่ายสินค้าที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ที่หรือทาง
สาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่ของเอกชนและประชาชน สามารถใช้ ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้          
มาตรา ๔๑ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหน้าที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะเพ่ือ ประโยชน์ใช้สอยของประชาชนทั่วไป ห้ามมิให้
ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าเป็นการจ าหน่าย โดยลักษณะวิธีจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใด เป็นปกติหรือเร่
ขาย เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า เรื่อง
ตลาด พ.ศ. 2553 ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
 ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (ระยะเวลา๕ นาท ี) 
 ๓. ตรวจสอบสถานที่    กองช่าง / กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม (ระยะเวลา ๑ วัน) 
 ๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม/ กองคลัง (ระยะเวลา ๑ วัน) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๔  วัน รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอรับใบอนุญาต 
๒. ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ช่วยจ าหน่าย ฯ 
๓. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด ๑x๑.๕  นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายคนละ ๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย 
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 



 
ค่าธรรมเนียม 
๑. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวาง สินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็น
ปกติ 

1.1 พ้ืนที่ไม่เกิน 1 ตารางเมตร   ค่าธรรมเนียม 100 บาท/ปี 
1.2 พ้ืนที่เกิน 1 ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน 2 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 200 บาท/ปี 
1.1 พ้ืนที่เกิน 2 ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน 3 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 300 บาท/ปี 
1.2 พ้ืนที่เกิน 3 ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน 4 ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 400 บาท/ปี 
1.1 พ้ืนที่เกิน 4 ตารางเมตรขึ้นไป   ค่าธรรมเนียม 500 บาท/ปี 

๒. ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีเร่ขาย ค่าธรรมเนียม 50 บาท/ปี 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน ได้ที่ กอง สาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลพระ
ทองค าโทรศัพท ์๐๔4 –  370  – 006 เว็บไซต์ https://www.phrathongkham.go.th/home ตู้แสดงความคิดเห็น เวที
ประชาคม ทางไปรษณีย์ facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า  จ.นครราชสีมา 

https://www.phrathongkham.go.th/home
https://www.phrathongkham.go.th/home


งานที่ให้บริการ การออกหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหารและต่อ
อายุหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการใช้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรศัพท์ : ๐๔4-370-006  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานที่จ าหน่ายอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือ
บริเวณใดๆ   ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว้เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจน ส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถ
บริโภคได้ทันที่ ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับ การบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม 
“สถานที่สะสมอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือ บริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว้ส าหรับเก็บอาหาร
อันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรือ อาหารส าเร็จรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท า ประกอบ หรือปรุงเพื่อบริโภคใน
ภายหลัง 
มาตรา ๓๘ ผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมี พ้ืนที่เกินสองร้อยตาราง
เมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา ๕๖ ถ้าสถานที่ดังกล่าวมี
พ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือ ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งตามมาตรา ๔๘ ก่อนการ
จัดตั้ง รวมถึงเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพระทองค า เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕5๓ 
หนังสือรับรองการแจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 
ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง        งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
หรือใบอนุญาตฯ พร้อมหลักฐาน           เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ                   งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
แนะน าด้านสุขา              (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๓. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม            งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
๔.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง         งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 หรือใบอนุญาต             (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๕. รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต          งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
              ระยะเวลาใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔ วัน 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต จ˚านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ˚าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต   จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต    จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย์ (ผู้สัมผัสอาหาร)    จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถ้ามี)  จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน ๑ ฉบับ  
ผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง ไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง(กรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เป็นนิติบุคคล)   จ านวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม การออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่ หนึ่งที่ใดเป็น
ปกติ 
1.1  พ้ืนที่ไม่เกิน  1  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 100 บาท/ปี 
1.2  พ้ืนที่เกิน 1  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  2  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 200 บาท/ปี 
1.1  พ้ืนที่เกิน 2  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  3  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 300 บาท/ปี 
1.2  พ้ืนที่เกิน 3  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  4  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม 400 บาท/ปี 
1.1 พ้ืนที่เกิน 4 ตารางเมตรขึ้นไป ค่าธรรมเนียม 500 บาท/ปี การรับเรื่องร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตาม
ข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า  
โทรศัพท์ ๐๔4-370-006 เว็บไซด์ https://www.phrathongkham.go.th/home ตู้ แสดงความคิดเห็น เวทีประชาคม 
ทางไปรษณีย์ facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา 

https://www.phrathongkham.go.th/home


แผนภูมิข้ันตอนการยื่นขอหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต จัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
ด้านสาธารณสุข 
ขั้นตอนการให้บริการ 
 

 

 

 
 

ติดต่อได้ที่งานบริหารงานทั่วไป กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลต าบลพระทองค า 

 
 

     

5. รับใบอนุญาต 

 

  

   



งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการใช้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สิ่งแวดล้อม 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรศัพท์ : ๐๔4- 370 - 006 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความว่า สถานที่ซึ่งปกติ จัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่
ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ หรืออาคารอันมีสภาพเป็นของ สด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของ
เสียง่าย ทั้งนี ้ไม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภทอ่ืนด้วยหรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้ส˚าหรับให้ผู้ค้า
ใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ˚าหน่ายสินค้าประเภทดังกล่าวเป็น ประจ าหรือเป็นครั้งคราวหรือตามวันที่ก าหนด มาตรา ๓๔ ห้ามมิให้
ผู้ใดจัดตั้งตลาด เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๕๖ ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่
ออกให้  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯ     สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    พร้อมหลักฐาน เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร     (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 
๒. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ   สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    แนะน าด้านสุขาภิบาล            (ระยะเวลา ๑ วันท าการ) 
๓. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม    สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต      สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
          (ระยะเวลา๑ วันท าการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม       ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๔ วัน  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต       จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต    จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต     จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ทะเบียนแผงผู้ประกอบการค้า (ถ้ามี)     จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถ้าม)ี     จ านวน ๑ ฉบับ 
๖.แผนผังสถานที่ประกอบการ      จ านวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๑     ฉบับละ 5,๐๐๐ บาท 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๒     ฉบับละ 2,๕๐๐ บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่                     
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า โทรศัพท์ ๐44 - 370 - 006  
เว็บไซด์ https://www.phrathongkham.go.th/home   
ตู้แสดงความคิดเห็น เวท ีประชาคม ทางไปรษณีย ์facebook เทศบาลต าบลพระทองค า อ.พระทองค า จ.นครราชสีมา 

https://www.phrathongkham.go.th/home


 
 
 
 



   แผนภูมิข้ันตอนการยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ขัน้ตอนการให้บริการ 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบค าขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาท)ี 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตัง้ประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล(1วันท าการ ) 
 

                
    ติดต่อได้ที่งานสุขาภิบาลฯ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลพระทองค า 

 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

พระราชบญัญติัการสาธารณสุข เป็นกฏหมายท่ีคุม้ครองดา้นสุขลกัษณะและการอนามยัส่ิงแวดลอ้มหรือ การสุขาภิบาลส่ิงแวดลอ้มซ่ึงครอบคลุมทั้งกิจกรรม การกระท าทุก
อยา่ง และกิจการประเภทต่างๆท่ีมีผลกระทบต่อ ส่ิงแวดลอ้ม และสุขภาพอนามยัของประชาชนตั้งแต่ระดบัชาวบา้น ครัวเรือน ชุมชน ตลอดจนกิจการขนาดเล็ก ขนาดใหญ่ 
อนัไดแ้ก่หาบเร่ แผงลอย สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร ตลาดกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพประเภทต่างๆ รวม 125ประเภท รวมทั้งการเล้ียงหรือ ปล่อยสัตวโ์ดยให้อ านาจแก่
ราชการส่วน ทอ้งถ่ิน ในการออกขอ้ก าหนดทอ้งถ่ิน ใชบ้งัคบัในเขต ทอ้งถ่ินนั้นๆ และให้ อ านาจเจา้พนกังานทอ้งถ่ินในการควบคุมดูแล โดยการออกค าสั่งให้ ปรับปรุง 
แกไ้ขการอนุญาต หรือไม่อนุญาต การสั่งพกัใช ้หรือเพิกถอนใบอนุญาติ รวมทั้ง การเปรียบเทียบคดีและยงัก าหนดให้มี "เจา้พนกังานสาธารณสุข" เป็นเจา้พนกังานสาย 
วชิาการท่ีมีอ านาจในการตรวจตรา ให้ค  า แนะน า ปรับปรุงแกไ้ขปัญหาส่ิงแวดลอ้ม ท่ีมีผลต่อสุขภาพอนามยัของประชาชน รวมทั้งเป็นท่ีปรึกษาให้ค  าแนะน าแก่เจา้
พนกังานทอ้งถ่ิน ในการวนิิจฉัย สั่งการ หรือออกค าสั่ง รวมทั้งผูซ่ึ้งไดรั้บแต่งตั้งจาากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน เพื่อให้ปฏิบติั การให้เป็นไปตามท่ีกฏหมายก าหนด 
พระราชบญัญติัสาธารณสุข พ.ศ.2535 มีบทบญัญติั หรือขอ้ก าหนดท่ีใช้ในการควบคุมมลพิษทางอากาศ ไดแ้ก่ บทบญัญติั ในหมวด 1 เร่ือง บททัว่ไป มาตรา 6-8 

หมวด 5 เร่ือง เหตุร าคาญ มาตรา 25-28 และหมวด 7 เร่ืองกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ มาตรา 31-33 หมวด 8 เร่ือง ตลาด สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร และสถานท่ี
สะสมอาหาร ของพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 เป็นส่วนท่ีสามารถน ามาใชใ้นการควบคุมมลพิษทางอากาศได ้ในท่ีน้ีจะกล่าวอา้งถึง เฉพาะหมวด 1,5,7 

ดงัน้ีคือ 

หมวด 1 : บททั่วไป 

มาตรา 6 

ให้อ านาจรัฐมนตรีในการ 

 ก าหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการและ มาตรการในการควบคุมหรือก ากบัดูแลส าหรับกิจการหรือด าเนิน การในเร่ืองต่างๆ 

 ก าหนดมาตรฐานสภาวะความเป็นอยูท่ี่เหมาะสม กบัการด ารงชีพของประชาชนและวธีิด าเนินการ เพื่อตรวจสอบ ควบคุมหรือก ากบัดูแลหรือแกไ้ข 

ผูใ้ดฝ่าฝืนมาตรา 6 ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท (มาตรา 68) 

มาตรา 7 

ให้ราชการส่วนทอ้งถ่ินด าเนินการควบคุมดูแลกิจการหรือการด าเนินการท่ีอยูใ่นเขตอ านาจของ ทอ้งถ่ินนั้น ให้เป็นไปตามขอ้ก าหนดตามมาตรา 6 โดยอาจออกหรือแกไ้ขปรับปรุง
ขอ้ก าหนดของทอ้ง ถ่ิน ท่ีใชบ้งัคบัอยูก่่อน 

มาตรา 8 

3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต 

    4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันท าการ ) 



ให้อ านาจอธิบดีกรมอนามยัในการออกค าสั่งให้เจา้ของหรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการก่อให้ เกิดหรืออาจเกิดความเสียหายอยา่งร้ายแรง ต่อสภาวะความเป็นอยูท่ี่เหมาะสม กบัการด ารง
ชีพของ ประชาชน ระงบัการกระท าหรือให้ท าการใดๆ เพื่อแกไ้ขหรือป้องกนัความเสียหายหรือให้เจา้พนกังาน สาธารณสุข ทอ้งถ่ินปฏิบติัการใด ๆ เพื่อแกไ้ข หรือป้องกนัความ
เสียหายดงักล่าวโดยให้ ผูก่้อให้เกิด ความเสียหายเป็นผูเ้สียค่าใช้จ่ายส าหรับการนั้น 

ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามค าสั่งของอธิดีกรมอนามยั หรือขดัขวางการปฏิบติัหนา้ของเจา้พนกังาน สาธารณสุข ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 2 เดือน หรือปรับไม่เกิน 5,000 บาท หรือทั้งจ  า
ทั้งปรับ (มาตรา 69) 

หมวด 5 : เหตุร าคาญ (มาตรา 25 ถึง 28) 

มาตรา 25 

ก าหนดให้กรณีท่ีมีเหตุอนัอาจก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่ผูอ้ยูอ่าศยัในบริเวณใกลเ้คียงหรือผูท่ี้ ตอ้งประสบกบัเหตุนั้นให้ถือวา่เป็นเหตุร าคาญ ซ่ึงรวมถึง 

 อาคารอนัเป็นท่ีอยูข่องคนและสัตว ์โรงงานหรือสถานท่ีประกอบกิจการใดไม่มีการระบายอากาศ การระบายน ้ า การก าจดัส่ิงปฏิกูล หรือการควบคุมสารเป็นพิษหรือมีแต่
ไม่มีการควบคุมให้ปราศ จากกล่ินเหม็น หรือละอองสารเป็นพิษอยา่งพอเพียง จนเป็นเหตุให้เส่ือมหรืออาจเป็น อนัตรายต่อสุขภาพ 

 การกระท าใดๆ อนัเป็นเหตุให้เกิดกล่ิน แสง รังสี เสียง ความร้อน ส่ิงมีพิษ ความสั่นสะเทือน ฝุ่ น ละออง เขม่า เถา้ หรือกรณีอ่ืนใดจนเป็นเหตุให้เส่ือมหรืออาจเป็น
อนัตรายต่อสุขภาพ 

มาตรา 26 ถึง 28 

ก าหนดให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจห้ามผูห้น่ึงผูใ้ด มิให้ก่อเหตุร าคาญในท่ี หรือทาง สาธารณะหรือสถานท่ีเอกชน โดยออกค าสั่งเป็นหนังสือให้บุคคลหรือเจา้ของหรือผู ้
ครอบครองสถานท่ี ซ่ึงเป็นตน้เหตุ หรือเก่ียวขอ้งกบัการก่อให้เกิดเหตุร าคาญ ระงบัก าจดั ควบคุม และป้องกนัเหตุร าคาญ หรือมิให้ใช ้ยนิยอมให้บุคคลใด ใชส้ถานท่ีนั้น และให้เจา้
พนกังานทอ้งถ่ินสามารถกระท าโดยวธีิใด เพื่อระงบัเหตุ ร าคาญและอาจจดัการตามความจ าเป็น หรือให้ระบุไวใ้นค าสั่งก าหนดวธีิการป้องกนั มิให้เหตุความร าคาญนั้นเกิดข้ึนอีกใน
อนาคตในการด าเนินการดงักล่าวให้บุคคลหรือเจา้ของ หรือผู ้ครอบ ครองซ่ึงเป็น ตน้เหตุหรือเก่ียวขอ้งกบัการก่อให้เกิดเหตุร าคาญ เป็นผูเ้สียค่าใชจ่้ายส าหรับการจดั การนั้น 

ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามค าสั่งหรือขดัขวางการปฏิบติัหนา้ท่ีของเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ตอ้งระวางโทษ จ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ(มาตรา 74) 

หมวด 7 : กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ (มาตรา 31 ถึง 33) 

มาตรา 31 

ให้อ านาจแก่รัฐมนตรีในการก าหนดให้กิจการใด เป็นกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

มาตรา 32 

ให้อ านาจแก่ราชการส่วนทอ้งถ่ินมีอ านาจ 

 ก าหนดประเภทของกิจการตามมาตรา 31 บางกิจการหรือทุกกิจการเป็นกิจการท่ีตอ้งมีการควบคุม ภายในทอ้งถ่ินเท่านั้น 

 ก าหนดหลกัเกณฑแ์ละเง่ือนไขทัว่ไปและมาตรการป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพให้ผูด้  าเนินกิจการท่ี เป็นอนัตรายต่อสุขภาพปฏิบติั เพื่อดูแลสภาพหรือสุขลกัษณะของ
สถานท่ีท่ีใชด้ าเนินกิจการ 

ผูใ้ดฝ่าฝืนขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 8 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ (มาตรา 73) 

มาตรา 33 

ก าหนดให้ผูท่ี้ด าเนินกิจการท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดให้เป็นกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  ตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินอาจก าหนด
เง่ือนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผูด้  าเนินกิจการดงักล่าวปฏิบติั เพื่อป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได ้

ผูใ้ดด าเนินกิจการท่ีส่วนทอ้งถ่ินก าหนดให้เป็นกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาติ ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้ง
ปรับ (มาตรา 71) 

ผูรั้บใบอนุญาติผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามเง่ือนไขท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นใบอนุญาติตอ้งระวาง โทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

 
ท่ีมา : รวบรวมจาก กองอนามยัส่ิงแวดลอ้ม ส านกัอนามยั กรุงเทพมหานคร 
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