
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือร้ือถอนอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลพระทองคำ อำเภอพระทองคำ จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลพระทองคำ อำเภอพระทองคำ จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ :  

กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  
   1) 
   2) 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ / สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 
9. ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ : 45 วัน  
10.  ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 3  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 3  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
11. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21  
12. ชองทางการใหบริการ :  

1) สถานท่ีใหบริการ : สำนักงานเทศบาลตำบลพระทองคำ  
ท่ีอยู 789 หมูท่ี 1 ตำบลสระพระ อำเภอพระทองคำ จังหวัดนครราชสีมา โทร. 044 - 360006  
ติดตอดวยตนเอง : ณ หนวยงาน กองชาง เทศบาลตำบลพระทงคำ 
ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา : 08.30 – 16.30 น. 

 

13. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ       
ภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจ  มีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 
วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผู ขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้น
กำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้น แลวแตกรณี   
 
 
 



      
 
 
 
14.  ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคำขออนุญาตกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน       

ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตกอสราง

อาคาร) 
2 การพิจารณา 

 
เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน       
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ      

ขออนุญาตกอสราง
อาคาร) 

3 การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีกอสรางจัดทำผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ. จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน       
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ      

ขออนุญาตกอสราง
อาคาร) 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 

35 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน       
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ      

ขออนุญาตกอสราง
อาคาร) 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 45 วัน 

 

 

 

 
15.  งานบริการนี้ ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาต
กอสรางอาคาร  
(แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรอง

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขออนุญาต) 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สำเนา ทุกหนา 
กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของ
ท่ีดินใหกอสราง
อาคารในท่ีดิน 

3 ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ตออายุ หรือ
ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) 
พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ทาย (กรณีอาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขออนุญาต) 

4 กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ตองมี
หนังสือมอบอำนาจ 
ติดอากรแสตมป 
๓๐ บาท พรอม
สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน 
สำเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับ
มอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขออนุญาต) 

5 บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบาน

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขออนุญาต) 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอำนาจ
เจาของท่ีดิน (กรณี
เจาของท่ีดินเปนนิติ
บุคคล) 

6 หนังสือยนิยอมให
ชิดเขตท่ีดินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคาร 
ชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
ขออนุญาต) 

7 หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปน                
ผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

8 หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
พรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

9 แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการ

- 1 2 ชุด (เอกสารใน
สวนของ



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบแบบแปลน 
ท่ีมีลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวฒุิ 
ท่ีอยู ของสถาปนิก 
และวิศวกร
ผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

10 รายการคำนวณ
โครงสราง แผนปก
ระบุชื่อเจาของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสราง ชื่อ 
คุณวุฒิ ท่ีอยู ของ
วิศวกรผูคำนวณ
พรอมลงนามทุก
แผน          (กรณี
อาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคาร
ท่ีกอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณี
อาคารบางประเภท
ท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ี
ตองมีการคำนวณให
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง 
กำหนดการรับ
น้ำหนัก ความ
ตานทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพ้ืนดินท่ีรองรับ

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารในการ
ตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผนดินไหว พ.ศ. 
2540 ตองแสดง
รายละเอียดการ
คำนวณ การ
ออกแบบโครงสราง 

11 กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 65 
ksc. หรือ คา fc’ > 
173.3 ksc. ให
แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุท่ี
รับรองโดยสถาบันท่ี
เชื่อถือได วิศวกรผู
คำนวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

12 กรณีอาคารท่ีเขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
48 พ.ศ. 2540 
ตองมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุมเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีต
หุมเหล็ก ไมนอย
กวาท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตรา
การทนไฟจาก

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาบันท่ีเชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

13 หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
สถาปนิกผูควบคุม
การกอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ  
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

14 หนังสือยินยอมเปน
ผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุมการ
กอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ

ผูออกแบบ
และ

ควบคุม
งาน) 

15 แบบแปลนและ
รายการคำนวณงาน
ระบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

16 หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 
17 หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 
18 หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 
19 หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขนาดใหญ
พิเศษ) 

20 หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 
21 หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ี
ตองยื่น
เพ่ิมเติม
สำหรับ
กรณีเปน
อาคารสูง 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ

พิเศษ) 
 

17.  คาธรรมเนียม 
 

ท่ี รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
1 
 

คาใบอนุญาต บานพักอาศัยไมเกิน 150 ตร.ม. 
1.1. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
1.2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
1.3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
1.4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย 
1.5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
1.6. ใบแทนใบอนุญาต 

 
คาธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 10 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 10 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 10 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ   5 บาท 



2. อาคารอ่ืน นอกจากอาคารตาม (1) ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้ 
2.1. ใบอนุญาตกอสราง 
2.2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
2.3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
2.4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย 
2.5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 
2.6. ใบรับรอง 
2.7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 

 
คาธรรมเนียมฉบับละ 200 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 100 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ   50 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ   50 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 200 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ 100 บาท 
คาธรรมเนียมฉบับละ   10 บาท 
 

ท่ี รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

3. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ  
(1) อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 ม. คิด 0.50 บาท / 
ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ   0.50 บาท 

4. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 ม. คิด 
2.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 2 บาท 

5. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงไมเกิน 15 เมตร 
คิด 4.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 4 บาท 

6. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(4) อาคารประเภทซึ่งตองรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใด ชัน้หนึ่งเกิน 500 กก./
ตร.ม. คิด 4.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 4 บาท 

7. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(5) ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา ทางออก ของรถภายนอกอาคาร 
คิด 0.50 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 0.50 บาท 

8. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(6) ปายคิด 4.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 4 บาท 

9. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(7) อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว
หรือกำแพง คิด 1.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 1 บาท 

10. คาธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(8) สะพานและเชิงลาดสะพาน คิด 4.00 บาท / ตร.ม. 

คาธรรมเนียมฉบับละ 4 บาท 

11. คาใชจายในการดูแลรักษาสภาพคลอง บริเวณท่ีขออนุญาตเปนจำนวน 
รอยละ 50 ของเงินคากอสรางสะพานท่ีคำนวณจากราคา มาตรฐาน 

คาธรรมเนียมฉบับละ 50 บาท 

 

18.  ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน : เทศบาลตำบลพระทองคำ อำเภอพระทองคำ จังหวัดนครราชสีมา 



1. ทางอินเทอรเน็ต :  https://www.phrathongkham.go.th/ 
2. ทางโทรศัพท : 044 – 360006  
3. ทางไปรษณีย : สำนักงานเทศบาลตำบลพระทองคำ เลขท่ี 789 หมูท่ี 1 ตำบลสระพระ อำเภอพระทองคำ 
    จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย 30220 
4. รองเรียนดวยตนเอง ติดตอ กองชาง เทศบาลตำบลพระทองคำ 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น  สำนักงานเทศบาลตำบลพระทองคำ อำเภอพระทองคำ จังหวัดนครราชสีมา  
 

 

๒) 
 
 

3)                      
 
 
 

ชองทางการรองเรียน : จังหวัดนครราชสีมา ผูวาราชการจังหวัดนครราชสีมา 
หมายเหตุ : (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดนครราชสีมา) 
 

ชองทางการรองเรียน : ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัด สำนักนายกเทศมนตรี 
หมายเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
19. ตัวอยางแบบฟอรมตัวอยาง และคูมือการกรอก  
      

ท่ี ช่ือแบบฟอรม 
1. คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน (แบบข.1) 

หมายเหตุ : ดูเอกสารแนบทาย 1  
2. หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน 

หมายเหตุ : ดูเอกสารแนบทาย 2 
 

 

20. หมายเหตุ 
ข้ันตอนระยะเวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
1. ข้ันตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ข้ันตอนท่ี 2 
2. ในกรณีมีเหตุจำเปนไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนด 45 วัน ใหขยาย
เวลาออกไปไดอีกไมเกินสองคราว คราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลา และเหตุจำาเปน
แตละคราวใหผู ขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ ้นกำหนดเวลา หรือตามที ่ไดขยายเวลาไวนั ้นแลวแตกรณี 
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาดรา 25 วรรค 
3. ในการตรวจพิจารณาคาขอรับใบอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นมีอำอำนาจสั่งใหผู ขอรับใบอนุญาตแกไข
เปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ไดยื่นไวเพื่อให
ถูกตองและเปนไปตามกฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ิน (พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 
27 วรรคหนึ่ง) 
4. เมื ่อผู ขอรับใบอนุญาตไดแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการคำนวณตามคำสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น แลวเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
ใหภายในสามสิบวัน แตถาผูขอรับใบอนุญาตไดแกไขเปลี่ยนแปลงในสาระสำคัญผิดจากคำสั่งของเจาพนักงาน
ทองถ่ิน ในกรณีนี้ใหถือวาเปนการยื่นคำขอใหม (พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรค
สอง) 

http://www.1111.go.th/


5. หากผูขอรับใบอนุญาตไมแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการคำนวณใหถูกตองตามคำสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น ภายในระยะเวลาที่กำหนดถือวาทานไดเพิกถอน 
คำขออนุญาต   ท่ีไดยื่น นั้น 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนาทุก
หนา     ทุกแผน (กรณีเปนนิดิบุคลใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2.  หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรอง  ไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชหัวแมมือซาย ถามีความจำเปน
ท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใดใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 
3.  หนังสือมอบอำนาจใหติดอากรแสตมป ตามประมวลรัษฎากร 
4.  กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทย ใหแสดงสำเนาหนังสือเดินทางแทนสำเนาบัตรประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 



 
 
 



 
 


