
คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ :  เทศบาลตําบลโนนสูง  อําเภอขุนหาญ  จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง:  มหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงท'องท่ี 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโนนสูง อําเภอขุนหาญ  จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ'ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
   1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท'องท่ี  พ.ศ. 2508 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ : ท'องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงท'องท่ี 25/05/2558 16:24  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให�บริการเทศบาล     เทศบาลตําบลโนนสูง  อําเภอขุนหาญ  จังหวัดศรีสะเกษ 

ระยะเวลาเป=ดให�บริการ เป=ดให'บริการวันจันทร>ถึงวันศุกร> (ยกเว'นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น.  (ไม�มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ@ วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท'องท่ี พ.ศ. 2508  กําหนดให'องค>กรปกครองส�วนท'องถ่ินมีหน'าท่ีในการรับชําระภาษีบํารุง
ท'องท่ีจากเจ'าของท่ีดินท่ีเปCนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม�ว�าจะเปCนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน 
หรือสิทธิครอบครองอยู�ในท่ีดินท่ีไม�เปCนกรรมสิทธิ์ของเอกชน  โดยจัดเก็บภาษีตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชี
อัตราภาษีบํารุงท'องท่ีนั้นโดยมีหลักเกณฑ>วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
1. องค>กรปกครองส�วนท'องถ่ินประชาสัมพันธ>ข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
2. แจ'งให'เจ'าของท่ีดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 
3. เจ'าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคม แบบแสดงรายการท่ีดินท่ียื่นไว'ใช'ได'ทุกปIใน
รอบระยะเวลา 4 ปI 
4. องค>กรปกครองส�วนท'องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดินและคํานวณค�าภาษีแล'วแจ'งการประเมิน (ภ.บ.ท.9 
หรือ ภ.บ.ท.10) ให'ผู'มีหน'าท่ีเสียภาษีหรือเจ'าของท่ีดินทราบว�าจะต'องเสียภาษีเปCนจํานวนเงินเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 
5.องค>กรปกครองส�วนท'องถ่ินรับชําระภาษี ผู'มีหน'าท่ีเสียภาษีหรือเจ'าของท่ีดินจะต'องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของ
ทุกปI  เว'นแต�กรณีได'รับใบแจ'งการประเมินหลังเดือนมีนาคม  ต'องชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีได'รับแจ'งการ
ประเมิน 
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6. กรณีท่ีเจ'าของท่ีดินไม�ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนด ให'เสียเงินเพ่ิมร'อยละ 10 ของค�าภาษีบํารุง
ท'องท่ี 
7.เจ'าของท่ีดินไม�ชําระภาษีบํารุงท'องท่ีภายในเวลาท่ีกําหนดให'เสียเงินเพ่ิมร'อยละ 24 ต�อปIของจํานวนเงินท่ีต'องเสีย
ภาษีบํารุงท'องท่ี  
8. กรณีท่ีผู'รับประเมิน (เจ'าของท่ีดิน) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ>ต�อผู'ว�าราชการจังหวัดได'  โดยยื่นอุทธรณ>
ผ�านเจ'าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต�วันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีได'รับแจ'งการประเมิน  
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา 
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ'าของทรัพย>สินยื่นแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) เพ่ือให'
พนักงานเจ'าหน'าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตําบล
โนนสูง 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน
นับแต�ผู'รับบริการมา
ยื่นคําขอ 
2. หน�วยงาน
ผู'รับผิดชอบคือ
เทศบาล ตําบลโนนสูง
... 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ'าหน'าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบตามแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) และ
คํานวณค�าภาษีแล'วแจ'งการ
ประเมินภาษีให'เจ'าของท่ีดิน
ดําเนินการชําระภาษี 
 

30 วัน เทศบาลตําบล
โนนสูง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับจาก
วันท่ียื่นแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.
5) (ตาม
พระราชบัญญัติภาษี
บํารุงท'องท่ี พ.ศ.
2508) 
2. หน�วยงาน
ผู'รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....ตําบลโนน
สูง 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ 
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกให'โดย
หน�วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ'านพร'อมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3) 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
พร'อมสําเนาเช�นโฉนดท่ีดิน
, สปก., นส.3ก 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนเทศบาล...ตําบลโนนสูง  อําเภอขุนหาญ  จังหวัดศรีสะเกษ   

หมายเลขโทรศัพท> .....045-637207........  
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร@ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) 1. แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5)  

2. แบบขออุทธรณ>การตีราคาปานกลางของท่ีดินหรือการประเมินภาษีบํารุงท'องท่ี (ภ.บ.ท.12) 
 
 

19. หมายเหตุ 
 

วันท่ีพิมพ@ 21/07/2558 
สถานะ ยังไม�ได'เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต> 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลโนนสูง 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตําบลโนนสูง 
เผยแพร�โดย เทศบาลตําบลโนนสูง 
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ตัวอย�างแบบฟอรม 
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