
1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำต และขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหนำ่ยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: กองสำธำรณสขุและสิ่งแวดล้อม 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสุข 
 
 1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาต และขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร 
 2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
  3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไข
เพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
 6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
 7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
 8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุขพ.ศ. 2535  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วัน 
 9. ข้อมูลสถิติ 
     จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
     จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด -  
     จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด -  
 10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาต และขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 20/05/2558 15:52  
 11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถำนท่ีให้บริกำร กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองยาว/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนญุำต 
 1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร และมิใช่เป็นขายของใน
ตลาดจะต้องยื่นขอรับใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ การขอต่ออายุจะต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน 30 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 
1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
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พนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อน
วันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 
 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหารพรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 
 

15 นาท ี -  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ

1 ช่ัวโมง -  
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานย่ืนเพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค า
ขอลงนามไว้ในบันทกึนั้นด้วย 
 
 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน -  

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนญุาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ

8 วัน -  
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

อายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหารแกผู่้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน -  

  
 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
 14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว ยังไม่ผ่านการ
ด าเนินการลดข้ันตอน 
 15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
  15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ  

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- - 1 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ฉบับ  

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 - ฉบับ  

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 - ฉบับ  

 
  15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้อง เช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารหรอื
หลักฐานแสดงว่า
อาคารนั้น
สามารถใช้
ประกอบการได้
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร 

- - 1 ฉบับ  

2) ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วย
จ าหน่ายอาหาร

- 1 - ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

และผูป้รงุอาหาร 
 

 16. ค่ำธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารฉบับละไม่เกิน 3,000 
บาท ต่อปี 
 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารฉบับละไม่เกิน 
3,000 บาท ต่อปี 
 หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 ๑๗. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1) ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1            ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
  2) องค์การบรหิารสว่นต าบลหนองยาว  
( เลขที่ 1๗๐ หมู่ที่ ๑ ต.หนองยาว  อ.เมืองสระบุรี จ.สระบรุี 1๘๐00 / โทรศัพท์ 036-225263  
โทรสาร ๐36-225264/ www.nongyaw.go.th ) 

 
 

 
 

 


