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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำต และขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรบัท ำกำรเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ: กองสำธำรณสขุและสิ่งแวดล้อม 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสุข 
 
 1. ชื่อกระบวนงำน :  การขออนุญาต และขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอย
ติดเช้ือ  
 2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
     1) พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
     2) พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
     3) กฎกระทรวงว่าด้วยการก าจัดมลูฝอยติดเช้ือ พ.ศ. 2545 
 6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
 7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  
 8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วัน 
 9. ข้อมูลสถิติ 
     จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
     จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด -  
     จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด -  
 10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] : การขออนุญาต และขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ 20/05/2558 10:22  
 11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถำนท่ีให้บริกำร กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนญุำต 
 1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
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 ผู้ใดประสงค์ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ จะต้องยื่นขอรับใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน การขอต่ออายุจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบภายใน 30 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 
 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน
กว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบ
จ านวน 
 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ 
 (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูก
สุขลักษณะ 
 (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกจิการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากบัการ
ขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาต หรือขอ
ต่ออายุใบอนุญาตรกิจการรับ
ท าการเก็บและขนมลูฝอยติด
เช้ือ ยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน
ที่ท้องถ่ินก าหนด 
 

15 นาท ี -  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ

1 ช่ัวโมง -  
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สขุลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน -  

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนญุาต 

8 วัน -  
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรบัท าการเกบ็และขน
มูลฝอยติดเช้ือแกผู่้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 
 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน -  

 
 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
 14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว ยังไม่ผ่านการ
ด าเนินการลดข้ันตอน 
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 15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
       15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - - 1 ฉบับ  
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - - 1 ฉบับ  

 
       15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร (ในกรณีที่
มีสถานีขนถ่าย) 
หรือใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้อง 

- - 1 ฉบับ  

2) เอกสารหรือ
หลักฐานแสดง
คุณวุฒิของ
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบในการ
เก็บและขนมลู
ฝอยติดเช้ืออย่าง
น้อยหนึ่งคน 
(คุณสมบัตสิ าเร็จ
การศึกษาไม่ต่ า
กว่าปริญญาตรี
หรือเทียบเท่าใน

- - 1 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สาขา
วิทยาศาสตร์ด้าน
สาธารณสุข
สุขาภิบาล
ชีววิทยาและ
วิทยาศาสตร์
การแพทย์ด้านใด
ด้านหนึ่ง) 

3) เอกสารหรือ
หลักฐานแสดง
สถานที่รบัก าจัด
มูลฝอยติดเช้ือที่
ได้รับใบอนญุาต
และมีการด าเนิน
กิจการที่ถูกต้อง
ตามหลกั
สุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสญัญา
ว่าจ้างระหว่างผู้
ขนกับผู้ก าจัดมลู
ฝอย 

- - 1 ฉบับ  

4) แผนการ
ด าเนินงานในการ
เก็บขนมลูฝอยที่
แสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการ
ด าเนินงานความ
พร้อมด้าน
ก าลังคน
งบประมาณวัสดุ

- - 1 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อุปกรณ์และ
วิธีการบรหิาร
จัดการ 

5) เอกสารแสดงให้
เห็นว่าผู้ขับข่ีและ
ผู้ปฏิบัตงิาน
ประจ า
ยานพาหนะผ่าน
การฝกึอบรมการ
ป้องกันและระงบั
การแพรเ่ช้ือหรือ
อันตรายที่อาจ
เกิดจากมูลฝอย
ติดเช้ือ (ตาม
หลักสูตรและ
ระยะเวลาที่
กระทรวง
สาธารณสุข
ก าหนดโดย
ประกาศในราช
กิจจานุเบกษา) 

- - 1 ฉบับ  

6) ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัตงิานใน
การเกบ็ขนมลู
ฝอยติดเช้ือ 

- 1 - ฉบับ  

 
 16. ค่ำธรรมเนียม 
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 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมลูฝอยติดเช้ือ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาท ต่อป ี
 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนญุาตรับท าการเกบ็และขนมลูฝอยติดเช้ือ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาท ต่อป ี
 หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1            ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 2) องค์การบรหิารสว่นต าบลหนองยาว  
(เลขที่ 1๗๐ หมู่ที่ ๑ ต.หนองยาว  อ.เมืองสระบรุี จ.สระบุร ี1๘๐00 / โทรศัพท์ 036-225263 
โทรสาร ๐36-225264 / www.nongyaw.go.th ) 
 

 
 


