
 
กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโรง อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี 

  กฎบัตรฉบับนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำรหน่วยรับตรวจและผู้ปฏิบัติงำนได้เข้ำใจเกี่ยวกับ
ควำมหมำย วัตถุประสงค์ สำยกำรบังคับบัญชำ ของเขตกำรปฏิบัติงำน อ ำนำจหน้ำที่ และควำมรับผิดชอบ 
ของผู้ตรวจสอบภำยใน ตลอดจนแนวทำงกำรด ำเนินงำน เพ่ือให้เป็นไปตำมนัยแห่งหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 2561 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

1. ค านิยาม 
  การตรวจสอบภายใน  หมำยถึ ง กิจกำรให้ควำมเชื่ อมั่ นและกำรให้ ควำมเชื่ อมั่ น 
และกำรให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำน
ของส่วนรำชกำรให้ดีขึ้น กำรตรวจสอบภำยในจะช่วยให้ส่วนรำชกำรบรรลุถึงเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์  
ที่ก ำหนดไว้ด้วยกำรประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุม  
และก ำกับดูแลอย่ำงเป็นระบบ 
  แผนการตรวจสอบภายใน หมำยถึง แผนกำรปฏิบัติงำนที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน 
จัดท ำขึ้นไว้ล่วงหน้ำเกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจสอบ จ ำนวนหน่วยรับตรวจ ระยะเวลำที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน 
ผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบ รวมทั้งงบประมำณที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ เพ่ือประโยชน์ในกำรสอบทำน
ควำมก้ำวหน้ำของกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบเป็นระยะ และให้ปฏิบัติงำนได้อย่ำงรำบรื่นทันตำมก ำหนดเวลำ 
  แผนการปฏิบัติงาน หมำยถึง แผนกำรปฏิบัติงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย ซึ่งผู้ตรวจสอบภำยใน
จัดท ำไว้ล่วงหน้ำว่ำจะตรวจสอบเรื่องใด ที่หน่วยรับตรวจใด ด้วยวัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีกำรใด และทรัพยำกร
ที่ใช้เท่ำใด จึงจะท ำให้กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบบรรลุผลส ำเร็จ 

2. วัตถุประสงค ์
  หน่วยตรวจสอบภำยในเป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริกำรต่อฝ่ำยบริหำรอย่ำงเที่ยงธรรม
และเป็นอิสระ เพ่ือให้เกิดควำมม่ันใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำนยิ่งขึ้น และเพ่ือให้
หัวหน้ำหน่วยรับตรวจได้รับทรำบปัญหำกำรปฏิบัติงำนของผู้ใต้บังคับบัญชำและสำมำรถแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ  
ได้อย่ำงรวดเร็ว ทันเหตุกำรณ์ รวมทั้งควำมคุ้มค่ำของกำรใช้จ่ำย ควำมถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทำงกำรเงิน 
กำรคลัง กำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง มติคณะรัฐมนตรีและนโยบำยที่เกี่ยวข้อง 

3. สายการบังคับบัญชา 
  3.1 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เป็นผู้ บริหำรสูงสุด 
ของหน่วยงำนและมีสำยกำรบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง 
  3.2 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เป็นผู้เสนอแผนงำน
ตรวจสอบประจ ำปี ต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เพ่ือพิจำรณำน ำเสนอผู้บริหำรตำมล ำดับชั้นต่อไป 
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  3.3 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เป็นผู้เสนอรำยงำน 
ผลกำรตรวจสอบตรงต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรงให้ควำมเห็นชอบและน ำเสนอผู้บริหำร
พิจำรณำตำมล ำดับชั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของผู้ตรวจสอบภำยในโดยให้มีกำรเผยแพร่ 
ในหน่วยงำนภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง และผู้เกี่ยวข้องได้ทรำบโดยทั่วกัน 
  3.4 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เป็นผู้ทบทวนกฎบัตร
กำรตรวจสอบภำยใน น ำเสนอปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรงให้ควำมเห็นชอบและน ำ เสนอผู้บริหำร
พิจำรณำตำมล ำดับชั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทำงกำรปฏิบัติงำนของผู้ตรวจสอบภำยในโดยให้มีกำรเผยแพร่  
ให้หน่วยงำนภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง และผู้เกี่ยวข้องได้ทรำบโดยทั่วกัน 

4. อ านาจหน้าที่ 
  4.1 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง มีหน้ำที่สอบทำง 
และตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนส่วนรำชกำรภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรงให้เป็นไปตำมมำตรฐำน
กำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน  
  4.2 มีสิทธิเข้ำถึงข้อมูลบุคคล เอกสำรหลักฐำน ทรัพย์สิน กำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ รวมถึงกำร
สอบทำนสังเกตกำรณ์ และกำรขอค ำชี้แจงจำกเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ 
  4.3 มีควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำน กำรรำยงำน กำรเสนอควำมเห็นในกำรตรวจสอบโดย
ปรำศจำกกำรแทรกแซงของบุคคลใด ๆ และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ ของส่วนรำชกำรอันมี
ผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 

5. ความรับผิดชอบ 
  หน่วยงำนตรวจสอบภำยใน ต้องปฏิบัติหน้ำที่ ให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้  
โดยรำยงำนผลกำรตรวจสอบและให้ข้อมูลเชิงวิเครำะห์ ประเมินผล ข้อเสนอแนะ ค ำปรึกษำตำมแนวทำง 
ที่มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในก ำหนดได้ดังนี้ 
  5 .1 ก ำหนดนโยบำย เป้ ำหมำย ภำรกิจ ของงำนตรวจสอบภำยในเพ่ือสนับสนุน 
กำรบริหำรงำน และกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ ของทุกส่วนรำชกำรให้สอดคล้องกับนโยบำยขององค์กำรบริหำร  
ส่วนต ำบลหนองโรง โดยค ำนึงถึงควำมมีประสิทธิภำพของกิจกรรม กำรบริหำรควำมเสี่ย ง และควำมเพียงพอ
ของระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยงำน 
  5.2 ก ำหนดกฎบัตรกำรตรวจสอบภำยในน ำเสนอผลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง 
ให้ควำมเห็นชอบพร้อมน ำเสนอผู้บริหำรพิจำรณำประกำศใช้ เพื่อเผยแพร่ให้หน่วยรับตรวจและใช้เป็นแนวทำง
ในกำรตรวจสอบ 
  5.3 กำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปี น ำเสนอโดยตรงต่อปลัดองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลหนองโรงให้ควำมเห็นชอบ เพ่ือน ำเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรงพิจำรณำอนุมัติ 
ภำยในเดือนกันยำยน 
  5.4 ปฏิบัติงำนตรวจสอบให้เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมของผู้
ตรวจสอบภำยในส่วนรำชกำร และคู่มือ/แนวทำงกำรตรวจสอบภำยในของกรมบัญชีกลำง 
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  5.5 กำรตรวจสอบด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี  ที่มิ ใช่กำรรับรองควำมถูกต้องของบัญชี  
กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด กำรตรวจสอบด้ำนกำรด ำเนินงำน กำรตรวจสอบด้ำนกำรปฏิบัติงำน 
กำรตรวจสอบกำรบริหำรงำน กำรตรวจสอบระบบงำนสำรสนเทศ และงำนตรวจสอบพิเศษ ของหน่วยงำน 
ในสังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรงให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี  
และนโยบำยของทำงรำชกำร ให้บรรลุเป้ำหมำยเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพตำมแผนกำรตรวจสอบภำยในที่วำงไว้ 
  5.6 รำยงำนผลกำรตรวจสอบ ควำมเห็น ข้อเสนอแนะ และแนวทำงในกำรปรับปรุงแก้ไข 
ที่สำมำรถน ำไปปฏิบัติงำนได้ตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร
ต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เพ่ือพิจำรณำน ำเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง 
  5.7 ติดตำมผลกำรตรวจสอบ เสนอแนะ ให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยรับตรวจเพ่ือให้กำรปรับปรุง
แก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตำมข้อเสนอแนะในรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
  5.8 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่
เกี่ยวข้องด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี กำรพัสดุ ระบบควยคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยง 
  5.9 ประสำนงำนกับหน่วยรับตรวจ 
 (1) เพ่ือแจ้งแผนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบประจ ำปี ให้หน่วยรับตรวจทรำบล่วงหน้ำ 
 (2) เพ่ือให้ผู้บริหำรของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในกำรให้ข้อมูล ข้อเสนอแนะ 
ในกำรที่จะท ำให้ผลกำรตรวจสอบมีประโยชน์สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำ ปรับปรุง แก้ไข กำรปฏิบัติงำน 
ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 
  5.10 พัฒนำบุคลำกรของหน่วยตรวจสอบภำยในให้มีควำมรู้ ควำมช ำนำญ ในด้ำนกำร
ตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน กำรบริหำรควำมเสี่ยง และควำมรู้ที่เป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติงำนให้
เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในก ำหนดไว้ 
  5.11 ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง จะพิจำรณำสั่งกำรให้ผู้ตรวจสอบภำยใน
ปฏิบัติงำนอ่ืนได้ตำมควรแก่กรณี ทั้งนี้ งำนดังกล่ำวต้องไม่ท ำให้ผู้ตรวจสอบภำยในขอดควำมเป็นอิสระและ
เที่ยงธรรมหรือมีส่วนเสียในกิจกรรมที่ตรวจสอบ 

6. ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
  ขอบเขตในกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง 
คือ กำรสอบทำนกระบวนกำรปฏิบัติ กระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุมภำยใน ระเบียบ วิธีปฏิบัติและ
กำรก ำกับดูแลองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง เพ่ือ 
  6.1 ให้ควำมมั่นใจว่ำกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนรับตรวจภำยในองค์กรสำมำรถบรรลุ 
ตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้อย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล ประหยัดและคุ้มค่ำ 
  6.2 ประเมินควำมเพียงพอ ประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรควบคุมภำยใน กำรบริหำร
ควำมเสี่ยง กำรก ำกับดูแลในทุกกิจกรรมกำรด ำเนินงำน เพ่ือกำรควบคุมควำมเสี่ยงในกำรทุจริตและมำตรฐำน
กำรบริหำรจัดกำรขององค์กร 
  6.3 ให้ควำมเชื่อมั่นได้ว่ำข้อมูลทำงกำรเงินและมิใช่กำรเงิน มีควำมครบถ้วน ถูกต้อง 
และเชื่อถือได ้
  6.4 ให้มีกำรดูแลทรัพย์สินและมีกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล ประหยัด 
และลดโอกำสในกำรน ำไปสู่กำรทุจริต 

/6.5 ให้ค ำแนะน ำ … 
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  6.5 ให้เกิดกำรปฏิบัติที่ถูกต้องตำมนโยบำย กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง และมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 
  6.6 ให้ค ำแนะน ำกับหน่วยรับตรวจและหน่วยงำนต่ำง ๆ เกี่ยวกับกำรก ำกับดูแล กำรบริหำร
ควำมเสี่นง และกำรควบคุมภำยใน 
  6.7 ประเมินควำมเพียงพอของกำรควบคุมภำยใน กำรบริหำรควำมเสี่ยง 
  กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน ตำมขอบเขตกำรตรวจสอบที่ก ำหนดไว้ โดยค ำนึงถึงควำม
พอเพียงและประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยในเพ่ือเสนอแนะมำตรกำร กำรควบคุมภำยในที่รัดกุม 
และเหมำะสมและเป็นเพียงกำรประเมินควำมเพียงพอของมำตรฐำนกำรควบคุมภำยในที่ฝ่ำยบริหำรก ำหนด
เพ่ือป้องกันและลดโอกำสกำรทุจริตเท่ำนั้น 

7. ด้านความเป็นอิสระ 
  7.1 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในรำยงำนผลงำนตำมหน้ำที่โดยตรงต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองโรง ในกำรที่จะต้องรำยงำนผลกำรประเมินประสิทธิภำพของระบบควบคุมภำยในและระบบบริหำร
ควำมเสี่ยง กำรสอบทำนรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
  7.2 ผู้ตรวจสอบภำยในมีควำมเป็นอิสระทั้งในกำรปฏิบัติงำน กำรรำยงำน และกำรเสนอ
ควำมเห็นในกิจกรรมที่ตรวจสอบ และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ ของส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำน
ในสังกัดอันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 
  7.3 ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำนภำยในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองโรง และมีอ ำนำจในกำรเข้ำถึงข้อมูล เอกสำร ทรัพย์สิน เจ้ำหน้ำที่ที่ เ กี่ยวข้อง 
กับงำนตรวจสอบ โดยมีสิทธิที่จะขอเข้ำท ำกำรตรวจสอบทรัพย์สินและกิจกรรมต่ำง ๆ ขององค์กร รวมทั้ง
เอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนกำรสังเกตกำรณ์ กำรสอบถำม และขอค ำชี้แจงจำกเจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้อง
กับงำนตรวจสอบรวมถึงให้ค ำปรึกษำแนะน ำกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ ให้ เป็นไปตำมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
ที่ก ำหนดไว้ 

8. มาตรฐานและจริยธรรม 
  ผู้ตรวจสอบภำยในจะต้องปฏิบัติหน้ำที่ โดยยึดกฎหมำย ระเบียบ มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยใน
ของส่วนรำชกำร ดังต่อไปนี้ 
  8.1 ควำมซื่อสัตย์ (Integrity) ควำมซื่อสัตย์ของผู้ตรวจสอบภำยในจะสร้ำงให้เกิดควำม
ไว้วำงใจ และให้ดุลยพินิจของผู้ตรวจสอบภำยในมีวำมน่ำเชื่อถือและยอมรับจำกบุคคลทั่วไป 
  8.2 ควำมเที่ยงธรรม (Objectivity) ผู้ตรวจสอบภำยในจะแสดงควำมเที่ยงธรรมเยี่ยง 
ผู้ประกอบวิชำชีพในกำรรวบรวมข้อมูล ประเมินผล และรำยงำนผลด้วยควำมไม่ล ำเอียง ผู้ตรวจสอบภำยใน
ต้องท ำหน้ำที่อย่ำงเป็นธรรมในทุก ๆ สถำนกำรณ์ และไม่ปล่อยให้ควำมรู้สึกส่วนตัวหรือควำมรู้สึกนึกคิด 
ของบุคคลอื่นมำมีอิทธิพลเหนือกำรปฏิบัติ 
  8.3 กำรปกปิดควำมลับ (Confidentiality) ผู้ตรวจสอบภำยในควรจะเคำรพในคุณค่ำ 
และสิทธิของผู้เป็นเจ้ำของข้อมูลที่ได้รับทรำบจำกกำรปฏิบัติงำน และไม่เปิดเผยข้อมูลดังกล่ำวโดยไม่ได้รับอนุญำต
จำกผู้ที่มีอ ำนำจโดยตรงเสียก่อน ยกเว้นในกรณีที่มีพันธะในแง่ของงำนอำชีพและเกี่ยวข้องกับกฎหมำยเท่ำนั้น 
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  8.4 ควำมสำมำรถในหน้ำที่ (Competency) ผู้ตรวจสอบภำยในจะน ำควำมรู้ ทักษะ และ
ประสบกำรณ์มำใช้ในกำรปฏิบัติงำนอย่ำงเต็มที่ จะต้องพัฒนำศักยภำพของตันเอง รวมทั้งพัฒนำประสิทธิผล
และคุณภำพของกำรให้บริกำรอย่ำงสม่ ำเสมอและต่อเนื่อง 

9. หน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 
  9.1 อ ำนวยควำมสะดวกและให้ควำมร่วมมือในกำรให้ข้อมูลและค ำชี้แจงเรื่องที่จะตรวจสอบ
แก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
  9.2 จัดเตรียมรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำร รำยละเอียดระบบงำนบัญชีตลอดจนเอกสำร 
ที่เก่ียวข้องในกำรปฏิบัติงำนเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
  9.3 ปฏิบัติตำมข้อทักท้วง และข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยในตำมที่ผู้บริหำรได้ส่งกำร
ให้ปฏิบัติ 
  ในกรณีที่ เจ้ำหน้ำที่หน่วยรับตรวจจงใจไม่ปฏิบัติงำนหรือละเลยต่อกำรปฏิบัติหน้ำที่ 
ของหน่วยรับตรวจ ให้ผู้ตรวจสอบภำยในรำยงำนต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง พิจำรณำสั่งกำร
ตำมควรแก่กรณี 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  16  กันยำยน 2564 เป็นต้นไป 
 
 
 
        
 (นำยประกิจ  หมีเปรม) 
        นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองโรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


