
 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

สวนโยธา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพื้นทีอ่งคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก 

 โทรศัพท : 036-337644 

 

 

 วันจันทร  ถึง  วันศุกร ต้ังแตเวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

  

          การขอหนังสอืรบัรองอาคาร  ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพือ่นําไปใชในการขอสินเช่ือ 

การโอนกรรมสทิธ์ิ  และการซือ้-ขาย    

 

 

 

 

1.ประชาชนย่ืนคํารองขอหนังสือรับอาคาร พรอมดวย สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก 

เอกสารทีเ่กี่ยวของตอเจาหนาที ่

2.เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร   

พรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของวาครบถวน ถูกตอง 

หรือไม 

3.กรณีคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร  พรอมดวย    

เอกสารทีเ่กี่ยวของครบถวน  ถูกตอง  เจาหนาที ่

จะดําเนินการจัดทําหนังสือรับรองอาคารเพื่อเสนอ 

ผูบังคับบญัชาตามลําดับช้ันตอไป   

4.กรณีที่คํารองขอหนังสอืรบัรองอาคาร  พรอม    

ดวยเอกสารที่เกี่ยวของไมครบถวน  ถูกตอง   

 

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

 

 

เจาหนาที่จะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 

หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนทีจ่ะ 

ดําเนินการจัดทําหนังสอืรบัรองอาคารเพื่อเสนอ 

5.เสนอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยคํารอง    

ขอหนังสือรบัรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวของ 

ตอผูบงัคับบญัชาตามลําดับช้ัน เพื่อพิจารณาลงนาม 

ในหนังสอืรบัรองอาคารตอไป 

6.ผูบงัคับชาลงนามในหนังสือรับรองอาคาร    

7.ออกเลขทีห่นังสือ  พรอมทั้งประทับตรา อบต.    

ในหนังสอืรบัรองอาคาร 

8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือรบัรองอาคาร    

 

 

 ไมเกิน  3  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของถูกตอง  

ครบถวน 

 

 

 1.แบบคําขอหนังสือรับรองอาคาร     จํานวน  1 ฉบับ 

 2.สําเนาบัตรประชาชน      จํานวน  1  ฉบับ 

 3.สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน  1  ฉบับ 

 4.สําเนาเอกสารที่ดิน      จํานวน  1  ฉบับ 

 5.ภาพถายอาคาร      จํานวน  1  ฉบับ 

 6.ใบมรณะบัตร (กรณีเจาของที่ดินเสียชีวิต)   จํานวน  1  ฉบับ 

 7.คําสั่งศาลใหเปนผูจัดการมรดก (กรณีเจาของที่ดินเสียชีวิต) จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสอืรบัรองอาคาร  ไดที่   สวนโยธา   องคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

    อําเภอหนองแค  จังหวัดสระบุรี  โทรศัพท  036-337644 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

แบบคํารองท่ัวไป 

       เขียนที่............................................................ 
วันที่ ............ เดือน......................พ.ศ............... 

เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

  ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล......................................... 
อยูบานเลขที่...............................หมูที่ ....................ตําบล...............................อําเภอ...................................จังหวัด
...................................................หมายเลขโทรศพัทที่สามารถติดตอ....................................................... 
มีความประสงค........................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนนิการใหตามความประสงคตอไปดวย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

      

             (ลงช่ือ)………………………………………. 

                  (.............................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรบัประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ     สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพื้นทีอ่งคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก โทรศัพท : 036-337644 

 

 

 วันจันทร  ถึง  วันศุกร ต้ังแตเวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

  

การขอหนังสอืการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

 

 

 

 

1.ประชาชนย่ืนคํารองขอหนังสือการซอมแซมไฟฟา  สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก 

สาธารณะพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของตอเจาหนาที ่

2.เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอการซอมแซมไฟฟา    

สาธารณะพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของวาครบถวน  

ถูกตองหรือไม 

3.กรณีคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

พรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของครบถวน       

เอกสารทีเ่กี่ยวของครบถวน  ถูกตอง  เจาหนาที ่

จะดําเนินการจัดทําหนังสือการซอมแซมไฟฟา 

สาธารณะเพือ่เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตอไป   

4.กรณีที่คํารองขอหนังสอืการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

พรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของไมครบถวน ถูกตอง   

  

   

 

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

 

  

 เจาหนาทีจ่ะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 

 หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิม่เติม กอนที่จะ 

 ดําเนินการจัดทําหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

  เพื่อเสนอ 

  5.เสนอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอม 

  ดวยคํารองขอหนังสือซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  

  และเอกสารทีเ่กี่ยวของตอผูบงัคับบญัชาตามลําดับช้ัน 

  เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา 

  สาธารณะตอไป 

  6.ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา 

  สาธารณะ  

  7.ออกเลขทีห่นังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ    

 

 

 ไมเกิน  3  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดรับคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอมดวยเอกสารที ่

เกี่ยวของถูกตอง  ครบถวน 

 

 

 ๑.สําเนาบัตรประชาชน     จํานวน  1  ฉบับ 

 ๒.สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน  1  ฉบับ 

  

 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสอืการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  ไดที่   สวนโยธา   องคการบริหารสวนตําบล 

หนองนาก    อําเภอหนองแค  จังหวัดสระบรุี  โทรศัพท  036-337644 

 

 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

การรับเร่ืองรองเรียน 



 

 

แบบคํารองท่ัวไป 

       เขียนที่............................................................ 
วันที่ ............ เดือน......................พ.ศ............... 

เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

  ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล......................................... 
อยูบานเลขที่...............................หมูที่ ....................ตําบล...............................อําเภอ...................................จังหวัด
...................................................หมายเลขโทรศพัทที่สามารถติดตอ....................................................... 
มีความประสงค........................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนนิการใหตามความประสงคตอไปดวย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

      

              (ลงช่ือ)………………………………………. 

                  (.............................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรบัประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพื้นทีอ่งคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก โทรศัพท : 036-337644 

 

 

 วันจันทร  ถึง  วันศุกร ต้ังแตเวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

  

              การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลือ่นยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตอง

ไดรับอนุญาตจากองคการบรหิารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ทั้งน้ีเพราะองคการบริหารสวนตําบลมหีนาที่ควบคุมเพื่อ

ประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การ

สถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 

  

 

 

 

1.ประชาชนย่ืนคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมดวย    สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก 

เอกสารทีเ่กี่ยวของตอเจาหนาที ่

2.เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร   

พรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของวาครบถวน ถูกตอง 

หรือไม 

3.กรณีคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร  พรอมดวย    

เอกสารทีเ่กี่ยวของครบถวน  ถูกตอง  เจาหนาที ่

จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพื่อเสนอผูบังคับบัญชาตาม 

ลําดับช้ันตอไป   

 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

 

 

4.กรณีที่คํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร  พรอม    

ดวยเอกสารที่เกี่ยวของไมครบถวน  ไมถูกตอง   

เจาหนาที่จะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 

หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนทีจ่ะ 

ดําเนินการจัดทําหนังสอือนุญาตกอสรางอาคารเพื่อเสนอ 

5.เสนอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมดวย    

และเอกสารทีเ่กี่ยวของตอผูบังคับบญัชาตามลําดับช้ัน 

เพื่อพจิารณาลงนามในหนังสือกอสรางอาคารตอไป 

6.ผูบงัคับบญัชาลงนามในหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร    

7.ออกเลขทีห่นังสือ  พรอมทั้งประทับตรา อบต.    

ในหนังสอือนุญาตกอสรางอาคาร 

8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ    

 

 

 ไมเกิน  15  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคาร ฯ พรอมดวยเอกสารที่

เกี่ยวของถูกตอง  ครบถวน 

 

 

 การขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคารในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองนาก   

มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 

   1. ใหย่ืนคํารองขออนุญาต (ข.1) ที่งานสวนโยธา 

   2. หลักฐานอื่นๆ ที่ตองมาย่ืนประกอบแบบแปลนมีดังน้ี 

          - แบบแปลนกอสราง 5 ชุด 

          - ภาพถายเอกสาร , สําเนาทะเบียนบาน ผูขออนุญาต 1 ชุด 

          - ภาพถายเอกสารโฉนดที่ดิน , นส.3 ถายตนฉบับจริงทกุหนา 1 ชุด 

          - รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทกุฉบับ  

 

 

กรณีสรางในท่ีของบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 

         - หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



         - ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบาน ผูถือกรรมสทิธ์ิที่ดิน 1 ชุด 

         - รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบบั  

กรณีตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 

         - หนังสือตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกัน 1 ชุด 

         - ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบานของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดินผูขอทําความตกลง 1 ชุด 

         - ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูถือกรรมสทิธ์ิที่ดิน 1 ชุด 

         - รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบบั 

 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารสูงไมเกิน 2 ช้ัน หรือสงูไมเกิน 12 เมตร   ตารางเมตรละ 0.50 บาท  

2. อาคารสูงเกิน 2 ช้ัน แตไมเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 2 บาท 

      3. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4 บาท 

       4. อาคารพิเศษ หรืออาคารทีจ่ะตองมีพื้นทีร่ับนํ้าหนักบรรทกุช้ันใดช้ันหน่ึงเกิน 500 กก./ตารางเมตร  ตารางเมตร

ละ 4 บาท 

      5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคาร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

      6. ปาย คิดตามพื้นที่ของปาย  ตารางเมตรละ 4 บาท 

      7. ทางหรอืทอระบายนํ้า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรอืกําแพง  คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

- คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

 1.ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรือ้ถอน      ฉบับละ  10  บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ  10  บาท 

5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช      ฉบับละ  20  บาท 

6.ใบรับรอง        ฉบับละ 100  บาท 

7.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง    ฉบับละ    5  บาท 

- คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 

1.ใบอนุญาตกอสราง      ฉบับละ 20 บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ 10 บาท 

3.ใบอนุญาตรือ้ถอน      ฉบับละ 10 บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย      ฉบับละ 10 บาท 

 

 

 สามารถติดตอไดที่   สวนโยธา   องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก   อําเภอหนองแค  จังหวัดสระบุร ี

โทรศัพท  036-337644 

การรับเร่ืองรองเรียน 



  

 

แบบ ข.๑ 

 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร                                                                  

  

 

 

                                                                             เขยีนที่ .................................................................................................... 

 วันที่..............เดือน..................................................พ.ศ. ............................... 

          ขาพเจา...........................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

                   เปนบุคคลธรรมดา บานเลขที่ ...............................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน................................ 

หมูที่............ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด........................................................ 

                   เปนนิติบุคคลประเภท....................................................................................จดทะเบียนเม่ือ............................................ 

เลขทะเบียน.....................................................................มีสํานักงานตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย.......................................... 

ถนน................................................หมูที่........................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต................................................ 

จังหวัด.................................................โดยมี............................................................................ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคลผูขออนุญาต 

อยูบานเลขที่.....................................ตรอก/ซอย..........................ถนน........................................................หมูที่......................................... 

ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด..................................................................... 

 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต.......................................................................................ตอเจาพนักงานทองถิ่น ดังตอไปน้ี 

 ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ที่บานเลขที่.......................................ตรอก/ซอย................................ 

ถนน...................................หมูที่...............ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด................................ 

โดย.............................................................................................เปนเจาของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่ /น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค. ๑ เลขที่

.................................................................เปนที่ดินของ..................................................................................... 

 ขอ ๒ เปนอาคาร 

 (๑) ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 

   (๒) ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 

 (๓) ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพื่อใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 

 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณที่แนบมาพรอมน้ี 

 ขอ ๓ มี ..............................................................เปนผูควบคุมงาน................................................เปนผูออกแบบและคํานวณ 

 ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน......................................วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับใบอนุญาต 

 ขอ ๕ พรอมคําขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ 

 (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน............................ชุด ชุดละ.......................แผน 

 (๒) รายการคํานวณหน่ึงชุด จํานวน.......................แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัตถุถาวร

และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

         (๓)  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร  ( กรณีที่ตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 

เลขรับที่…………………………..... 

วันที่............................................. 

ลงช่ือ.................................ผูรับคําขอขอ 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

(๔)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตที่ออกใหไมเกิน 

 ๖  เดือน 

 (๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)   

            (๖)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร   จํานวน….………ฉบับ พรอมทั้งสําเนาใบอนุญาตเปน

ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปตยกรรมควบคุม จํานวน…….………....ฉบับ 

( กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี   ) 

 (๗)  สําเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.๓ เลขที่ /ส.ค.๑ เลขที่…………………………...จํานวน…………..ฉบับ 

หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินจํานวน……………ฉบับ 

            (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓  จํานวน…………………...ฉบับ 

            (๙) สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 

จํานวน…………..ฉบับ ( เฉพาะกรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม แลวแตกรณี ) 

            ( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี )……………………………………………………………………………………….………………………………………… 

  

                                                                                         (ลายมือช่ือ )…………………………….……………………… 

                                                                                                       (……………………………………………) 

                                                                                                                    ผูขออนุญาต 

 

 

หมายเหตุ  ( ๑ )  ขอความใดที่ไมใชใหขีดฆา 

              ( ๒ )  ใสเครื่องหมาย / ในชอง         หนาขอความที่ถูกตอง 

 

หมายเหตุเจาหนาที่ 

                  จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา     จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่…………เดือน……….........……….

พ.ศ………………….. 

                  ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เปนเงิน……………….บาท 

และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน………………บาท………สตางค 

รวมทั้งส้ินเปนเงิน………………บาท……..สตางค (…………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 

เลมที่……………………เลขที่………………ลงวันที่………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 

                  ออกใบอนุญาตแลว  เลมที่…………….ฉบับที่……………ลงวันที่……เดือน………………..พ.ศ………. 

 

                    ( ลงช่ือ )…………………………………………  . 

                                                           ตําแหนง…………………………………………. 

 

 

 

 



คูมือสําหรบัประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพื้นทีอ่งคการบริหารสวนตําบลหนองนาก 

 

 

 สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก โทรศัพท : 036-337644 

 

 

 วันจันทร  ถึง  วันศุกร ต้ังแตเวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

  

   ผูใดประสงคจะทาการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน สามเมตรหรือมีพื้นทีป่ากบอดินเกินหน่ึงหมื่นตารางเมตร 

หรือมีความลึกหรอืพื้นที่ตามที ่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนด 

  ดินถม ผูใดประสงคจะทาการถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมีพื้นที่ของ

เนินดินไมเกินสองพันตารางเมตร หรอืมีพื้นทีเ่กินกวาทีเ่จาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดตองแจงเจาพนักงานใหทราบ 

ขอแนะนําเก่ียวกับการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ. การขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 

ดิน หมายความรวมถึง หิน กรวด หรือทราย และอินทรียวัตถุตาง ๆ ที่เจือปนกับดิน 

พื้นดิน หมายความวา พื้นผิวของที่ดินทีเ่ปนอยูตามสภาพธรรมชาติ 

ขุดดิน หมายความวา กระทําแกพื้นดินเพือ่นําดินข้ึนจากพื้นดิน หรือทําใหพื้นดินเปนบอดิน 

บอดิน หมายความวา แอง บอ สระ หรอืชองวางใตพื้นดิน ทีเ่กิดจากการขุดดิน 

ถมดิน หมายความวา การกระทําใด ๆ ตอดินหรือพื้นดินเพือ่ใหระดับดินสงูข้ึนกวาเดิม 

เนินดิน หมายความวา ดินที่สูงข้ึนกวาระดับพื้นดินโดยการถมดิน 

แผนผังบรเิวณ หมายความวา แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ทีต้ั่ง และขอบเขตของที่ดินทีจ่ะขุดดินหรือถมดิน รวมทั้งที่ดินและสิง่

ปลูกสรางที่อยูขางเคียง 

รายการ หมายความวา ขอความช้ีแจงรายละเอียดเกี่ยวกบัชนิดของดิน ความลึกของบอดินที่จะขุดดินหรอืความสูงของเนินดินที่จะ

ถมดิน ความลาดเอียงของบอดินหรือเนินดิน ระยะหางจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงที่ดินหรอืสิง่ปลูกสรางของบุคคลอืน่ วิธีการ

ปองกันการพงัทลายของดินหรือสิ่งปลกูสราง และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน 

 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 



  

 

 

 

1.ประชาชนย่ืนคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวย    สวนโยธา  องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก 

เอกสารทีเ่กี่ยวของตอเจาหนาที ่

2.เจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน   

พรอมดวยเอกสารทีเ่กี่ยวของวาครบถวน ถูกตอง 

หรือไม 

3.กรณีคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน  พรอมดวย    

เอกสารทีเ่กี่ยวของครบถวน  ถูกตอง  เจาหนาที ่

จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพื่อเสนอผูบังคับบัญชาตาม 

ลําดับช้ันตอไป   

4.กรณีที่คํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน  พรอม    

ดวยเอกสารที่เกี่ยวของไมครบถวน  ไมถูกตอง   

เจาหนาที่จะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 

หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนทีจ่ะ 

ดําเนินการจัดทําหนังสอือนุญาตขุดดิน/ถมดินเพื่อเสนอ 

5.เสนอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวย    

และเอกสารทีเ่กี่ยวของตอผูบังคับบญัชาตามลําดับช้ัน 

เพื่อพจิารณาลงนามในหนังสือตอไป 

6.ผูบงัคับบญัชาลงนามในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน    

7.ออกเลขทีห่นังสือ  พรอมทั้งประทับตรา อบต.    

ในหนังสอือนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ     

 

 

 ไมเกิน  15  วันทําการ  นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวยเอกสารที ่

เกี่ยวของถูกตอง  ครบถวน 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 

 

 การขออนุญาตขุดดิน/ถมดินในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองนาก   มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 

1. ใหย่ืนคํารองขออนุญาต ที่สวนโยธา องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก โทร 0-3633-7644 

2. หลักฐานที่จะตองย่ืนประกอบ ดังน้ี 

    - แบบแปลน-รายละเอียดการขุดดิน-ถมดิน 

    - สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต จํานวน 2-5 ชุด 

    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (หนา-หลงั ) ผูขออนุญาต จํานวน 2-5 ชุด 

    - สําเนาโฉนดที่ดิน ทุกหนา (หามยอ-ขยาย) จํานวน 2-5 ชุด 

    - สําเนาใบอนุญาตในผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 

    - สําเนารบัรองเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จาํนวน 1 ชุด 

3. กรณีผูขออนุญาตมิไดถือกรรมสิทธ์ิในที่ดิน (ขุดดิน-ถมดินในที่ดินของผูอื่น) เพิ่มหลกัฐาน ดังน้ี 

    - หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

    - สําเนาทะเบียนบาน เจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

 

 

4. กรณีผูขออนุญาตมิไดย่ืนขอรับใบอนุญาตดวยตนเอง เพิม่หลักฐาน ดังน้ี 

    - หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10-30 บาท จํานวน 1 ชุด 

    - สําเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบอํานาจ จํานวน 1 ชุด 

    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ชุด 

 

 

คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท  

 

 

 

 สามารถติดตอไดที่   สวนโยธา   องคการบรหิารสวนตําบลหนองนาก   อําเภอหนองแค  จังหวัดสระบุร ี

โทรศัพท  036-337644 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



 

แบบ  ขถด.1 

ใบแจงการขุดดินหรือถมดนิ 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขที่รับ                                     . 

วันที่                                          . 

ลงช่ือ                              ผูรับคําขอ 

      (                              ) 

เขียนที่                                                          . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ขาพเจา                                                                     เจาของที่ดิน/ผูครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

  เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขที่                ตรอก/ซอย                      ถนน                       . 

หมูที่               ตําบล/แขวง                       อําเภอ/เขต                            จังหวัด                         . 

  เปนนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเม่ือ                                   . 

เลขทะเบียน                                                    มีสํานักงานตั้งอยูเลขที่                                        . 

ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมูที่                       . 

ตําบล/แขวง                              อําเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                 . 

โดย                                                                                       ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูแจง 

อยูบานเลขที่                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    . 

หมูที่              ตําบล/แขวง                       อําเภอ/เขต                             จังหวัด                         . 

มีความประสงคจะทําการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น  ดังตอไปน้ี 

ขอ  1  ทําการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                           ตรอก/ซอย                                 . 

ถนน                          หมูที่               ตําบล/แขวง                          อําเภอ/เขต                               . 

จังหวัด                           ในโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่/อ่ืน ๆ                                     . 

เปนที่ดินของ                                                                                                                          . 

ขอ  2  ทําการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม                                    เมตร 

พื้นที่                                ตารางเมตร  เพื่อใชเปน                                      โดยมีส่ิงกอสรางขางเคียงดังน้ี 

ทิศเหนือ                                            . หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

ทิศใต                                                . หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

ทิศตะวันออก                                      .        หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

ทิศตะวันตก                                        .                           หางจากบอดิน/เนินดิน                             เมตร 

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณที่แนบมาพรอมน้ี 

ขอ  3  โดยมี                                                 เลขทะเบียน                            เปนผูควบคุมงาน 

ขอ  4  กําหนดแลวเสร็จภายใน                     วัน  โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน  

วันที่         เดือน                   พ.ศ.          .และจะแลวเสร็จวันที่         เดือน                          พ.ศ.          . 

 

2/ขอ  5….. 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



- 2 - 

ขอ  5  พรอมหนังสือฉบับน้ี  ขาพเจา  ไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว  คือ 

  แผนผังบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง  พรอมทั้งวิธีการขุด

ดินหรือถมดิน  และการรมดิน  จํานวน                      ชุด  ชุดละ                      แผน 

  รายการที่กําหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แหงพระราชบัญญัติการขุดดิน 

และถมดิน  พ.ศ.2543 

  ภาระผูกพันตางๆ  ที่บุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับที่ดินที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว   

จํานวน                 ฉบับ 

  สําเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค ที่ตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจ   ลงช่ือแทนนิติ

บุคคลผูแจงที่หนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว 

จํานวน                     ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 

  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบาน       

ของตัวแทนผูแจง  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองเรียบรอยแลว  (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

  รายการคํานวณ  1  ชุด  จํานวน                         แผน 

  หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน  จํานวน                     ฉบับ  พรอมทั้งสําเนาบัตร

อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน                 ฉบับ   (กรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  

อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สําเนาโฉนดที่ดิน  เลขที่/ น.ส.3  เลขที่/ ส.ค.1  เลขที่                                                          . 

ที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน  ขนาดเทาตนฉบับจริง  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว  จํานวน                     ฉบับ 

  หนังสือสําเนายินยอมของเจาของที่ดิน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาหนังสือรับรองการ 

จดทะเบียนนิติบุคคล  ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค  และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน  ที่หนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง  สําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล  เจาของที่ดิน  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน                            

ฉบับ  (กรณีที่เปนที่ดินของบุคคลอ่ืน) 

  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ  3  จํานวน                             ฉบับ 

  สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน                    ฉบับ   (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  เอกสารและรายละเอียด  อ่ืน ๆ                                                                                    . 

ขอ  6  ขาพเจาขอชําระคาธรรมเนียมและคาใชจาย  ตามกฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา  10  แหงพระราชบัญญัติการขุด

ดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 

 

(ลงลายมือช่ือ)                                               ผูแจง 

(                                             ) 

   

หมายเหตุ                                                                      

(1)  ขอความใดไมใชใหขีดฆา                                       

 (2)  ใสเครื่องหมาย    ในชอง    ที่ตองการ              


