
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีํารงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแจงอําเภอบงึสามพันจังหวัดเพชรบรูณก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
ทีѷดนิทีѷตอ้งเสยีภาษีบํารงุทอ้งทีѷไดแ้กท่ีѷดนิทีѷเป็นของบคุคลหรอืคณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลซึѷงมี
กรรมสทิธิѻในทีѷดนิหรอืสทิธคิรอบครองอยูใ่นทีѷดนิทีѷไมเ่ป็นกรรมสทิธิѻของเอกชนทีѷดนิทีѷตอ้งเสยีภาษีบํารงุทอ้งทีѷไดแ้กพ่ืѸนทีѷดนิและ
พืѸนทีѷทีѷเป็นภเูขาหรอืทีѷมนํีѸาดว้ยโดยไมเ่ป็นทีѷดนิทีѷเจา้ของทีѷดนิไดรั้บการยกเวน้ภาษีหรอือยูใ่นเกณฑล์ดหยอ่นผูม้หีนา้ทีѷเสยีภาษี
บํารงุทอ้งทีѷคอืผูท้ีѷเป็นเจา้ของทีѷดนิในวันทีѷ 1 มกราคมของปีใดมหีนา้ทีѷเสยีภาษีบํารงุทอ้งทีѷสําหรับปีนัѸน 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
ทีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแจงเลขทีѷ 111 หมูท่ีѷ 7 
ตําบลหนองแจงอําเภอบงึสามพันจังหวัดเพชรบรูณ ์67160 
โทรศัพท ์ 056-926262  โทรสาร 056-926263/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :5 นาท ี
 

ลาํดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูเ้ป็นเจา้ของทีѷดนิยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิ (ภ.บ.ท. 5)เพืѷอให ้
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

2 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลหนองแจงอําเภอ

บงึสามพันจังหวัด
เพชรบรูณ์ 

 
2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีѷรับแบบยืѷนภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน 
ผ.ท.4 และผ.ท.5.  พรอ้มคํานวณคา่ภาษีบํารงุทอ้งทีѷจากหน่วย
ราคาปานกลางทีѷดนิและประเมนิและแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5)
ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบเพืѷอดําเนนิการชําระภาษีและรับ
ใบเสร็จรับเงนิ 
คา่ภาษีบํารงุทอ้งทีѷ (ภ.บ.ท.11)ตอ่ไป 
 
 
(หมายเหต:ุ -) 

3 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลหนองแจงอําเภอ

บงึสามพันจังหวัด
เพชรบรูณ์ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สาํเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองหา้งหุน้สว่นบรษิทั 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 
 

- 
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ลาํดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

4) 
 

หลกัฐานทีѷแสดงถงึการเป็นเจา้ของทีѷดนิเชน่โฉนดทีѷดนิน.ส.3 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หลกัฐานทีѷแสดงถงึการเป็นเจา้ของทีѷดนิเชน่โฉนดทีѷดนิน.ส.3 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคา่ภาษคีร ัҟงสดุทา้ย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแจงเลขทีѷ 111 หมูท่ีѷ 7 ตําบลหนองแจงอําเภอบงึสามพันจังหวดั

เพชรบรูณ์ 67160 โทรศัพท ์ 056-926262  โทรสาร 056-926263 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลาํดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷกรมการปกครองสํานักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷ 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 
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กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญัตภิาษีบํารงทุอ้งทีѷพ.ศ.2508 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับชําระภาษีบํารงุทอ้งทีѷ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


