
คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน 
ตามมาตรา 34 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลนิคมพัฒนา อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน  

ตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลนิคมพัฒนา อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา – ออกของรถ เพ่ือการอ่ืน

ตามมาตรา 34 กองชาง อบต.นิคมพัฒนา จังหวัดลําปาง  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลนิคมพัฒนา จังหวัดลําปาง 

108 หมูท่ี 1 ตําบลนิคมพัฒนา อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 52000 
โทรศัพท 054-825585 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา
ออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและ
ทางเข าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ ไม ว าท้ังหมดหรือบางส วน เว นแตจะได รับ ใบอนุญาตจากเจาพนักงาน                    
ทองถ่ิน                  



     ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไมวาจะ 
มีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ นั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลงพรอม
เอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลนิคมพัฒนา
อําเภอเมืองลําปาง
จังหวัดลําปาง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตดดัแปลง
หรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-
ออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลนิคมพัฒนา
อําเภอเมืองลําปาง
จังหวัดลําปาง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตดดัแปลง
หรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-
ออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลนิคมพัฒนา
อําเภอเมืองลําปาง
จังหวัดลําปาง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตดดัแปลง
หรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-
ออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 
 
 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลนิคมพัฒนา
อําเภอเมืองลําปาง
จังหวัดลําปาง 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตดดัแปลง
หรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-
ออกของรถเพ่ือการ
อ่ืน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชท่ี
จอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถ
เพ่ือการอ่ืน (แบบข. 
4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุกหนา
พรอมเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินท่ีใหใช
เปนท่ีจอดรถ (กรณี
ผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน (กรณผีู
ขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของผูมี
อํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีนิติบุคคลเปน
เจาของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุ
ของผูออกแบบและ
คํานวณ (กรณีเปน
สิ่งท่ีสรางข้ึนเปน
อาคารเพ่ือใชเปนท่ี
จอดรถ) 

7) หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมของ
ผูออกแบบ
สถาปตยกรรม 
(กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปนอาคาร
เพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมลีักษณะ
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมลีักษณะ
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบรเิวณแบบ
แปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคาํนวณ
โครงสรางพรอมลง
ลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผูออกแบบ (กรณีท่ี
เปนสิ่งท่ีสรางข้ึน

- 1 0 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เปนอาคารเพ่ือใช
เปนท่ีจอดรถ) 

12) สําเนาใบอนุญาต
กอสรางอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่อนยายอาคาร
หรือเปลีย่นการใช
อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลนิคมพัฒนา จังหวัดลําปาง 

108 หมูท่ี 1 ตําบลนิคมพัฒนา อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 52000 
โทรศัพท 054-825585 
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรียน  จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ  (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
 



 
 
 

 


