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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจงถมดนิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  7 วัน  
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงถมดิน องคการบริหารสวนตําบลนายาง  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนกังานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังนี ้
         1.1การดําเนนิการถมดนินัน้จะตองเปนการดําเนินการในทองทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิใชบังคบั 
ไดแก 
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              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิ (ใชกับกรณีองคการ
บริหารสวนทองถิน่ซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบญัญัตกิารขุดดินและถมดินคือประสงคจะทาํ
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดนิเกนิกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมีพ้ืนทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตร หรือ
มีพ้ืนทีเ่กินกวาที่เจาพนกังานทองถิ่นประกาศกําหนด ซึง่การประกาศของเจาพนักงานทองถิน่จะตองไมเปนการขัดหรือ
แยงกับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดนิ 
 เจาพนกังานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนกังานทองถิน่กําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน นับ
แตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันที่มี
การแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวันทีผู่แจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนกังานทองถิ่นมีอํานาจออก
คําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล กรณถีาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิน่ออกใบรับ
แจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม
ดิน ตามที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถิ่นดําเนนิการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะ
ดําเนินการถมดนิ) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น 5 วัน องคการบริหาร (องคกรปกครอง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถกูตอง) 
 

สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะ
ดําเนินการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ
รับแจง และแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะ
ดําเนินการถมดนิ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการน้ี ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

0 1 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 



4/7 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบริเวณที่
ประสงคจะ
ดําเนินการถมดนิ 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและทีด่ิน
บริเวณขางเคียง 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทกุ
หนา พรอม
เจาของที่ดนิลง
นามรับรอง
สําเนา ทุกหนา 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

0 1 ชุด (กรณีผูขออนญุาต
ไมใชเจาของที่ดนิ
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดนิให
กอสรางอาคารใน
ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณใีห
บุคคลอ่ืนยืน่แจง
การถมดิน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดนิ
กรณีที่ดนิบุคคล
อ่ืน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ 
(กรณกีารถมดิน

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ที่มีพ้ืนที่ของเนนิ
ดินติดตอเปนผืน
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไป วิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปน
ผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธา ไมต่ํากวา
ระดับสามัญ
วิศวกร กรณีพ้ืนที่
เกิน 2,000 
ตารางเมตรและ
มีความสูงของ
เนินดินเกิน 5 
เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปน
ผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 

อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

สาขาวิศวกรรม
โยธา ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ชื่อผูควบคุมงาน 
(กรณกีารถมดิน
ที่มีพ้ืนที่ของเนนิ
ดินติดตอเปนผืน
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไป ตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

9) 

ชื่อและที่อยูของผู
แจงการถมดนิ 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบบัละ 500 บาท 

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ (054 -838082) 
2) ชองทางการรองเรียน ผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 
3) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


