
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลาํปาง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมย่ืนคาํขอรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม

มาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรบัแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลงัวาผูแจง

ไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอาํนาจสัง่ใหผู

แจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคาํสัง่ดังกลาว และภายใน 120วันนบัแต

วันท่ีไดออกใบรบัแจงตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแตวันท่ีเริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิน่ได

ตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคาํนวณ

ของอาคารท่ีไดย่ืนไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบญัญัติแหงพระราชบญัญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติ

ทองถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนงัสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม

มาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 

  

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จงัหวัด

ลาํปาง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ 

วันศกุร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) ต้ังแต

เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรบัแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลนายาง อําเภอสบ

ปราบ จังหวัดลาํปาง 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ดําเนินการเคลื่อนยายอาคาร))   

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ

ดําเนินการเคลื่อนยายอาคาร))  

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลนายาง อําเภอสบ

ปราบ จังหวัดลาํปาง 

 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทาํผงับริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภยั

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ

ดําเนินการเคลื่อนยายอาคาร))  

7 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลนายาง อําเภอสบ

ปราบ จังหวัดลาํปาง 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ

แจงผูย่ืนแจงทราบ 

 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ

ดําเนินการเคลื่อนยายอาคาร))  

35 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลนายาง อําเภอสบ

ปราบ จังหวัดลาํปาง 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีบคุคลธรรมดา) 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ฉบับจรงิ 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล) 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

3) 

 

แบบการแจงเคล่ือนยายอาคาร ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด 

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสอืยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

ฉบับจรงิ 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

5) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอาํนาจ ตองมีหนังสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรบัมอบอํานาจ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

6) 

 

หนังสือมอบอาํนาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

7) 

 

สําเนาบัตรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปน

เจาของท่ีดิน) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนญุาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

10) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

11) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมอืช่ือ เลขทะเบียนของ

วิศวกรผูออกแบบ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

12) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จังหวัดลาํปาง 

13) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่ องคการบรหิารสวนตําบลนายาง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบรหิารสวนตาํบลนายาง อําเภอสบปราบ จงัหวัดลาํปาง 

(หมายเหตุ: (054 - 838082))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจงัหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจาํจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 



 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผงัเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รบัแจง 

กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  

1)พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถิ่น 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคาํขอท่ีมากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคาํขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางองิของคูมือประชาชน: การแจงเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องคการบริหารสวนตําบลนายาง 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


