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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  45 วัน  
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนายาง อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



2/8 
 

ผูใดจะเคล่ือนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําส่ังไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันที่
ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนญุาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนญุาตไดภายใน
กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกนิ 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนงัสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนญุาตทราบกอนส้ินกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเคล่ือนยาย
อาคาร พรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะขอ
อนุญาต
เคล่ือนยาย
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะขอ
อนุญาต
เคล่ือนยาย
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกีย่วของ เชน ประกาศ

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะขอ
อนุญาต
เคล่ือนยาย
อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดนิ ฯ 
 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตเคล่ือนยาย
อาคาร (น.1) 
 
 

35 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ยาง อําเภอสบ
ปราบ จังหวัด
ลําปาง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ใน
พ้ืนที่ทีจ่ะขอ
อนุญาต
เคล่ือนยาย
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการน้ี ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 

0 1 ชุด (กรณนีิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

คําขออนุญาต
เคล่ือนยาย
อาคาร (แบบ ข. 
2) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดิน น.ส. 
3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา 
พรอมเจาของ
ที่ดินลงนาม
รับรองสําเนาทุก
หนา  กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดนิตอง
มีหนังสือยนิยอม
ของเจาของที่ดนิ
ใหเคล่ือนยาย
อาคารไปไวใน
ที่ดิน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

0 1 ชุด - 

3) 

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แสตมป 30 บาท 
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบยีนบาน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู
มอบและผูรับ
มอบอํานาจ 

4) 

หนังสือมอบ
อํานาจเจาของ
ที่ดิน (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดนิ) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

5) 

สําเนาบัตร
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
ของผูมีอํานาจลง
นามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของ
ที่ดิน (กรณีนติิ
บุคคลเปน
เจาของที่ดนิ) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบวิชาชพี
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาด
อยูในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณทีี่เปน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

8) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนและ
รายการประกอบ
แบบแปลน 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

5 0 ชุด - 

9) 
รายการคํานวณ
โครงสราง พรอม
ลงลายมือชื่อ เลข

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 

1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ทะเบยีนของ
วิศวกร
ผูออกแบบ 

จังหวัดลําปาง 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอม
ของผูควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณทีี่เปน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

11) 

หนังสือแสดง
ความยินยอม
ของผูควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณทีี่เปน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

องคการบริหาร
สวนตําบลนายาง 
อําเภอสบปราบ 
จังหวัดลําปาง 

1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลกัเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลนายาง  อําเภอสบปราบ  จังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ (054 - 838082) 
2) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนายาง 

อําเภอสบปราบ จังหวัดลําปาง 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


