
คำขอข้อมูลข่าวสาร 
 

เขียนที่..........................................................  
วันที่.........เดือน.......................พ.ศ. ............ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาป่า  
เร่ือง ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................อายุ.......ปีอาชีพ........................... สถานที่
ทำงาน/สถานศึกษา.......................................................................อยู่บ้านเลขที่................หมู่ที่……..ตำบล/แขวง
..........................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด..................................... หมายเลขโทรศัพท์
..............................................................หมายเลขโทรสาร................................................ มีความประสงค์ขอรับบริการ
ข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดังนี้ 

 ขอตรวจดู      ขอคัดสำเนา  
 ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง   อ่ืน ๆ 

ในเร่ืองต่อไปนี้  
๑............................................................................................................................. ........... 
๒........................................................................................................................................ 
๓............................................................................................................................. ...........  

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)............................................................................................................................ ...  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าทราบถึงประกาศ  คณะกรรมการ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ เร่ือง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มี  
คำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการดีทุกประการ ทัง้นี้ได้แนบหลักฐานการขอรับข้อมูลข่าวสาร มาพร้อมนี้  
 

(ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นคำร้อง  
        (...................................................) 

(สำหรับเจ้าหน้าท่ี) 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เป็นการขอรับบริการตาม พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐      ความเห็นปลัด  
 มาตรา ๗    มาตรา ๙  มาตรา ๑๑                                     ………………………………………………………  
ได้ดำเนินการ    ให้ข้อมูล/เอกสารตามที่ต้องการแล้ว                               (ลงช่ือ)     
                   ให้เข้าตรวจข้อมลู/เอกสารแลว้                                             (นายอดิเรก  วรฉายสมบตัิ)    
          นัดมารับเอกสาร ในวันที่ ................................                       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนาป่า 
    

เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน                                    ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาป่า  
 เปิดเผยไม่ได้เพราะ..........................................             …………………………………………………..  

      (ลงช่ือ)...............................................เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบฯ                   (ลงช่ือ............................................... 
               (............................................)                                                        (นายอดุลย์  นนทะโคตร)  

     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาป่า 
หมายเหตุ :  แนบสำเนาบัตรประจำตวัประชาชนทุกครั้งท่ีมีการยื่นคำขอ 
 

 

 

 

 

 



หนังสือร้องเรียน 
 
วันที่...............เดือน..............................พ.ศ.................... 

เรื่อง ร้องเรียน............................................................... 
 

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

ข้าวเจ้าชื่อ.......................................................................นามสกุล........................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่..................ถนน......................................ตำบล/แขวง.............................................
อำเภอ/เขต...............................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์..................................
โทรศัพท์..................................................... 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ................................................. 
....................................................................................................................................... .......................................
............................................................................................ .................................................................................. 
ได้กระทำการเป็นการฝ่าฝืนไม่ปฎิบัติตามหรือปฎิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ โดยมีข้อเท็จจริง   ดังนี้  
(๑) ................................................................................................................................................................ ....... 
(๒) ............................................................................................................................. .......................................... 
(๓) .................................................................................... ................................................................................... 

พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว คือ เรื่อง..................................... 
................................................................ ..............................................................................................................  
................................................................................................... จำนวน..................................แผ่น 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้ร้องเรียน 
(...........................................) 
 

สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลขา่วสารของราชการ 
สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
อาคารสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
ทำเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 
โทร ๐-๒๒๘๑-๘๕๕๒-๓  โทรสาร  ๐-๒๒๘๑-๘๕๔๓ 

 

 

 

 



หนังสืออุทธรณ์ 

เขียนที่.............................................................. 

วันที่ ............................................................................. 

เรื่อง อุทธรณ์คำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ...................................................... ........................ 

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

  ข้าพเจ้า................................................................. ตำแหน่ง / อาชีพ ..................................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี .................. ตำบล ............................... อำเภอ ............................ จังหวัด ..................................... 

โทรศัพท์ ....................................................... มีความประสงค์ขออุทธรณ์คำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ 
......................................................................................................................... ..................................................... 

  ด้วยเมื่อวันที่ ....................................................... ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจำนวน.................รายการ จาก ................................................................. 

ดังมีรายละเอียดตามสำเนาคำขอที่แนบมาพร้อมนี้ ต่อมาเม่ือวันที่ ...................................................................... 

............................................................................................... ได้มีคำสั่งปฏิเสธไม่อนุญาตให้ตรวจดู / ให้สำเนา 

เอกสารดังกล่าว โดยให้เหตุผลว่า .........................................................................................................................  

.................................................................................................................... ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสำเนา 

หนังสือปฏิเสธของ ..................................................................................... ที่แนบมาพร้อมนี้  

 ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์คำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ ....................................................................... 

ตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงชื่อ) ............................................ ผู้อุทธรณ์ 

         (..............................................) 

สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลขา่วสารของราชการ 
สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
อาคารสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
ทำเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 
โทร ๐-๒๒๘๑-๘๕๕๒-๓  โทรสาร  ๐-๒๒๘๑-๘๕๔๓ 

 


