
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า อ าเภอเมอืงเพชรบรูณ์ จังหวัดเพชรบรูณ์ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร 
 

 ผูใ้ดประสงคจ์ะขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืเจา้หนา้ทีท่ี่

รับผดิชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต ตามขอ้บญัญัตอิงคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ.2551 ณ สว่นสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืงเพชรบรูณ์ จังหวดัเพชรบรูณ์ 
 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง

สาธารณะ พ.ศ.2551 
 

  (1) เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 
 

  (2) ตอ้งไมเ่ป็นโรคตดิตอ่หรอืพาหะของโรคตดิตอ่ทีก่ าหนดไวใ้นขอ้ 10 ของขอ้บัญญัตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า เรือ่ง 

การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ.2551 
 

  (3) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีค่รบถว้นถูกตอ้ง 
 

  (4) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ตามขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า เรือ่ง 

การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ.2551 
 

  (5) เงือ่นไขอืน่ตามทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่าก าหนด 
 

  (6)กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผ ู้ ู

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามในบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนนิการ

สง่คนืขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
   

  (7) พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 

หมายเหต ุข ้นัตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืประชาชนจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคู่ ู

มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 
 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า 18 หมู ่2 ต าบลนา
ป่า อ าเภอเมอืงเพชรบรูณ์ จังหวดัเพชรบรูณ์ 67000 โทรศพัท ์0-
5674-0013 โทรสาร 0 -5691-4548 ))  
สว่นสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอ พรอ้มหลกัฐานทีก่ าหนด 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืง
เพชรบรูณ์ จังหวดั

เพชรบรูณ์ 

 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัท ี

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืง
เพชรบรูณ์ จังหวดั

เพชรบรูณ์ 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 
(หมายเหต:ุ (กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ดา้นสขุลักษณะเสนอ
พจิารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้น
สขุลักษณะ แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ))  

20 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืง
เพชรบรูณ์ จังหวดั

เพชรบรูณ์ 
 

4) - 

การแจง้ออกค าสัง่อนุญาต/ไม่อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

8 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืง
เพชรบรูณ์ จังหวดั

เพชรบรูณ์ 
 

5) - 

การรับใบอนุญาตและช าระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ (ผูไ้ดรั้บอนุญาต จะตอ้งมารับใบอนุญาตและช าระ
คา่ธรรมเนยีมตามอัตราทีก่ าหนดไว ้ภายใน 15 วนั หากพน้
ก าหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้
แกต้ัวอนัสมควร ))  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืง
เพชรบรูณ์ จังหวดั

เพชรบรูณ์ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน/ขำ้รำชกำร/พนกังำนรฐัวสิำหกจิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กระทรวงมหาดไทย 

3) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กระทรวงมหาดไทย 

4) 
 

อืน่ๆ ตำมทีอ่งคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลนำป่ำประกำศก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) บญัชอีตัรำคำ่ธรรมเนยีม ตำมขอ้บญัญตัองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล
นำป่ำ เรือ่ง กำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ พ.ศ. 2551 

(หมายเหต:ุ (1.การจัดวางสนิคา้ในลกัษณะการจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ด
เป็นปกต ิ  - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ  10  ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ  25  

ตารางเมตร ฉบบัละ  50  บาท - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ  25  ตารางเมตร 
แตไ่มเ่กนิ  50  ตารางเมตร ฉบับละ  100  บาท - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 
50  ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ  100  ตารางเมตร  ฉบับละ  200  บาท -พืน้ที่
ประกอบการเกนิ 100 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 200  ตารางเมตร ฉบับละ  
500  บาท  2. การจ าหน่ายสนิคา้โดยวธิเีร่ขาย ฉบับละ 50 บาท))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 



 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาป่า 18 หมู ่2 ต าบลนาป่า อ าเภอเมอืงเพชรบรูณ์ จังหวดัเพชรบรูณ์ 
67000 ))  

2) ทางโทรศพัท,์ โทรสาร อบต.นาป่า 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์หมายเลข 0-5674-0013 ตอ่ 11 โทรสาร หมายเลข 0 -5691-4548 ))  
3) เว็บไซด ์: อบต.นาป่า 

(หมายเหต:ุ (www.napa.go.th))  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: (ใสช่ือ่กระบวนงาน) 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: (ชือ่หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: (ใสช่ือ่ ก.ม.ทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดบัผลกระทบ) 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: (ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: (ใสก่ฎหมายทีก่ าหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายก าหนด) 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


