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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปน

นิติบคุคลทีต่ั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จ

ในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)กฎกระทรวงพาณิชยฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2499 
2)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเร่ืองกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
3)ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคบัของกฎหมายวา

ดวยทะเบยีนพาณิชย 
4)ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบยีนพาณิชย (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
5)ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองแตงตั้งพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6)ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการตั้งสํานักงานทะเบยีนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบยีน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
7)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเร่ืองกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2555   
8)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยที ่1/2553  เร่ืองหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณิชย 
9)คําสั่งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยที ่1/2554 เร่ืองหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
10)ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคบัแหงพระราชบัญญตัิ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉล่ียตอเดอืน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 03  
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานที่ใหบริการกรุงเทพมหานครตดิตอ 
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(1) สํานักงานเศรษฐกิจการคลงักรุงเทพมหานคร 
โทรศัพท : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 
(ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงทีมี่ทีต่ั้งอยูในกรุงเทพมหานคร) หรือ 
(2) สํานักงานเขตกรุงเทพมหานคร 
โทรศัพท : ตดิตอสํานักงานเขต 
(สถานประกอบการแหงใหญตัง้อยูในพ้ืนที่รับผดิชอบของเขตไหนใหไปยื่นจดทะเบยีนณสํานักงานเขตน้ัน)/ตดิตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ใหบริการจังหวัดอ่ืนตดิตอ 
(1) สํานักงานเทศบาล 
โทรศัพท : ตดิตอเทศบาล 
(2) องคการบริหารสวนตําบล (อบต.)  
โทรศัพท : ตดิตออบต.  
(3) เมืองพัทยา 
โทรศัพท : 038-253154 
(สถานประกอบการแหงใหญตัง้อยูในพ้ืนที่รับผดิชอบของเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพัทยาใหไปเทศบาลหรืออบต.
หรือเมืองพัทยานั้น)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบยีนพาณิชยภายใน 30 วันนับตัง้แตวันเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 
 
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบ
คําขอจดทะเบยีน 
 
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตขุั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาทีต่รวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวทัง้น้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุให
ไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีต่องยื่นเพิ่มเตมิโดย
ผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดงักลาวมิเชนนั้นจะถือวา
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ผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดงักลาวและจะมอบสําเนาบันทึก
ความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล 
 

30 นาที - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน 
/เจาหนาที่บันทึกขอมลูเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคญั
การจดทะเบยีน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบยีน
พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาบตัร
ประจําตัวของ
ผูรับผดิชอบในการ
ประกอบกิจการใน
ประเทศพรอมลง
นามรับรองสําเนา
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ถูกตอง) 
2) สําเนาทะเบยีน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาทะเบยีน
บานของ
ผูรับผดิชอบในการ
ประกอบกิจการใน
ประเทศพรอมลง
นามรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบยีน
พาณิชย (แบ
บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบบั - 

2) หนังสือใหความ
ยินยอมใหใช
สถานทีต่ั้ง
สํานักงานแหง
ใหญโดยให
เจาของรานหรือ
เจาของกรรมสิทธ์ิ
ลงนามและใหมี
พยานลงชื่อ
รับรองอยางนอย 
1 คน 

- 1 0 ฉบบั - 

3) สําเนาทะเบยีน
บานทีแ่สดงให
เห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจา
บานหรือผูขอ
เลขทีบ่านหรือ
สําเนาสัญญาเชา
โดยมผีูใหความ
ยินยอมเปนผูเชา
หรือเอกสารสิทธ์ิ

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อยางอ่ืนทีผู่เปน
เจาของกรรมสิทธ์ิ
เปนผูใหความ
ยินยอมพรอมลง
นามรับรองสําเนา
ถูกตอง 

4) แผนทีแ่สดงทีต่ั้ง
สํานักงานแหง
ใหญและสถานที่
สําคญับริเวณ
ใกลเคยีง
โดยสังเขปพรอม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) สําเนาเอกสาร
แสดงการจด
ทะเบียนเปนนติิ
บุคคลซ่ึงมี
รายการเกีย่วกับ
ชื่อวัตถทุี่ประสงค
ทุนทีต่ั้งสํานักงาน
รายชื่อกรรมการ
และอํานาจ
กรรมการพรอม
ลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบบั (หากเปนเอกสารที่
ทําขึ้นใน
ตางประเทศจะตอง
มีคํารับรองของโน
ตารีพับลิคหรือ
บุคคลซึ่งกฎหมาย
ของประเทศน้ันๆ
ตั้งใหเปนผูมี
อํานาจรับรอง
เอกสารพรอมดวย
คํารับรองของ
เจาหนาที่กงสลุ
หรือสถานทตูไทย) 

6) หนังสือแตงตั้ง
ผูรับผดิชอบ
ดําเนินกิจการใน
ประเทศไทย 

- 1 0 ฉบบั (หากเปนเอกสารที่
ทําขึ้นใน
ตางประเทศจะตอง
มีคํารับรองของโน
ตารีพับลิคหรือ
บุคคลซึ่งกฎหมาย
ของประเทศน้ันๆ
ตั้งใหเปนผูมี
อํานาจรับรอง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เอกสารพรอมดวย
คํารับรองของ
เจาหนาที่กงสลุ
หรือสถานทตูไทย) 

7) ใบอนุญาตทํางาน
ของผูรับผดิชอบ
ดําเนินกิจการใน
ประเทศไทย 
(กรณีเปนบคุคล
ตางดาว) 

- 1 0 ฉบบั - 

8) ใบอนุญาต
ประกอบธุรกิจ
ของคนตางดาว
หรือหนังสือ
รับรองการใชสิทธิ
ตามสนธิสญัญา 
(ถามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

9) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี) 
พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

10) สําเนาบตัร
ประจําตัวของ
ผูรับมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมลง
นามรับรองสําเนา
ถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

11) สําเนาหนังสือ
อนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให
เปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจาก
เจาของลขิสทิธิ์
ของสินคาทีข่าย
หรือใหเชาหรือ

- 0 1 ฉบบั (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือให
เชาแผนซดีแีถบ
บันทึกวีดิทศันแผน
วีดิทศันดีวีดหีรือ
แผนวีดีทศันระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่
เก่ียวกับการ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อ
ขายจาก
ตางประเทศ
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

บันเทงิ) 

12) หนังสือชีแ้จง
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนและ
หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน
หรืออาจมาพบ
เจาหนาที่เพ่ือทํา
บันทึกถอยคํา
เก่ียวกับ
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนพรอม
แสดงหลักฐาน
แสดงจํานวน
เงินทุนก็ได 

- 1 0 ฉบบั (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับ
ซ่ึงประดับดวยอัญ
มณี) 

13) หลักฐานหรือ
หนังสือชีแ้จงการ
ประกอบอาชีพ
หุนสวนจําพวกไม
จํากัดความรับผดิ
หรือกรรมการผูมี
อํานาจของหาง
หุนสวนหรือ
บริษัทแลวแต
กรณี 

- 1 0 ฉบบั (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรือเคร่ืองประดับ
ซ่ึงประดับดวยอัญ
มณี) 
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16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
คาธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
คาธรรมเนียม30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรียนณชองทางทีย่ื่นคําขอ 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอกองทะเบยีนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย 
หมายเหต(ุ0-2547-4446-7) 

3) ชองทางการรองเรียนโทรศัพท : Call Center 1570 
หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.dbd.go.th 
หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 


