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คูมือสําหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลนํ้าเกลีย้ง อําเภอน้ําเกลีย้ง จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลน้าํเกลีย้ง อําเภอน้ําเกลีย้ง จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนวยเดยีว  
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกบัการ

ประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานทีแ่จงการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ 2 สถานทีย่ื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศมหาดไทยเร่ืองหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผูไดรับความ

เสยีหายจากภยัอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญตัคิวบคุมน้ํามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภมิูภาค, ทองถิ่น  

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลากฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกบัการแจงการ
อนุญาตและอัตราระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 

8. คาธรรมเนียมเกีย่วกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2556  
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉล่ียตอเดอืน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   
 จํานวนคําขอท่ีนอยทีสุ่ด   
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

12/05/2015 12:36 
11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานท่ีใหบริการ 

องคกาบริหารสวนตําบลน้ําเกลีย้ง  อําเภอน้ําเกลี้ยง จังหวัดศรีสะเกษ 
โทรศัพท093 325 3654โทรสาร - ตดิตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง)หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

12. หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรับอนญุาตใหแกบคุคลอ่ืนใหยื่นคําขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น .๕
พรอมดวยเอกสารและหลักฐานทีถ่กูตองครบถวน 
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หมายเหตุ: 
๑ .หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเตมิไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูยื่น
คําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาที่จะยงัไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอเิลก็ทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถงึตัวทานเองใหชดัเจนพรอมตดิแสตมปสําหรับ
คาไปรษณียลงทะเบยีนตามอตัราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและสง
เร่ืองใหองคการบริหารสวน
ตําบลนํ้าเกลีย้ง อําเภอ 
นํ้าเกลีย้ง จังหวัด 
ศรีสะเกษ 

1 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
นํ้าเกลีย้ง อําเภอ
นํ้าเกลีย้ง จังหวัด 
ศรีสะเกษ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผดิชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

27 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
นํ้าเกลีย้ง อําเภอ
นํ้าเกลีย้ง จังหวัด
ศรีสะเกษ 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองชาง องคการ
บริหารสวนตําบล
นํ้าเกลีย้ง อําเภอ
นํ้าเกลีย้ง จังหวัด
ศรีสะเกษ 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง - 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) 

สําเนาทะเบยีน
บาน 

กรมการปกครอง - 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) 

หนังสือรับรองนติิ
บุคคล 

องคการบริหารสวน
ตําบลนํ้าเกลีย้ง 
อําเภอนํ้าเกลีย้ง 
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 - ชุด (กรณีนิติบคุคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดอืน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอโอน
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น.๕) 

องคการบริหารสวน
ตําบลนํ้าเกลีย้ง 
อําเภอน้ําเกลีย้ง 
จังหวัดศรีสะเกษ 

1 - ฉบบั (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี) 
พรอมสําเนาบตัร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ 

- 1 - ชดุ (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบตัร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร
แสดงสทิธิใชทีด่ิน
ของผูรับโอน
ใบอนุญาต 
 

- - 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครฐัผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

สําเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(เดิม) 

องคการบริหารสวน
ตําบลนํ้าเกลีย้ง 
อําเภอน้ําเกลีย้ง 
จังหวัดศรีสะเกษ 

- 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) 

สําเนาสัญญา
ประกันภัยภยั
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผดิชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสยีหายจากภยั
อันเกดิจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่
๓ 

- - 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) อื่นๆ (ถาม)ี - - - ชดุ - 
 
16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทท่ี 3 
คาธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลน้ําเกลีย้ง อําเภอนํ้าเกลีย้ง จังหวัดศรีสะเกษ 33130

โทรศัพท : 093 325 3654 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยรับขอรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลนํ้าเกลีย้ง อําเภอนํ้าเกลีย้ง อําเภอนํ้าเกลีย้ง  
จังหวัดศรีสะเกษ 33130 โทรศัพท : 081 265 3212 , 085 023 0830หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๕เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานทีแ่จงการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่

๒สถานทีย่ื่นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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19. หมายเหต ุ
 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรแลว 
จัดทําโดย นายรัฐภมูิ  ศรีสวัสดิ ์
อนุมัติโดย นายประหยดัสินธ   พลรัตน 
เผยแพรโดย นายสมศักดิ ์ ศรียะลา 
 

 
 

 


