
คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแจ้งขุดดิน 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำเกลี้ยง 
อำเภอน้ำเกลี้ยง  จังหวัดศรสีะเกษ 



คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำเกลี้ยง  อำเภอน้ำเกลี้ยง  จังหวัดศรีสะเกษ  กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำเกลี้ยง 
3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวข้อง :  พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
6. พื้นที่ให้บริการ :  ท้องถิ่น 
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  การแจ้งขุดดิน 
8. ช่องทางการให้บริการ  สถานที่ให้บริการ :  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำเกลี้ยง  อำเภอน้ำเกลี้ยง   
                                จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณีย์  33130  โทรศัพท์  0-45960-441 
                                ระยะเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการ  วันจันทร์ – วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
                                (มีพักเท่ียง)  ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด     
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 
 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การขุดดินที่ต้องแจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน  ดังนี้ 
  1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที ่ พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน   
                           พ.ศ. 2543  ใช้บังคับ  ได้แก่ 
   1) เทศบาล 
   2) กรุงเทพมหานคร 
   3) เมืองพัทยา 
   4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ 
       กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
   7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  (ใช้กับกรณ ี
                                   องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
  1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค ์
        จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร  หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น 
         ตารางเมตร  หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศ 
        ของเจ้าพนักงานท้องถิ่น จะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน 
        พ.ศ. 2543  
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 2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  เพื่อ 
     เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที ่
     ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอ้นสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไข 
     ให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภาย 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
      ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 
ลำดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ขุดดินตามที่กำหนดให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง (อ งค์ ก รป ก ค รอ งส่ ว น
ท้ อ ง ถิ่ น ใน พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา  (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง (อ งค์ ก รป ก ค รอ งส่ ว น
ท้ อ ง ถิ่ น ใน พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง (อ งค์ ก รป ก ค รอ งส่ ว น
ท้ อ ง ถิ่ น ใน พ้ื น ที่ ที่ จ ะ
ดำเนินการขุดดิน) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ลำดับ รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 
 

- - 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2 หนั งสือรับรองนิ ติ
บุคคล 
 

- - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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      11.2) เอกสารอ่ืน ๆ เพิ่มเติม 
ลำดับ รายการเอกสารยืน่

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะ
ดำเนินการขุดดิน 
 

- 1 0 ชุด - 

2 แผ น ผั งแ ส ด ง เข ต
ที่ ดิ น แ ล ะ ที่ ดิ น
บริเวณข้างเคียง 
 

- 1 0 ชุด - 

3 แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4 โฉนดที่ ดิ น  น .ส .3 
หรือ ส.ค .1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองสำเนา
ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ต้ อ ง มี
หนังสือยิยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5 หนังสือมอบอำนาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6 หนังสือยินยอมของ
เจ้ าของที่ ดิ นกรณี
ที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7 ร า ย ก า ร ค ำ ร ว ณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบ
และคำนวณการขุด
ดินที่มีความลึกจาก
ระดับพ้ืนดินเกิน 3 
เมตร หรือพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ต้องเป็น
ผู้ ได้ รับ ใบอนุญ าต
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด - 
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ลำดับ รายการเอกสารยืน่
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 สาขาวิศวกรรมโยธา
ไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณี
การขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง 20 เมตร  
วิศวกรผู้ออกแบบ
และคำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒวิิศวกร) 
 

     

8 ร าย ล ะ เอี ย ด ก า ร
ติ ด ตั้ ง อุ ป ก ร ณ์
ส ำ ห รั บ วั ด ก า ร
เคลื่อนตัวของดิน 
 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึกเกิน 
20 เมตร) 

9 ชื่ อ ผู้ ค ว บ คุ ม ง า น 
(กรณีการขุดดินลึก
เกิน 3 เมตร หรือมี
พ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
1 0 ,0 0 0  ต าราง
เมตร หรือมีความลึก
หรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้า
พ นั ก ง าน ท้ อ งถิ่ น
ประกาศกำหนดผู้
ควบคุมงานต้องเป็น
ผู้ ได้ รับ ใบอนุญ าต
ป ร ะก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุ ม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 
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12. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ขุดดินลึกเกินกว่า 3 เมตรแต่ไม่เกิน 4 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อเกินกว่า 
10,000 ตารางเมตรแต่ไมเ่กิน 11,600 ตารางเมตร 

200 บาท 

2 ขุดดินลึกเกินกว่า 4 เมตรแต่ไม่เกิน 5 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อเกินกว่า 
11,600 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 13,200 ตารางเมตร 

300 บาท 

3 ขุดดินลึกเกินกว่า 5 เมตรขึ้นไปหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อเกินกว่า 13,200 ตาราง
เมตรขึ้นไป 

500 บาท 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำเกลี้ยง 

หมายเหตุ : เลขที่  80  หมู่  10  ตำบลน้ำเกลี้ยง  อำเภอน้ำเกลี้ยง  จังหวัดศรีสะเกษ 
โทรศัพท์ : 045 – 960441 
เว็บไซต์ : www.namkling.go.th  

2 ศูนย์บริการประชาชน  สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่  1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th  
ตู้ ปณ.1111  เลขที่ 1  ถ.พิษณุโลก  เชตดุสิต  กทม. 10300  

 
14. แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

 
 

http://www.namkling.go.th/
http://www.1111.go.th/

