
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

คู่มือมาตรฐานส าหรับ 
บริการประชาชน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาเกาะ 

 
 



 
-1- 

งานทีใ่หบ้รกิาร  ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (น้้ามันเชื้อเพลิง)  
หนว่ยงานที่รบัผดิชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที/่ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
- ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ ( One stop service) องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- เพจขององค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)     
  โทรศัพท์ 056-709984 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คา้ขอ  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติ
ควบคุม น้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอ้านาจหน้าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ได้แก่
กิจการที่สามารถ ประกอบการได้ทันที การรับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุม
ประเภทที่ ๒ ได้แก่กิจการที่ เมื่อจะประกอบการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบก่อน การรับแจ้งการ ประกอบ
กิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต  กิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ได้แก่กิจการที่ต้องได้รับอนุญาตจาก       
ผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค้าร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองช่าง  
(ระยะเวลา ๕ นาที)  

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   กองช่าง  
(ระยะเวลา ๗ วัน)  

๓. ออกใบอนุญาต     กองช่าง  
(ระยะเวลา ๑ วัน)  

๔. แจ้งผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียม   กองคลัง  
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ  
๑. ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือส้าเนาหนังสือ

รับรอง การจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)  
๒. หนังสือมอบอ้านาจ (ถ้ามี) พร้อมส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจและผู้รับมอบ

อ้านาจ  
๓. ส้าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. ส้าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความ

เสียหาย  จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  (ให้น้ามายื่นก่อนพิจารณาออก
ใบอนุญาต) 
 



 
-2- 

อัตราคา่ธรรมเนยีม  
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ ๓   ฉบับละ ๒๐๐ บาท  

  ๒. ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

๓. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้้ามัน กระป๋องน้้ามัน หรือถังน้้ามันเพื่อเก็บน้้ามัน ภายในสถานีบริการน้้ามัน 
ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้้ามันแต่ละชนิด ดังต่อไปน้ี 

(ก) น้้ามันชนิดไวไฟน้อย ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 
๒๐๐ บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ข) น้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมใน
อัตรา ๒๕๐ บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ค) น้้ามันชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 
๓๐๐ บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

๔. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้้ามัน กระป๋องน้้ามัน หรือถังน้้ามันเพื่อเก็บน้้ามันนอกสถานีบริการน้้ามันให้
คิด ค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้้ามันแต่ละชนิด ดังต่อไปน้ี  

(ก) น้้ามันชนิดไวไฟน้อย ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 
๔๐๐ บาท ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ข) น้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมใน
อัตรา ๖๐๐ บาท ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาณ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ค) น้้ามันชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 
๘๐๐ บาท ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

๕. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้้ามันซึงไม่รวมถึงถังเก็บน้้ามันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิด
ของ น้้ามันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปน้ี 

(ก) น้้ามันชนิดไวไฟน้อย ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๔๐๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ข) น้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา
ถังละ ๖๐๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาณ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
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(ค) น้้ามันชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๘๐๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร ยกเว้นน้้ามันดิบหรือสิ่งอื่นที่ใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่น
หรือผลิตน้้ามันให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้
คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้้ามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องส้าหรับใช้เก็บน้้ามันชนิด
ไวไฟน้อย ชนิด ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมส้าหรับถังเก็บน้้ามันน้ีในอัตราของถังเก็บ
น้้ามันชนิดที่ไวไฟ มากที่สุด  

๖. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้้ามันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้้ามันและปริมาตร 
ดังต่อไปน้ี 

(ก) น้้ามันชนิดไวไฟน้อย ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๒๐๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ข) น้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา
ถังละ ๒๕๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ 
๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ค) น้้ามันชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 
๓๐๐ บาท ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร เศษ ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้้ามันใต้พื้นดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องส้าหรับใช้เก็บ
น้้ามันชนิดไวไฟน้อย ชนิด ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมส้าหรับถังเก็บน้้ามันน้ีในอัตรา
ของถังเก็บน้้ามันชนิดที่ไวไฟ มากที่สุด  

๗. การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้้ามันที่มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถัง
ละ ๒๕๐ บาท  

๘. การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา ข้อ ๑, ๒, ๓, ๔, ๕, ๖, ๗, ๘ แล้วแต่กรณี 
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งานทีใ่หบ้รกิาร ขอใบรับแจ้งการขุดดินถมดิน  
หนว่ยงานที่รบัผดิชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที/่ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
- ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ ( One stop service) องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- เพจขององค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)     
  โทรศัพท์ 056-709984 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คา้ขอ  

พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมต้าบลและผู้ใดประสงค์จะท้าการขุดดินโดยมี
ความ ลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตาม แบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก้าหนด และผู้ใดประสงค์จะท้าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกิน
กว่าระดับที่ดินต่าง เจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน ๑,๖๐๐ ตารางเมตร (หน่ึงไร่) ต้องแจ้งการถมดินต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม แบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก้าหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ  
ขั้นตอน                                                              หนว่ยงานผูร้บัผิดชอบ  
๑. ผู้ขอยื่นใบแจ้ง(ขถด.๑)/พร้อมหลักฐาน    กองช่าง    

(ระยะเวลา ๓๐ นาที)  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่    กองช่าง  

(ระยะเวลา ๑๔ วัน ท้าการ)  
๓. ออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน     กองช่าง  

(ระยะเวลาภายใน ๗ วัน)  
๔. ช้าระค่าธรรมเนียม      กองคลัง  

(ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ  
๑. แบบขถด. (ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน)     จ้านวน ๑ ชุด  
๒. ส้าเนาบัตรประชาชน(ผู้แจ้ง)      จ้านวน ๑ ชุด  
๓. ส้าเนาทะเบียนบ้าน(ผู้แจ้ง)      จ้านวน ๑ ชุด  
๔. ส้าเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก นส.๓ อื่น ๆ    จ้านวน ๑ ชุด  
๕. แผนที่แสดงบริเวณที่จะท้าการขุดดิน/ถมดิน  
๖. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค้านวณ  จ้านวน ๑ ชุด  
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๗. หนังสือรับรองการออกแบบและค้านวณการขุดดิน/ถมดิน   จ้านวน ๑ ชุด 
๘. ส้าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   จ้านวน ๑ ชุด  
๙. หนังสือยินยอมที่จะปฏิบัติไม่ให้เกิดความร้าคาญต่อการใช้รถใช้ถนนในการขุดดิน/ถมดิน  
๑๐. หนังสือยินยอมให้ท้าการขุดดิน/ถมดิน (จากเจ้าของที่ดิน)  
- ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส้าเนาทะเบียนบ้าน  
๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน (วิศวกรรมควบคุม)  
- ส้าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน  
๑๒. หนังสือยินยอมให้ท้าการขุดดิน/ถมดิน ของเจ้าของที่ดินบริเวณใกล้เคียงทุกรายที่มีพื้นที่ติดกัน  
- ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส้าเนาทะเบียนบ้าน 

ค่าธรรมเนยีม  
ลา้ดับที ่ประเภท อตัราคา่ธรรมเนยีม  
๑ คา่ธรรมเนยีม  

๑.๑ ใบรับแจ้ง การขุดดิน หรือถมดิน   ฉบับละ ๕๐๐ บาท  
๑.๒ ค่าคัดส้าเนา หรือถ่ายเอกสาร   หน้าละ ๑ บาท  
๑.๓ ค่ารับรองส้าเนา     หน้าละ ๕ บาท  

๒ คา่ใชจ้า่ย  
๒.๑ ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน ให้จ่ายเท่าที่จ้าเป็นและใช้จ่ายจริง 

หรือถมดิน ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน ให้จ่ายเท่าที่จ้าเป็นตาม หรือถมดิน ระเบียบ
ของทางราชการของ ทางราชการแก่ผู้ไปท้างาน เท่าอัตราของทางราชการ 
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งานทีใ่หบ้รกิาร การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 
หนว่ยงานที่รบัผดิชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที/่ชอ่งทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
- ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ ( One stop service) องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- เพจขององค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลนาเกาะ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)     
  โทรศัพท์ 056-709984 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คา้ขอ   

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผู้ที่ประสงค์จะด้านเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน 
หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร จะต้องยื่นเอกสารค้าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนด้านเนินการ  

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ  
ขั้นตอน        หนว่ยงานผู้รบัผดิชอบ  
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขอ (แบบ ข.๑)    กองช่าง  

(ระยะเวลา ๑๐ นาที)  
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     กองช่าง  

(ระยะเวลา ๓ วัน ท้าการ)  
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่     กองช่าง  

(ระยะเวลา ๗ วัน ท้าการ)  
๔. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบแปลน    กองช่าง  

(ระยะเวลา ๑๐วัน ท้าการ)  
๕. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ     กองช่าง  

(ระยะเวลา ๕ วัน ท้าการ)  
๖. ช้าระค่าธรรมเนียม      กองคลัง  

(ระยะเวลา ๑๐ นาที)  
ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๖ วันท้าการ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ  

๑. แบบฟอร์มค่าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)             จ้านวน ๑ ชุด  
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  
   - ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต            จ้านวน ๑ ฉบับ  
   - ส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต                       จ้านวน ๑ ฉบับ 
 
 
 



 
-7- 

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต            จ้านวน ๑ ฉบับ  
  - ส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต                                                      จ้านวน ๑ ฉบับ  
  - ส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน              จ้านวน ๑ ฉบับ 
๔. ส้าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓ นส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง                 จ้านวน ๑ ฉบับ  
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น  

    - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน           จ้านวน ๑ ฉบับ  
  - ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน                                         จ้านวน ๑ ฉบับ  

            - ส้าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                                                       จ้านวน ๑ ฉบับ  
๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ)  
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน                                จ้านวน ๑ ฉบับ  
 - ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต                           จ้านวน ๑ ฉบับ  

    - ส้าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต                                        จ้านวน ๑ ฉบับ  
   ๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  

- หนังสือมอบอ้านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             จ้านวน ๑ ฉบับ  
๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม                                  จ้านวน ๑ ฉบับ  

             (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ/ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
๙. ส้าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม                             จ้านวน ๑ ฉบับ  
๑๐. รายการค้านวณโครงสร้าง                                                                 จ้านวน ๑ ฉบับ  
๑๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                                   จ้านวน ๑ ฉบับ  

              (กรณีเข่าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง)  
    ๑๒. ส้าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                 จ้านวน ๑ ฉบับ  
           ๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน                            จ้านวน ๕ ชุด  
 

ค่าธรรมเนยีม  
ค่าธรรมเนยีมการกรอกใบอนญุาต  

๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ ๒๐ บาท  
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ ๑๐ บาท  
๓.ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบับละ ๑๐ บาท  
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท  
๕. ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐ บาท  
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ ๑๐ บาท  

ค่าธรรมเนยีมการต่อใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ ๒๐ บาท  
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ ๑๐ บาท  
๓.ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท  
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ค่าธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร  
๑. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท  
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะต้องมีพื้นรับน้้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกิน ๕๐๐ กก./

ตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถส้าหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท  
๖. ป้าย คิดตามพื้นที่ของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๗. ทางหรือท่อระบายน้้า ร้ัว รวมทั้งประตูร้ัวหรือก้าแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท

ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 


