
คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน : ก	รแกไ้ขร	ยก	รบ	้น กรณีมรี	ยก	รบ	้นผดิไปจ	กขอ้เท็จจรงิ หรอืบ	้น
เลขทีซ่ำ '	กนั
หนว่ยง	นทีใ่หบ้รกิ	ร : เทศบาลเมอืงลอ้มแรด อำาเภอเถนิ จังหวัดลำาปาง กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เงือ่นไข (ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนุญ	ต
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดร้ับมอบหมาย

2. เงือ่นไข

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอำาพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิ
จากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดำาเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้
เสร็จ ภายใน 15 วัน

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสำาคัญ ตอ้งดำาเนนิการหารอื
มายังสำานักทะเบยีนกลาง ใหด้ำาเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ำานักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน 
นับแตวั่นทีร่ับเรือ่ง) โดยสง่ผา่นสำานักทะเบยีนจังหวัด เพือ่สง่ใหส้ำานักทะเบยีนกลาง เพือ่ตอบขอ้หารอืดังกลา่วตอ่ไป
 

ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร

 สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร
สำานักทะเบยีนเทศบาลเมอืงลอ้มแรด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ั'นตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวล	ในก	รดำ	เนนิก	รรวม : 7 วัน

ลำ	ดบั ข ั'นตอน ระยะเวล	 สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) ก	รตรวจสอบเอกส	ร

เจา้หนา้ทีร่ับเรือ่งคำาขอ และตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน สำานักทะเบยีนอำาเภอ/
สำานักทะเบยีนทอ้งถิน่

2) ก	รพจิ	รณ	
สอบสวนขอ้เท็จจรงิ พยานเอกสาร พยานบคุคล และพยาน
แวดลอ้ม และรวบรวมความเห็น เพือ่เสนอใหน้ายทะเบยีน
พจิารณา
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน สำานักทะเบยีนอำาเภอ/
สำานักทะเบยีนทอ้งถิน่

3) ก	รพจิ	รณ	
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมร่ับแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน สำานักทะเบยีนอำาเภอ/
สำานักทะเบยีนทอ้งถิน่

ร	ยก	รเอกส	ร หลกัฐ	นประกอบ
ลำ	ดบั ชือ่เอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ	้ม)ี หนว่ยง	นภ	ครฐัผูอ้อกเอกส	ร

1) บตัรประจำ	ตวัประช	ชน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหต ุ-

กรมการปกครอง

2) สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นฉบบัเจ	้บ	้น ท.ร. 14
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ

สำานักทะเบยีนอำาเภอ/สำานักทะเบยีน
ทอ้งถิน่



ลำ	ดบั ชือ่เอกส	ร จำ	นวน และร	ยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ	้ม)ี หนว่ยง	นภ	ครฐัผูอ้อกเอกส	ร
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหต ุ-

3) หนงัสอืมอบอำ	น	จ และบตัรประจำ	ตวัประช	ชนผูม้อบอำ	น	จ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำ	เน	 0 ฉบับ
หม	ยเหต ุ(กรณีมอบอำานาจ)

-

ค	่ธรรมเนยีม
ลำ	ดบั ร	ยละเอยีดค	่ธรรมเนยีม ค	่ธรรมเนยีม (บ	ท / รอ้ยละ)

1) ไมเ่สยีค	่ธรรมเนยีม
(หมายเหต:ุ -) 

 ค	่ธรรมเนยีม 0 บาท
 

ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน แนะนำ	บรกิ	ร
ลำ	ดบั ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน / แนะนำ	บรกิ	ร

1) ศนูยด์ำารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ำารงธรรมจังหวัด ศนูยด์ำารงธรรมอำาเภอ  โทร. 1567
(หมายเหต:ุ -) 

2) สำานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ลำาลกูกา คลอง 9  อ.ลำาลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th
(หมายเหต:ุ -) 

3) เทศบาลเมอืงลอ้มแรด โทร 0-5429-1520 หรอื www.lomrad.com
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำานักปลดัสำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

แบบฟอรม์ ตวัอย	่งและคูม่อืก	รกรอก
ลำ	ดบั ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก

หม	ยเหตุ
-

ชือ่กระบวนง	น: การแกไ้ขรายการบา้น กรณีมรีายการบา้นผดิไปจากขอ้เท็จจรงิ หรอืบา้นเลขทีซ่ำ้ากนั 
หนว่ยง	นกล	งเจ	้ของกระบวนง	น: สำานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง สำานักบรหิารการทะเบยีน
ประเภทของง	นบรกิ	ร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร: รับแจง้
กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนุญ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)ระเบยีบสำานักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทำาทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำาคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พื'นทีใ่หบ้รกิ	ร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่
กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	: -
ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนง	น:

จำานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0

ขอ้มลูสำ	หรบัเจ	้หน	้ที่



จำานวนคำาขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำานวนคำาขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน: การแกไ้ขรายการบา้น กรณีมรีายการบา้นผดิไปจากขอ้เท็จจรงิ หรอืบา้นเลขทีซ่ำ้ากนั เทศบาล
เมอืงลอ้มแรด

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -


