
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลเมอืงลอ้มแรด อำเภอเถนิ จังหวัดลำปาง กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ผูย้ืน่คำรอ้ง ไดแ้ก ่ผูท้ีป่ระสงคจ์ะแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบยีนราษฎร หรอืบดิามารดา (กรณีผู้ รอ้งยังไมบ่รรลนุติภิาวะ)

2. การแกไ้ขรายการ ซึง่ไมใ่ชร่ายการสญัชาต ิไดแ้ก่

(1) นายทะเบยีนอำเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ เป็นกรณีมหีลักฐานเอกสารราชการมาแสดง

(2) นายอำเภอ เป็นกรณีไมม่เีอกสารราชการมาแสดง

3. เงือ่นไข

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอำพราง หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิ
จากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดำเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้
เสร็จ ภายใน 30 วัน

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสำคัญ ตอ้งดำเนนิการหารอื
มายังสำนักทะเบยีนกลาง ใหด้ำเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ำนักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน 
นับแตวั่นทีร่ับเรือ่ง) โดยสง่ผา่นสำนักทะเบยีนจังหวัด เพือ่สง่ใหส้ำนักทะเบยีนกลาง เพือ่ตอบขอ้หารอืดังกลา่วตอ่ไป
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

 สถานทีใ่หบ้รกิาร
สำนักทะเบยีนเทศบาลเมอืงลอ้มแรด/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 15 วัน

ลำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้หนา้ทีร่ับเรือ่งคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาที สำนักทะเบยีนอำเภอ/
สำนักทะเบยีนทอ้งถิน่

2) การพจิารณา
นายทะเบยีน ตรวจสอบหลักฐาน (ถา้ม)ี สอบสวนเจา้บา้น พยาน
บคุคลทีน่่าเชือ่ถอื รวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอให ้นายทะเบยีน
อำเภอ หรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ หรอืนายอำเภอ (แลว้แตก่รณี) 
พจิารณา
(หมายเหต:ุ -) 

10 วัน สำนักทะเบยีนอำเภอ/
สำนักทะเบยีนทอ้งถิน่

3) การพจิารณา
นายทะเบยีนอำเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ หรอืนายอำเภอ 
(แลว้แตก่รณี) พจิารณา อนุญาต/ไมอ่นุญาต และแจง้ผลการ
พจิารณา
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน สำนักทะเบยีนอำเภอ/
สำนักทะเบยีนทอ้งถิน่

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ



ลำดบั ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) บตัรประจำตวัประชาชน

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ(ของผูร้อ้ง)

กรมการปกครอง

2) หลกัฐานทีข่อแกไ้ข เชน่ ทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น สตูบิตัร 
มรณบตัร
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ-

สำนักทะเบยีนอำเภอ/สำนักทะเบยีน
ทอ้งถิน่

3) หลกัฐานทีท่างราชการออกให้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี

-

คา่ธรรมเนยีม
ลำดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม
(หมายเหต:ุ -) 

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร
ลำดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร

1) ศนูยด์ำรงธรรมกระทรวง ศนูยด์ำรงธรรมจังหวัด ศนูยด์ำรงธรรมอำเภอ  โทร. 1567
(หมายเหต:ุ -) 

2) กรมการปกครอง สำนักบรหิารการทะเบยีน โทร. 1547
(หมายเหต:ุ (สำนักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ลำลกูกา คลอง 9  อ.ลำลกูกา จ.ปทมุธานี โทร 1548 
หรอื www.bora.dopa.go.th)) 

3) เทศบาลเมอืงลอ้มแรด โทร 0-5429-1520 www.lomrad.com
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)) 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลำดบั ชือ่แบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก

หมายเหตุ
-

ชือ่กระบวนงาน: การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สำนักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง สำนักบรหิารการทะเบยีน
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:

 
1)ระเบยีบสำนักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดทำทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 

ขอ้มลูสำหรบัเจา้หนา้ที่



ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน:

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร เทศบาลเมอืงลอ้มแรด

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -


