
 
 

แบบค ำขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 

วันที่...27 กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2563... 

เร่ือง ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 
  ข้าพเจ้า...................นำยสมคิด สมหวัง......................บ้านเลขที่...........111........หมู่ที่..........111........... 
ต าบล.............ห้วยใหญ่...............อ าเภอ.....................เมือง..................................จังหวัด.................เพชรบูรณ์.......................
ต าแหน่ง............................คนงำนทั่วไป........................................สังกัด.............................ส ำนักปลัด.................................... 
เบอร์โทรศัพท์.............089-1234567..........อัตราเงินเดือน/ค่าจ้าง ที่ได้รบัต่อเดือน เป็นเงนิ...........10,000............บาท 

มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพื่อใช้ในการ.....................ท ำธุรกรรมกำรเงิน...................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานในการขอหนังสือรับรองครั้งนี้เป็น 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบา้น 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ.............สมคิด สมหวัง.............ผู้ยื่นค าขอ 
                   (...........นำยสมคิด สมหวัง.......) 

.                                                                                                                                                . 
 
 
 
 

บันทึกของเจ้ำหน้ำที่ 
- ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นแลว้ปรากฏว่า 

 ครบถ้วน   ไม่ครบถ้วน 
 

ลงชื่อ            . 
                  (                            ) 
        ต าแหน่ง                                           . 

วันที่                                            . 
 
 

ผู้บังคับบัญชำชั้นต้น 
 
ลงชื่อ            . 

                  (                            ) 
        ต าแหน่ง                                           . 

วันที่                                            . 
 
 

-  ควำมเห็นของปลัด อบต. 
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………. 
 

ลงชื่อ            . 
                     (นายประเมศ       ตรีสุวรรณ) 
    ต าแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่. 

วันที่                                            . 
 
 

ค ำสั่งผู้มีอ ำนำจ 

 อนุญาต  ไม่อนุญาต เพราะ............................ 
 
ลงชื่อ            . 

                      (นายสมชาย         สอนใส) 
      ต าแหน่ง   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่. 

วันที่                                            . 
 
 




