
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักปลัด อบต.ห้วยใหญ่                        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 056-720-977 ต่อ 124               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 056-720-978         ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: https://www.huaiyai.go.th/home 

 

 
  

๑. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

ผู้ประกอบการพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่เริ่มประกอบ

พาณิชยกิจ 

๒. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 

ถ้าผู้ประกอบพาณิชยกิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนไว้ตามรายการข้างล่างนี้ ผู้ประกอบ

พาณิชยกิจต้องยื่นค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน ๓๐ วัน นับแต่มีการเปลี่ยนแปลงตาม

รายการที่จดทะเบียนไว้เดิม 

รายการที่ต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง มีดังนี้ 

๑. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพ่ิมใหม่ 

๒. เปลี่ยนชื่อที่ใช้ในการประกอบกิจการ 

๓. ย้ายส านักงานใหญ่ 

๔. เปลี่ยนผู้จัดการ 

๕. เจ้าของหรือผู้จัดการย้ายที่อยู่ 

๖. เพ่ิมหรือลดเงินทุน 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 



๗. ย้าย เลิก หรือเพ่ิมสาขา โรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่างๆ 

๘. รายการอื่นๆ เช่น เจ้าของหรือผุ้จัดการเปลี่ยนชื่อตัวหรือสกุล เป็นต้น 

๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

ในรายการนี้ที่มีผู้ประกอบพาณิชยกิจประกอบกิจการ ผู้ประกอบกิจการพาณิชยกิจต้องยื่นขอจด

ทะเบียนเลิกประกอบกิจการ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

 

 

๑. กรอกแบบฟอร์มค าขอเอกสารต่างๆ                      5     นาที 

๒. ตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียน                        1     นาท ี

๓. ออกใบทะเบียนพาณิชย์                                     5     นาท ี

๔. ออกใบเสร็จค่าธรรมเนียมพาณิชย์                          2    นาที 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.)                                                   จ านวน  1   ฉบับ                                   
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                           จ านวน  1   ฉบับ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                         จ านวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่                            จ านวน   1   ฉบับ 
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                                       จ านวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                                จ านวน   1   ฉบับ  
• รูปภาพแสดงป้ายหน้าร้าน 
5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
  และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ                                              จ านวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลา 



7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรับรองส าเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด   อบต.ห้วยใหญ่  โทรศัพท์: 056-720-977 ต่อ 124 โทรสาร : 056-720-978  
หรือ เว็บไซต์ : https://www.huaiyai.go.th/home 
 

ระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. ๒๕๔๙ 

๓. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๔. กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

๕. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๐)

พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. 

๒๕๕๒ 

๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ และนาย

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๘. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

https://www.huaiyai.go.th/home


 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 



 

 


