
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่อใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทั่วไป 
หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยบง อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.หลกัเกณฑ ์วธีิการ 
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ 

จะตอ้งยื่นขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน 30 วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนบัแต่วนัท่ีออก
ใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค  าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหาก  ผูข้อ
ต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20            
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยดุด าดเนินการ     
ไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2.เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

1.ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 

2.ผูป้ระกอบการตอ้งดยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

3.หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะก าก าจดัมูลฝอยทัว่ไป และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์
(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

4. ……..ระบุเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนด
ของทอ้งถ่ิน 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผล
การพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน โดยตามหลกัการปฏิบติันั้นสถาน
ประกอบกิจการใดตั้งอยูใ่นเขตทอ้งถ่ินใดให้ยืน่ค  าขอใบอนุญาตใน
เขตทอ้งถ่ินนั้น (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบในการให้บริการใน
เขตทอ้งถ่ินนั้น) /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ : (1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ท่ี
รับผิดชอบ 
2.ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดให้บริการ)) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

สถำนที่ให้บริกำร 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง 
 อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-
298465 (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม) ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  https://www.huaibong.go.th/  
 (หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
(มีพกัเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 

https://www.huaibong.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วนั 

ล าดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผดิชอบ 
1) กำรย่ืนค ำขอและเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
ก าจดัมูลฝอยทัว่ไป พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ:( ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้
ระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี)) 

15 นาที องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั
สระบุรี  
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
  กรณีท่ีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้แกไ้ข/เพ่ิมเติม
เพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้น
ดว้ย 
(หมายเหตุ : (1.ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้
ระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2. หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถว้นตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธ์ิใน
การอุทธรณ์ตาม พรบ.วิธีปฏิบติัราชการทางการปกครอง พ.ศ.2539)) 
 

1 ชัว่โมง องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั
สระบุรี  
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาการให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้
ระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 
2.กฎหมายก าหนดภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557))) 

20 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั
สระบุรี  
 

4) - 
กำรแจ้งค ำส่ังออกใบอนุญำต/ค ำส่ังไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต 
1.กรณอีนุญำต 
   มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำตทรำบเพ่ือมำรับใบอนุญำต
ภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด หำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญำต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวยอนัสมควร 
(หมำยเหตุ :( 1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร ส่วนงำน/หน่วยงำนที่รับผดิชอบให้
ระบุไปตำมบริบทของพืน้ที่ 
2.ในกรณทีี่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยงัไม่อำจมีค ำส่ัง
ไม่อนุญำตได้ภำยใน 30 วนั นับแต่วนัทีเ่อกสำรถูกต้องและครบถ้วน ให้
ขยำยเวลำออกไปได้อกีไม่เกนิ 2 คร้ังๆละไม่เกนิ 15 วนั และแจ้งให้ผู้ย่ืนค ำ
ขอทรำบภำยใน 7 วนันับแต่วนัที่พจิำรณำแล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ย่ืนค ำขอทรำบถึงเหตุแห่งควำมล่ำช้ำทุก 7 วนัจนกว่ำจะพจิำรณำแล้วเสร็จ 
พร้อมส ำเนำแจ้ง ก.พ.ร.)) 

8 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั
สระบุรี  
 



5) ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณมีีค ำส่ังอนุญำตต่ออำยุใบอนุญำต) 
   แจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำที่
ท้องถิ่นก ำหนด 
(หมำยเหตุ: (1.ระยะเวลำกำรให้บริกำรส่วนงำน/หน่วยงำนที่รับผดิชอบให้
ระบุไปตำมบริบทของพืน้ที่ 
2.กรณไีม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนด จะต้องเสียค่ำปรับเพิม่ขึน้อกีร้อยละ 
20 ของจ ำนวนเงนิที่ค้ำงช ำระ)) 

1 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั
สระบุรี  
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผูอ้อกเอกสาร 
1) บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจริง  1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

3) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้ง 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 

4) เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัมูลฝอยทัว่ไปท่ีไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการ
ท่ีถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาลโดยมีหลกัฐานสญัญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดัมูลฝอย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 

5) แผนการด าเนินงานในการก าจดัมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อม
ดา้นก าลงัคน งบประมาณ วสัดุ อุปกรณ์ และวิธีการบริหารจดัการ 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 

6) เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวฒิุการศึกษาของเจา้หนา้ท่ีควบคุมก ากบั ในการจดัการมูลฝอยทัว่ไป 
อยา่งนอ้ย 2 คน 

1. คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต  ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ในดา้นสาธารณสุข สุขาภิบาล อนามยัส่ิงแวดลอ้ม ดา้นใดห้านหน่ึง 

2. คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต  ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
วิศวกรรมศาสตร์ในดา้นสุขาภิบาล วิศวกรรมส่ิงแวดลอ้ม และวิศวกรรมเคร่ืองกล 
ดา้นใดดา้นหน่ึง 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 
 

- 

7. เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ีก าจดัมูลฝอยทัว่ไป ผ่านการฝึกอบรมดา้น
สุขอนามยัและความปลอดภยัจากการท างาน (ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 



ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

8) ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการก าจดัมูล
ฝอยทัว่ไป 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมการขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอย

ทัว่ไป ฉบบัละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

(หมายเหตุ : -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ  

องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.หว้ยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-
298465  https://www.huaibong.go.th/ 
(หมายเหตุ: ) 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตวัอยา่งและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหตุ:( เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)) 
หมายเหต ุ

การแจง้ผลการพิจารณา 

 1.1ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสาร

ถูกตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วนั และใหแ้จง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ี

พิจารณาแลว้เสร็จ 

 1.2ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 1.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบถึง

เหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

 
 

 

 
 

 

https://www.huaibong.go.th/


ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่

ช่ือกระบวนงำน : การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามยั กระทรวงสาธารณสุข 

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 

ระดบัผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

พ้ืนท่ีใหบ้ริการ : ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย/ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 30.0 

 

ข้อมูลสถิตขิองกระบวนงำน : 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน :  การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป 


