
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่อใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ยบง อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี กระทรวงสาธารณสุข 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.หลกัเกณฑ ์วธีิการ 
     ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด (ยกเวน้ กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนทอ้งถ่ินหรือองคก์รของรัฐท่ีไดจ้ดัตั้งตลาดข้ึนตามอ านาจ
หน้าท่ี แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน 30 วนั                     
ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนับแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ยื่นค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่า      
เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค  าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู ้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค  าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแล้ว                 
ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
 

    ทั้ งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20            

ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยดุด าดเนินการ     

ไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2.เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

(2)ตอ้งยืน่ค  าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ

(3)สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

(4)...............หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 

หมำยเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้น ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผล
การพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.
เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-
298465 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) กำรย่ืนค ำขอและเอกสำร 
ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด พร้อมหลกัฐาน 
ท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน)) 

15 นาที องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 
จ.สระบุรี 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้แกไ้ข/เพ่ิมเติม
เพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน

1 ชัว่โมง องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 
จ.สระบุรี 



ระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้น
ดว้ย 
(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถว้น ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และเจง้สิทธิ
ในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ.
2539)) 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ท้ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ    
   กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ  เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
   กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.กฎหมายก าหนดภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ.วิธิปฏิบติั
ราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557))) 

20 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ  
จ.สระบุรี 

4) - 
การแจง้ค  าสั่งออกใบอนุญาต/ค  าสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาต 
   1.กรณีอนุญาต 
      มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาต 
        แจง้ค  าสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด แก่ผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์  
(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
   2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี
ค  าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ให้ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วนั และแจง้ให้ผูย้ืน่
ค  าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ ทั้งน้ีหากเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จ ให้แจง้เป็นหนงัสือให้ผูย้ืน่ค  าขอ
ทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อม
ส าเนาแจง้ ก.พ.ร.)) 

8 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 
จ.สระบุรี 

5) กำรพจิำรณำ 
ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมีค  าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
   แจง้ให้ผูข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 
(หมายเหต: ( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้
ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ))    

1 วนั องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง 
ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 
 จ.สระบุรี 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผูอ้อกเอกสาร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง  1 ฉบบั 
ส าเนา  0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  1 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

4) ใบมอบอ ำนำจ(ในกรณทีี่มีกำรมอบอ ำนำจ) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  1 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

5) หลกัฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  1 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

6) ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกีย่วข้อง เช่น ส ำเนำใบอนุญำตส่ิงปลูกสร้ำงอำคำร หรือ
หลกัฐำนแสดงว่ำอำคำรนั้นสำมำรถใช้ประกอบกำรได้ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  0 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

7) แผนท่ีโดยสงัเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  0 ฉบบั 
หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

8) เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด เช่น ใบรับรองแพทยข์อง
ผูข้ายของและผูช่้วยขายของในตลาดหรือหลกัฐานท่ีแสดงวา่ผา่นการอบรมเร่ืองสุขาภิบาล
อาหารตามหลกัสูตรท่ีทอ้งถ่ินก าหนด เป็นตน้ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา  0 ฉบบั 
หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมการขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด  ฉบบัละไม่เกิน 2,000 

บาท ต่อปี 

 (หมายเหตุ : ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-298465 
 (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม)  https://www.huaibong.go.th/ 
(หมายเหตุ:) 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300)) 

แบบฟอร์ม ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)) 

หมำยเหตุ 
การแจง้ผลการพิจารณา 
  1.1.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค  าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ให้ขยายเวลา

ออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วนั และให้แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารราแลว้เสร็จ 

1.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 1.1 ให้แจง้เป็นหนงัสือให้ผูย้ืน่ค  าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนั 

จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ ก.พ.ร.ทราบทุกคร้ัง 
 

ขอ้มูลส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
ช่ือกระบวนงำน : การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามยั กระทรวงสาธารณสุข 

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 

 1.พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 2.พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 

 3.กฎกระทรวงวา่ดว้ยสุขลกัษณะของตลาด พ.ศ.2551 

ระดบัผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

พื้นทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : 30.0 

ข้อมูลสถิตขิองกระบวนงำน : 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน :  การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งตลาด 

https://www.huaibong.go.th/

