
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทาํการกาํจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ :  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง อาํเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือ 

2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 

3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เกีว่ข้อง : 

 1) พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 2) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ.2560 

 3) กฎกระทรวงวา่ดว้ยการกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือ พ.ศ.2545 

 4) ขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง เร่ืองการกาํจดัส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2543 

6. ระดับผลกระทบ :  บริการทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ : ตาํบลหว้ยบง อาํเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

    ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน (สาํเนาคู่มือประชาชน) การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเก็บและขนมูลฝอย  

ติดเช้ือ 20/05/2558  

11.ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานทีใ่ห้บริการ 

1)  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.หว้ยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-

298463 โทรสาร 036-298465  (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม) ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 

08.30 – 16.30 น. (มีพกัเท่ียง) 

12.หลกัเกณฑ ์วธีิการ เง่ือนไข(ถา้มี ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.หลกัเกณฑว์ธีิการ 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือ โดยทาํเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์

ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขอใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผดิชอบ โดยยืน่คาํขอตาม



แบบฟอร์มท่ีกฎหมายกาํหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน ณ กองสาธารณสุข

และส่ิงแวดลอ้ม องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง 

2. เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

 (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวติัถูกดาํเนินคดีด้านการจดัการมูลฝอยท่ีถูก

สุขลกัษณะ 

 (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

 (3) หลกัเกณฑ์ดา้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการดา้นสุขลกัษณะการกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือและดา้นคุณสมบติั

ผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ(์ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

 (4).....ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน.... 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คู่มือประชาเชนเรียบร้อยแลว้และเจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 

ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที ่

รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู ้ ข อ รั บ ใ บ อ นุ ญ า ต ยื่ น คํ า ข อ รั บ

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการ

กาํจดัมูลฝอยติดเช้ือพร้อมหลักฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 

15 นาที - (1.ระยะเวลาการ

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรับ 

ผดิชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ 

คาํขอและความครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที  

  กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าท่ี  

แจง้ต่อผูย้ื่นคาํขอให้แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดาํเนินการหากไม่สามารถดาํเนินการ

ได้ในขณะนั้ นให้จัดทําบันทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี

กาํหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอ

ลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

1 ชัว่โมง - (1.ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ีรับ 

ผดิชอบให้ระบุไป

ตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน 

(2.หากผูข้ออนุญาต

ไม่แกไ้ขคาํขอหรือ 

ไม่ส่งเอกสารเพิ่ม 

เติมใหค้รบถว้น

ตามท่ีกาํหนดใน

แบบบนัทึกความ 



ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที ่

รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

     บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้

เจ้าหน้า ท่ีส่งคืนคํา

ข อ แ ล ะ เ อ ก ส า ร

พ ร้ อ ม แ จ้ ง เ ป็ น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนด้วยและแจ้ง

สิทธิในการอุทธรณ์

(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ.

วิ ธี ป ฏิ บัติ ร า ช ก า ร

ทางปกครอง พ.ศ.

2539)) 

3) การพิจารณา เจา้หน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ

ก ร ณี ถู ก ต้อ ง ต า ม ห ลัก เ ก ณ ฑ์  ด้ า น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เ ส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก

ใบอนุญาต 

 กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะแนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั - ( 1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า

ให้บริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ท่ี

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน 

2.กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วนันบัแต่

วนัท่ีเอกสารถูกต้อง

แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น       

( ต า ม  พ . ร . บ . ก า ร

ส า ธ า ร ณ สุ ข  พ . ศ .

2535 มาตร 56 และ 

พ . ร . บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ

ราชการทางปกครอง

(ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2557 

4) - การแจง้คาํสั่งออกใบอนุญาต/คาํสั่งไม่

อนุญาต 

1 . ก ร ณี อ นุ ญ า ต มี ห นัง สื อ แ จ้ง ก า ร

อ นุ ญ า ต แ ก่ ผู ้ ข อ อ นุ ญ า ต ภ า ย ใ น

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนดหากพ้น

กาํหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ 

8 วนั - ( 1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า

ให้บริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ท่ี

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน 

 



ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที ่

รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร 

2.กรณีไม่อนุญาตแจ้งคําสั่ งไม่ออก

ใบอนุญาต ประกอบกิจการรับทาํการ

กําจัดมูลฝอยติดเช้ือแก่ผู ้ขออนุญาต

ทราบพร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

 

8 วนั - 2 . ใ น ก ร ณี ท่ี เ จ้ า

พนักงานท้องถ่ินไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยงัไม่อาจมีคาํสั่ง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 

30 ว ัน นับแต่ว ันท่ี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจง้การ

ข ย า ย เวล า ใ ห้ผู ้ข อ

อ นุ ญ า ต ท ร า บ ทุ ก       

7 ว ั น  จ น ก ว่ า จ ะ

พิจารณาแล้ว เส ร็จ 

พ ร้ อ ม สํ า เ น า แ จ้ ง

สาํนกั ก.พ.ร.ทราบ) 

5) - ชํา ระ ค่ า ธ รรม เ นีย ม  (ก รณี มี คํา สั่ ง

อนุญาต) แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมาชําระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 

1 วนั - ( 1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า

ให้บริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ท่ี

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถ่ิน 

2.กรณีไม่ชําระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด

จะต้องเสียค่าปรับ

เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 

ของจาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

14.งานบริการนีผ่้านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 

 

 



 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

 15.1)เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

15.2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

 

ที่ รายการเอกสารยืนยนั

ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน - 1 - ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 1 - ฉบบั - 

ท่ี รายการเอกสารยนืยนั 

เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนบั

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 1 - ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 

2) เอกสารหรือหลกัฐาน

แสดงสถานท่ีกาํจดัมูล

ฝอยติดเช้ือท่ีไดรั้บ

ใบอนุญาตและมีการ

ดาํเนินกิจการท่ีถูกตอ้ง

ตามหลกัสุขาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสัญญาวา่จา้ง

ระหวา่งผูข้นกบัผูก้าํจดั

มูลฝอย 

- 1 - ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 

3) แผนการดาํเนินงานใน

การกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือท่ี

แสดงรายละเอียดขั้นตอน

การดาํเนินงานความ

พร้อมดา้นกาํลงัคน

งบประมาณวสัดุอุปกรณ์

และวธีิการบริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 



 

ท่ี รายการเอกสารยนืยนั 

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐ 

ผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนบั

เอกสาร 

หมายเหตุ 

4) เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิ

การศึกษาของเจา้หนา้ท่ีควบคุม

กาํกบัในการจดัการมูลฝอยติด

เช้ืออยา่งนอ้ย 2 คน 

1) คุณสมบติัสาํเร็จ

การศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี

หรือเทียบเท่าในสาขาวชิา

วทิยาศาสตร์ในดา้น

สาธารณสุขสุขาภิบาล 

ชีววทิยาและวทิยาศาสตร์

การแพทย ์ดา้นใดดา้นหน่ึง 

2) คุณสมบติัสาํเร็จ

การศึกษาไม่ตํ่ากวา่ปริญญาตรี

หรือเทียบเท่าในสาวชิาการ

วศิวกรรมศาสตร์ในดา้น

สุขาภิบาลวศิวกรรม

ส่ิงแวดลอ้มและ

วศิวกรรมเคร่ืองกล   

 ดา้นใดดา้นหน่ึง 

- 1 - ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 

5) เอกสารแสดงให้เห็นวา่

ผูป้ฏิบติังานท่ีทาํหนา้ท่ีกาํจดั

มูลฝอยติดเช้ือผา่นการอบรม

การป้องกนัและระงบัการแพร่

เช้ือหรืออนัตรายท่ีอาจเกิดจาก

มูลฝอยติดเช้ือ(ตามหลกัสูตร

และระยะเวลาตามท่ีกระทรวง

สาธารณสุข กาํหนดโดย

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

- 1 - ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 

6) ใบรับรองแพทยห์รือเอกสาร

แสดงการตรวจสุขภาพ

ประจาํปีของผูป้ฏิบติังานใน

การกาํจดัมูลฝอยติดเช้ือ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการ

ส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 



16. ค่าธรรมเนียม 

 1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการกาํจัดมูลฝอยติดเช้ือฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม  0 บาท 

 หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

17. ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลาํดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ  

 องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-298465 

(หมายเหตุ:) https://www.huaibong.go.th/ 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. 10300)) 

 

18. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลาํดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหตุ:( เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)) 

หมายเหตุ - 

 

https://www.huaibong.go.th/

