
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200  

ตารางเมตร 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ :  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง อาํเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.หลกัเกณฑ์ วธีิการ 

  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร และ

มิใช่เป็นการขายของในตลาด จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่น

คาํขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกาํหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/

กอง/ฝ่ายท่ีรับผดิชอบ (ระบุ) 

2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

(2) สาํเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

(3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

(4)............ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน.. 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง 

 อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร  

036-298465 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์  

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

(มีพกัเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 30 วนั 

ลาํดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การย่ืนคาํขอและเอกสาร 

ผูรั้บใบอนุญาตยืน่คาํขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน)) 

15 นาที องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง  

ต.ห้วยบง  อ.เฉลิมพระเกียรติ 

 จ.สระบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของคาํขอ และความครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่คาํขอให้แกไ้ข/เพ่ิมเติม

เพ่ือดาํเนินการ หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัทาํบนัทึก

1 ชัว่โมง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง  

ต.ห้วยบง  อ.เฉลิมพระเกียรติ 

 จ.สระบุรี 



ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยให้เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่คาํขอลงนามไวใ้นบนัทึก 

นั้นดว้ย 

(หมายเหตุ: (1.หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขคาํขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม

ให้ครบถว้น ตามท่ีกาํหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืน

คาํขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้

สิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง 

พ.ศ.2539))) 

 

3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ    

   กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ  เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

   กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะนาํให้ปรับปรุงแกไ้ข

ดา้นสุขลกัษณะ 

(หมายเหตุ: (1.กฎหมายกาํหนดภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้น (ตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ.

วิธิปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557))) 

20 วนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง  

ต.ห้วยบง  อ.เฉลิมพระเกียรติ 

 จ.สระบุรี 

4) - 

การพจิารณา 

การแจง้คาํสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไม่อนุญาต 

   1.กรณีอนุญาต 

      มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด หากพน้กาํหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 

   2. กรณีไม่อนุญาต 

        แจง้คาํสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร แก่ผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์  

(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 

   2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี

คาํสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 

ให้ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วนั และแจง้ให้ผูย้ืน่

คาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ ทั้งน้ีหากเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จ ให้แจง้เป็นหนงัสือให้ผูย้ืน่คาํขอ

ทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อม

สาํเนาแจง้ ก.พ.ร.)) 

8 วนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง  

ต.ห้วยบง  อ.เฉลิมพระเกียรติ 

 จ.สระบุรี 

5) - 

ชาํระค่าธรรมเนียม(กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 

   แจง้ให้ผูข้ออนุญาตมาชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 

(หมายเหต: ( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ       

ให้ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 

2.กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 

20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระ))    

1 วนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง  

ต.ห้วยบง  อ.เฉลิมพระเกียรติ 

 จ.สระบุรี 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

3) หนงัสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

4) ใบมอบอาํนาจ(ในกรณีท่ีมีการมอบอาํนาจ) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

5) หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

6) สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น สาํเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคาร ตาม

กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

7) ใบรับรองแพทยข์องผูรั้บใบอนุญาต และผูช่้วยจาํหน่ายอาหารและผูป้รุงอาหาร  

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกิน 3,000 บาท ต่อปี 

 (หมายเหตุ : ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน/แนะนาํบริการ 

1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ:(องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463  

โทรสาร 036-298465 (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม) https://www.huaibong.go.th/ 

 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบคาํขอใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)) 

หมายเหตุ 

การแจง้ผลการพิจารณา 

   1.1.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น   

ให้ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วนั และให้แจง้ต่อผูย้ืน่คาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารราแลว้เสร็จ 

1.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 1.1 ให้แจง้เป็นหนงัสือให้ผูย้ื่นคาํขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ 

ทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมสาํเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที ่

ช่ือกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามยั กระทรวงสาธารณสุข 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 

ระดบัผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

พื้นทีใ่ห้บริการ : ทอ้งถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา : พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย/ข้อกาํหนด ฯลฯ : 30.0 

ข้อมูลสถิตขิองกระบวนงาน : 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน :  การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตร 

https://www.huaibong.go.th/

