
คู่มือสําหรับประชาชน : การหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีไ่ม่เกนิ 

200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ :  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหว้ยบง อาํเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสระบุรี กระทรวงสาธารณสุข 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.หลกัเกณฑ์ วธีิการ 

     ผูใ้ดประสงคข์อจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่เป็น

การขายของในตลาด ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ เพ่ือขอรับหนงัสือรับรองการแจง้ทั้งน้ีผูข้อรับหนงัสือ

รับรองการแจ้งสามารถดาํเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นคาํขอ โดยยื่นคาํขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนดพร้อมทั้ งเอกสาร

ประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน ณ กองสาธารณสุขฯ อบต.หว้ยบง 

2.เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

(1)ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

(2)........ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน... 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน

เรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 

036-298463 โทรสาร 036-298465 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์  

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 7 วนั 

ลาํดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผดิชอบ 

1) การย่ืนคาํขอและเอกสาร 

ผูรั้บหนงัสือรับรองการแจง้ยืน่คาํขอแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ิน

กาํหนด 

(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน)) 

15 นาที องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 

จ.สระบุรี 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีออกใบรับแจง้ 

(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 

2.กฎหมายกาํหนดตอ้งออกใบรับเจง้ภายในวนัท่ีไดรั้บแจง้)) 

 

30 นาที องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 

จ.สระบุรี 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 ชัว่โมง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 

จ.สระบุรี 



   กรณีการแจง้ไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่คาํขอแจง้แกไ้ข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดาํเนินการหากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้นขณะนั้นให้จดัทาํ

บนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน 

 7 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บเจง้ โดยให้เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่คาํขอลงนามไวใ้น

บนัทึกนั้นดว้ย 

(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 

2.หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ขหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 วนั ทาํการนบัแต่

วนัท่ีไดรั้บการแจง้ท่ีกาํหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งให้การแจง้ของผูแ้จง้เป็นอนัส้ินสุด)) 

4) ออกหนงัสือรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอนัส้ินสุด 

  1.กรณีออกหนงัสือรับรองการแจง้ มีหนงัสือแจง้ให้ผูแ้จง้ทราบเพ่ือมารับ

หนงัสือรับรองการแจง้ 

  2.กรณีการแจง้เป็นอนัส้ินสุด แจง้คาํสั่งให้การแจง้เป็นอนัส้ินสุดแก่ผุแ้จง้

ทราบพร้อมแจง้สิทธิการอุทธรณ์ 

(หมายเหตุ: (1.ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน)) 

5 วนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 

จ.สระบุรี 

5) - 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคาํสัง่ออกหนงัสือรับรองการแจง้) 

แจง้ให้ผุย้ืน่คาํขอแจง้มาชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด(สถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีไม่

เกิน 200 ตาราเมตร) 

(หมายเหต: ( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้

ระบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 

2.กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 

20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระ))    

1 วนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง 

ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ 

จ.สระบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น 

ฉบบัจริง  1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

3) หนงัสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

4) ใบมอบอาํนาจ(ในกรณีท่ีมีการมอบอาํนาจ) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

5) หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

6) สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ(เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

7) ใบรับรองแพทยข์องผูรั้บใบอนุญาต และผูช่้วยจาํหน่ายอาหารและผูป้รุงอาหาร  

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา  0 ฉบบั 

หมายเหตุ (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศกาํหนด) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนียมหนงัสือรับการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกิน 1,000 บาท 

ต่อปี 

 (หมายเหตุ : ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน/แนะนาํบริการ 

1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ:(องคก์ารบริหารส่วนตาํบลห้วยบง เลขท่ี 77/7 หมู่ 7 ต.ห้วยบง อ.เฉลิมพระเกียรติ จ.สระบุรี 18000 โทร 036-298463 โทรสาร 036-

298465 (กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม) https://www.huaibong.go.th/ 

 

2) ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ช่ือแบบฟอร์ม 

1) แบบคาํขอแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)) 

 

หมายเหตุ 

การแจง้ผลการพิจารณา 

  1.1.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วนั และใหแ้จง้ต่อผูย้ืน่คาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีพิจารราแลว้

เสร็จ 

1.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 1.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืน่คาํขอทราบถึงเหตุแห่ง

ความล่าชา้ทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมสาํเนาแจง้ ก.พ.ร.ทราบทุกคร้ัง 

 

ขอ้มูลสาํหรับเจา้หนา้ท่ี 

ช่ือกระบวนงาน : การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามยั  กระทรวงสาธารณสุข 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 

ระดบัผลกระทบ : บริการทัว่ไป 

พื้นทีใ่ห้บริการ : ทอ้งถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา : พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย/ข้อกาํหนด ฯลฯ : 30.0 

ข้อมูลสถิตขิองกระบวนงาน : 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จาํนวนคาํขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน :  การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ี    

ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

https://www.huaibong.go.th/

