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                          คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลกันจุ 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนตำบลกันจุ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลักเกณฑ์ วิธิการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ(ตาม 

ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไวในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
กำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ 
(ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
-  กองสารณส ุขและส ิ ่ งแวดล ้อม  องค ์การบร ิหารส ่วนตำบลก ันจ ุ   อำเภอบ ึงสามพัน                 

จังหวัดเพชรบูรณ์ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
-  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 –  

16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ   ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1  การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐาน
ที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที ก อ ง ส า ธ า ร ณ ส ุ ข แ ล ะ
สิ่งแวดล้อม  
อบต.กันจุ 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และ
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

  15 นาท ี ก อ ง ส า ธ า ร ณ ส ุ ข แ ล ะ
สิ่งแวดล้อม  
อบต.กันจุ 
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ลำดับ    ขั้นตอน ระยะเวลา  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่น
คำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่
สามารถดำเนินการได้ในขณะนั ้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที ่และผู ้ยื ่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่
กำหนดในแบบบ ันทึ กความบกพร ่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสาร พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย) 

  

3  การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
 -กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
-กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
อบต.กันจุ 
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- การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 

2. กรณีไม่อนุญาต 
 แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป ็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์(หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
อบต.กันจุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                          คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลกันจุ 

 
ลำดับ    ขั้นตอน ระยะเวลา  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
5 ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)แจ้ง

ให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนด
ของท้องถิ ่น) (หมายเหตุ : กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึน
อีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ) 

1 วัน ก อ ง ส า ธ า ร ณ ส ุ ข แ ล ะ
สิ่งแวดล้อม  
อบต.กันจุ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
6. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ 

ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้    

 ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
8. เอกสารอื่นที่กฎหมายกำหนด 

 

ค่าธรรมเนียม : อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (คิดตามประเภทและ 
    ขนาดของกิจการ) 

ช่องทางการติดต่อ 
 - กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลกันจุอำเภอบึงสามพัน จังหวัดเพชรบูรณ์ 

โทร  05-6713 527 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 - เพจ Facebook องค์การบริหารส่วนตำกันจุ 
 - เว็บไซต์ www.gunju.go.th 


