
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ ҟามนั (ระยะทีѷ 1 : 
ข ัҟนตอนออกคาํส ัѷงรบัคําขอรบัใบอนุญาต) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลชอนไพร อําเภอเมอืงเพชรบรูณ์ จังหวัดเพชรบรูณ์กระทรวงพลังงาน 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีѷจะแก ไขเปลีѷยนแปลงลักษณะของสถานทีѷประกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีѷได รับอนญุาต 
ตอ้งยืѷนขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
๒. ตอ้งไม่ขัดต่อกฎหมายอืѷนทีѷเก ีѷยวขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมือง กฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิѷงแวดลอ้มแห่งชาต ิเป็นตน้ 
 
๓. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณ ตอ้งมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานบีรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเหน็วา่คําขอไมถู่กตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนั Ѹน ผูรั้บคําขอและผูย้ืѷน
คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกัน พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไม่ดาํเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนั Ѹนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเร ิѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
๔. ทั ѸงนีѸ จะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน ๗ วนันับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จา่หนา้ถงึ ตัวทา่นเองใหช้ัดเจน พรอ้มตดิแสตมป์สาํหรับ
คา่ไปรษณยีล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิท ไปรษณยี์ไทย จํากัดกาํหนด 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
ศนูยบ์รกิารธรุกจิพลังงาน กรมธรุกจิพลังงาน 
ศนูยเ์อนเนอรย์ีѷคอมเพล็กซ ์ อาคารบ ีชั Ѹน ๑๙                       
๕๕๕/๒ ถนนวภิาวดรีังสติ แขวง/เขตจตจุักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท ์  ๐ ๒๗๙๔ ๔๕๕๕ 
โทรสาร    ๐ ๒๗๙๔ ๔๓๐๐/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลชอนไพร ๓๓๓ หมู่ทีѷ ๙ ตาํบลชอนไพร 
อําเภอเมอืง จังหวัดเพชรบรูณ์ ๖๗๐๐๐ โทร. ๐๕๖๙๑๓๗๖๖/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีѷ รับคําขอ และตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด 
และสง่เรืѷองใหส้ํานักความปลอดภยัธุรกจินํѸามัน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั กรมธุรกจิพลังงาน 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷผูร้บัผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานทีѷเบืѸองตน้ 
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบรเิวณ 
- แบบกอ่สรา้ง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคมุมลพษิ ระบบ
ทอ่นํѸามัน ระบบทอ่ดับเพลงิ ระบบบาํบดันํѸาเสยีหรอืแยกนํѸา
ปนเปืѸอนนํѸามัน ระบบอปุกรณน์ริภัย  
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่   
- ส ิѷงปลกูสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณี  
- รายการคาํนวณความมัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 
(หมายเหตุ: -) 

42 วนั สํานักความปลอดภัย
ธรุกจินํѸามัน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหตุ: -) 

2 วนั สํานักความปลอดภัย
ธรุกจินํѸามัน 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูม้ีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกจิพลังงาน 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีคุคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีคุคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณนีติบิคุคล / ออกใหไ้ม่เกนิ ๖ เดอืน / รับรองสาํเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสาํเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทัѸงของผูม้อบอํานาจและผูรั้บมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 

สํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีѷดนิ กรณขียายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ ีѷดนิ หรอื
หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชท้ ีѷดนิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานทีѷมี
หนา้ทีѷดแูลและรบัผดิชอบทีѷดนิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ ีѷดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้ง ระบบความ
ปลอดภยั ระบบควบคุมมลพษิ ระบบทอ่นํҟามนั ระบบทอ่ดบัเพลงิ 
ระบบบําบดั    นํ ҟาเสยีหรอืแยกนํҟาปนเปืҟอนนํҟามนั ระบบอปุกรณ์
นริภยั แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  ฟ้าผา่ และสิѷง
ปลูกสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณ ี
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคาํนวณความม ัѷนคงแข็งแรง และระบบ ทีѷเก ีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกร พรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทีѷใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนญุาต
ทาํทางเชืѷอมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบุคคล 
หรอืสาํเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทาํสิѷงล่วงลํҟาลาํนํ ҟา 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้บัความเสยีหาย จากภยัอนัเกดิ
จากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ ๓ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

15) 
 

อ ืѷนๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน กรมธรุกจิพลังงาน ศนูยเ์อนเนอรย์ีѷคอมเพล็กซ ์ อาคารบ ี     ชั Ѹน ๒๐ เลขทีѷ ๕๕๕/

๒ ถนนวภิาวดรีงัสติ แขวง/เขตจตจัุกร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท ์: ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศนูยร์บัขอ้รอ้งเรยีน กรมธุรกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีѷคอมเพล็กซ ์อาคารบ ีชั Ѹน ๑๙ เลขทีѷ 
๕๕๕/๒ ถนนวภิาวดรีังสติ แขวง/เขตจตจัุกร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท ์: ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
(หมายเหตุ: -) 

3) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลชอนไพร ๓๓๓ หมู่ทีѷ ๙ ตําบลชอนไพร อําเภอเมอืง จังหวัดเพชรบรูณ์ ๖๗๐๐๐ โทร. 
๐๕๖๙๑๓๗๖๖ 
(หมายเหตุ: -) 

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

5) ศนูยร์บัเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์บัเรืѷองรอ้งเรยีนสําหรบันักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภท

ทีѷ ๒ สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : ขั Ѹนตอนออกคําสัѷงรับคาํขอรับ
ใบอนญุาต) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักความปลอดภัยธรุกจินํѸามัน กรมธรุกจิพลังงาน สาํนักความปลอดภยัธรุกจินํѸามัน 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีѷยวกบัการ
ประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2550 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอนัตรายจากฟ้าผา่ของสถานทีѷประกอบกจิการนํѸามัน พ.ศ. 2556 
 
4)กฎกระทรวงสถานบีรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
 
5)ประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรืѷอง กาํหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภททีѷ 2 สถานทีѷย ืѷน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2556 
 
6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรืѷอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557 
 
7)พระราชบัญญตัคิวบคุมนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:ไม่ม ี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:สําเนาคูม่ือประชาชน 21/07/2015 09:49 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


