
1/5 
 
คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลชนแดน อําเภอชนแดน จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลชนแดน อําเภอชนแดน จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคู่มือประชาชน 18/07/2015 10:46  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ สํานกังานเทศบาลตําบลชนแดน อําเภอชนแดน จงัหวดัเพชรบูรณ์ 

โทรศพัท์ 056-761324 โทรสาร 056-761111/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ

กําหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับ

ชําระภาษีปา้ยแสดงชื่อ ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ

โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดงันี ้

1. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารสว่นตําบล) ประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและ

วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของปา้ยย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจ้งการประเมินภาษีปา้ย 

(ภ.ป. 3) 
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5. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของปา้ยชําระภาษีทนัที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของปา้ยชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระ

ภาษีและเงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผู้ รับประเมิน (เจ้าของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ภายใน 

30 วนั นบัแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถ่ินชีข้าดและแจ้งให้ผู้ เสียภาษีทราบ ตามแบบ 

(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนั นบัแต่วนัที่ได้รับอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ ผู้ รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/

หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ ย่ืนคําขอไม่

ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจ้าหน้าที่จะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ย่ืนคําขอจะ

ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ

เอกสารหลกัฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแล้ว

เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมาย

เหต ุ

1) 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ้าของปา้ยย่ืนแบบแสดง

รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

เพื่อให้พนกังานเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบความครบถ้วน

ถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐาน 

1 วนั ทต.ชนแดน  

2) 

 

 

 

 

การพิจารณา พนกังานเจ้าหน้าท่ี

พิจารณาตรวจสอบรายการ

ปา้ย ตามแบบแสดง

รายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 

และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วนั ทต.ชนแดน  
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมาย

เหต ุ

3) การพิจารณา เจ้าของปา้ยชําระภาษี 15 วนั ทต.ชนแดน  

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   46 วนั 

13. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดําเนินการลดขัน้ตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

1) 

 

 

 

 

 

บตัรประจําตวั

ประชาชนหรือ

บตัรที่ออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐพร้อม

สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 

 

ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผงัแสดง

สถานท่ีตัง้หรือ

แสดงปา้ย 

รายละเอียด

เก่ียวกบัปา้ย 

วนั เดือน ปี ที่

ติดตัง้หรือ

แสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

 

 

 

 

 

 

หลกัฐานการ

ประกอบ

กิจการ เช่น 

สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า 

สําเนาทะเบียน

พาณิชย์ สําเนา

- 0 1 ชดุ - 
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ท่ี 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

 ทะเบียน

ภาษีมลูค่าเพิ่ม 

5) 

 

 

 

 

หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

(กรณีนิติ

บคุคล) พร้อม

สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

 

 

 

สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

ภาษีปา้ย (ถ้า

มี)  

- 0 1 ชดุ - 

7) 

 

 

 

 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการ

แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการ

เอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเทศบาลตําบลชนแดน อําเภอชนแดน จงัหวดัเพชรบูรณ์ 

โทรศพัท์ 056-761324 โทรสาร 056-761111 
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17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอทุธรณ์ภาษีปา้ย (ภ.ป. 4) 

- 

 

18. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ์ 18/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดย

สํานกังาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลชน

แดน อําเภอชนแดน 

จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


