
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย อําเภอชนแดน จังหวดัเพชรบูรณ กระทรวงพาณิชย  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณชิยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณชิยกจิท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชน ขาดทนุ ไม
ประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรอืเลิกหางหุนสวนบรษิัท ใหยื่นคาํขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วนั นบัต้ังแตวนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูประกอบพาณชิยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยืน่คําขอจดทะเบยีนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ เปนตน ให
ผูทีม่สีวนไดเสยีตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยืน่ขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณชิยกิจแทนผูประกอบ
พาณชิยกจิน้ันได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมอืชื่อในคําขอจดทะเบยีนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู
ประกอบพาณชิยกิจไมสามารถมายืน่คําขอจดทะเบยีนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 
 
3. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผูอืน่ยื่นแทนก็ได 
 
4.ใหผูประกอบพาณชิยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมสีวนไดเสยี (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุให
ไมสามารถพจิารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยืน่เพิม่เติม โดยผู
ยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบันทึกดังกลาว มเิชนน้ันจะถือวาผูยื่น
คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักลาว และจะมอบสาํเนาบันทึกความ
พรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลกัฐาน 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
ติดตอ องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย อําเภอชนแดน  
จังหวดัเพชรบูรณ  โทรศัพท  05-671-3896   (ใหบริการสถาน
ประกอบการท่ีอยูในเขตตําบลบานกลวย/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงนิรบัชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 15 นาที - 



ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบนัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย
ใหผูยืน่คาํขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจาํตัวของผูประกอบพาณชิยกิจหรอืทายาทท่ี
ยื่นคาํขอแทน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบบัจรงิ) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกจิ (กรณีถงึแกกรรม) 
โดยใหทายาทที่ย่ืนคาํขอเปนผูลงนามรับรองสาํเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชือ่แทนผูประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรม พรอมลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) รองเรียน ณ ชองทางทีย่ืน่คาํขอ 

(หมายเหตุ: -)  
2) รองเรียนตอกองทะเบยีนธุรกิจ กรมพฒันาธุรกจิการคา กระทรวงพาณชิย 

(หมายเหตุ: (02-547-4446-7))  
3) โทรศัพท : Call Center 1570 

(หมายเหตุ: -)  
4) เวบ็ไซต  : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

6) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครฐั (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวฒันะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสาํหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
1) คูมอืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพฒันาธุรกจิการคา กรมพฒันาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพมิพ  พ.ศ. 2549  
  
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา  เรื่อง  กําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบริการขอมลูทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2555    
  
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง  แตงต้ังพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552  
  
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เร่ือง การต้ังสาํนักงานทะเบยีนพาณิชยแตงตั้งพนกังานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีน
พาณชิย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553   
  

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



5)กฎกระทรวงพาณชิย ฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย พ.ศ. 2499  
  
6)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวธีิการกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย  
  
7)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ท่ี 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวธิีการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจงัหวัดบึงกาฬ  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย  
  
9)ประกาศกระทรวงพาณชิย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กาํหนดพาณชิยกจิท่ีไมอยูภายใตบงัคบัแหงพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณชิย เรื่อง ใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499  
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