
คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : 
ข้ันตอนออกคาํสัง่รับคําขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย อําเภอชนแดน จังหวดัเพชรบูรณ กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไปจากท่ีไดรับอนุญาต 
ตองยื่นขอแกไขเปล่ียนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผงัเมือง กฎหมายวาดวยการ
สงเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดลอมแหงชาติ เปนตน 
 
3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคาํนวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานบีริการนํ้ามนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. 
2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิม่เติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยืน่
คําขอจะตองลงนามบนัทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกาํหนดระยะเวลาใหผูยืน่คําขอดําเนนิการ
แกไข/เพิม่เติม หากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยงัไมพจิารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกความบกพรองนัน้เรียบรอยแลว 
 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริม่นบัหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
4. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนคิส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณยี โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสาํหรับ
คาไปรษณยีลงทะเบยีนตามอัตราของบริษทั ไปรษณยีไทย จาํกัดกาํหนด 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  ตาํบลบานกลวย  อ.ชนแดน  
จังหวดัเพชรบูรณ  67190  โทรศัพท 0 5671 896  /ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วันทําการ 
 

ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รบัคําขอ และตรวจสอบความถกูตองของคาํขอ และ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด 
และสงเรือ่งใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วนัทาํการ กรมธุรกิจพลังงาน 
 



ลําดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
2) การพจิารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน 
- แผนผงัโดยสังเขป  
- แผนผงับริเวณ 
- แบบกอสราง ระบบความปลอดภยั ระบบควบคมุมลพษิ ระบบ
ทอน้าํมัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบาํบดัน้าํเสยีหรือแยกนํ้า
ปนเปอนนํ้ามนั ระบบอุปกรณนิรภัย  
- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   
- สิ่งปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี  
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกีย่วของ 
 
(หมายเหตุ: -)  

42 วนัทําการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกจินํ้ามนั 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วนัทาํการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกจินํ้ามนั 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกจิพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอาํนาจและผูรบัมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรษัฎากร / รับรองสาํเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจาํตัวประชาชนทั้งของผูมอบอาํนาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภยัธุรกิจนํ้ามัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 



ลําดับ ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรบัใบอนุญาตมีสทิธิใชที่ดิน หรอื
หนังสือยินยอมใหใชทีดิ่นหรอืหนังสือยินยอมจากหนวยงานทีม่ี
หนาที่ดูแลและรบัผดิชอบที่ดินดังกลาว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

9) 
 

สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมอืง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้าํมนั ระบบทอดับเพลิง 
ระบบบาํบัด    น้าํเสียหรอืแยกน้ําปนเปอนน้าํมนั ระบบอุปกรณ
นริภัย แบบระบบไฟฟา ระบบปองกนัอันตราย   จาก  ฟาผา และสิ่ง
ปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความมัน่คงแขง็แรง และระบบ ที่เกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

12) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกร พรอมสาํเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสาํเนาแผนผงัทีไ่ดรบัอนญุาต
ทาํทางเชือ่มถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสวนบุคคล 
หรือสําเนาหนังสอือนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรบัอนุญาต
ทาํสิ่งลวงลํ้าลําน้าํ ใหนาํมาย่ืนกอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถาม)ี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตาํบลบานกลวย  ตําบลบานกลวย  อ.ชนแดน  จังหวัดเพชรบูรณ  67190  โทรศัพท 0 5671 

896 
(หมายเหตุ: -)  



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
2) ศูนยรับขอรองเรยีนองคการบริหารสวนตําบลบานกลวย  (www.bankluay.go.th)  ตําบลบานกลวย  อ.ชนแดน  

จังหวดัเพชรบูรณ  67190  โทรศัพท 0 5671 896 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครฐั 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครฐั (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวฒันะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรยีนสาํหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ท่ี ๒ สถานท่ียืน่ แบบคาํขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

 
 รายการเอกสารยื่นเพิม่เติมที่ 4-7 เเละ 10 ใชเฉพาะกรณีที่เกี่ยวของเทาน้ัน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้าํมนั (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรบัคําขอรบั
ใบอนุญาต)  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สาํนักความปลอดภยัธุรกิจนํ้ามนั กรมธุรกิจพลังงาน สาํนักความปลอดภัยธุรกจิน้ํามนั 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ
ประกอบกิจการน้าํมันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามนัเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพิม่เตมิ และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556  
  
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารน้าํมันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
  
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียืน่ แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
  

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภยัความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรบัความ
เสยีหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัติควบคมุนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร: สวนกลาง, สวนภมูิภาค, ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา: ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 02/09/2015 14:20 
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