
คู่มือสาํหรับประชาชน 

 

งานบริการ การชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง 
กองคลงั  (งานจดัเก็บรายได้) 

 

 

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง   วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

กองคลงั  (งานจดัเก็บรายได้)    ( ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด ) 

WWW.BAN-KLANG.GO.TH   ตัง้แต่เวลา 8.30 – 16.30 น. 
 
 

 

พระราชบญัญตัิภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมี

หน้าท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอ่ืนๆ

และท่ีดินท่ีใช้ต่อเน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอ่ืนนัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข

ดงันี ้

1. องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพทัยา) 

ประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและวิธีการชําระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมิน

ภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษี

ภายในกําหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วนันบัแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีท่ี

เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนดจะต้องชําระเงินเพิม่ตามอตัราท่ีกฎหมายกําหนด 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขการย่ืนคาํขอ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www.ban-klang.go.th/


7. กรณีท่ีผู้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ต่อผู้บริหาร

ท้องถ่ินได้ภายใน 15 วนันบัแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถ่ินชีข้าดและแจ้งเจ้าของ

ทรัพย์สินทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัท่ีเจ้าของทรัพย์สินย่ืนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่

อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนัน้ผู้ รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการ

เอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิม่เติมหากผู้ ย่ืน

คําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิม่เติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไม่พจิารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ย่ืน

คําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อย

แล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคํา

ขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพจิารณา

แล้วเสร็จ     

 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

1.เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์ องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง 

สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจ  กองคลงั (งานจดัเก็บรายได้) 

สอบเอกสาร 

2.พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ 

ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

 (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษี 

3.เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 

 

 

ขัน้ตอน  ระยะเวลา หน่วยงานผู้ รับผิดชอบ 



ผงัขัน้ตอนการให้บริการ 
 

 

 

           

            

            

            

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

ลําดบั รายการเอกสาร จํานวน 

1 สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน (กรณีย่ืนใหม่) 1 

2 สําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีย่ืนใหม่) 1 

3 หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพร้อมสําเนาเช่นโฉนดท่ีดิน

ใบอนญุาตปลกูสร้างหนงัสือสญัญาซือ้ขายหรือให้โรงเรือนฯ 

1 

4 หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมสําเนาเช่นใบทะเบียนการค้าทะเบียน

พาณิชย์ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่หรือใบอนญุาตประกอบกิจการค้าของฝ่าย

สิ่งแวดล้อมสญัญาเช่าอาคาร 

1 

1.เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

( 1 วนั ) 

2.พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน 

ตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษี 

( 30 วนั ) 

1.สําเนาทะเบียนบ้าน 
2.สําเนาบตัรประชาชน 
3.หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพร้อม สําเนา

เชน่โฉนดที่ดินใบอนญุาตปลกูสร้างหนงัสือสญัญาซือ้ขาย

หรือให้โรงเรือนฯ 
4.หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมสําเนาเชน่ใบทะเบียน

การค้าทะเบียนพาณิชย์ทะเบียนภาษีมลูคา่เพ่ิมหรือ

ใบอนญุาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อมสญัญาเชา่

 
  

3.เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 

 ( 5 นาที ) 



 

ค่าธรรมเนียม 

- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง  222 หมู่ 10  ตําบลบ้านกลาง  

ถอําเภอหล่มสกั จงัหวดัเพชรบรูณ์  67110   โทรศพัท์  056-910059 

WWW.BAN-KLANG.GO.TH 
 
แบบฟอร์ม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ban-klang.go.th/

