
คู่มือสาํหรับประชาชน 

 

งานบริการ การชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง 
กองคลงั  (งานจดัเก็บรายได้) 

 

 

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง   วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

กองคลงั  (งานจดัเก็บรายได้)    ( ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการกําหนด ) 

WWW.BAN-KLANG.GO.TH   ตัง้แต่เวลา 8.30 – 16.30 น. 
 
 

 

ตามพระราชบญัญตัิภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ีใน

การรับชําระภาษีป้ายแสดงช่ือย่ีห้อหรือเคร่ืองหมายท่ีใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบ

กิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงันี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสมัพนัธ์

ขัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน

ภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษี

ภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด(เกิน 15 วนันบัแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องชําระภาษีและเงินเพิม่ 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขการย่ืนคาํขอ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

http://www.ban-klang.go.th/


7. กรณีท่ีผู้ รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร

ท้องถ่ินได้ภายใน 30 วนันบัแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินชีข้าดและแจ้งให้ผู้ เสีย

ภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตาม

พระราชบญัญตัิภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่

อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนัน้ผู้ รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการ

เอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ ย่ืน

คําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและ

เอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้

ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อย

แล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคํา

ขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ี

พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา

อนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 สําหรับประชาชน     

 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

1.เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย  องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง 

    (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ กองคลงั (งานจดัเก็บรายได้) 

   ความครบถ้วนถกูต้องของเอกสารหลกัฐาน 

2.พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ 

   ป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

   และแจ้งการประเมินภาษี 

3.เจ้าของป้ายชําระภาษี 

ขัน้ตอน  ระยะเวลา หน่วยงานผู้ รับผิดชอบ 



ผงัขัน้ตอนการให้บริการ 
 

 

 

           

            

            

            

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

ลําดบั รายการเอกสาร จํานวน 

1 สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน (กรณีย่ืนใหม่) 1 

2 สําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีย่ืนใหม่) 1 

3 แผนผงัแสดงท่ีตัง้หรือแสดงป้าย 1 

4 หลกัฐานประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนพาณิชย์ ใบทะเบียนการค้า  1 

5 ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค่าภาษีป้าย ของปีก่อน 1 
 

1. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

ความครบถ้วนถกูต้องของเอกสารหลกัฐาน 

( 1 วนั ) 

2. พนกังานเจ้าหน้าท่ีพจิารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  และแจ้งการประเมินภาษี 

( 30 วนั ) 

1.สาํเนาทะเบียนบ้าน 

2.สาํเนาบตัรประชาชน 

3.แผนผงัแสดงสถานท่ีตัง้หรือแสดงป้าย 

4.หลกัฐานการประกอบกิจการ 

5.สาํเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (กรณีรายเดมิ) 

3. เจ้าของป้ายชําระภาษี 

( 5 นาที ) 



ค่าธรรมเนียม 

- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านกลาง  222 หมู่ 10  ตําบลบ้านกลาง  

ถอําเภอหล่มสกั จงัหวดัเพชรบรูณ์  67110   โทรศพัท์  056-910059 

WWW.BAN-KLANG.GO.TH 
 
แบบฟอร์ม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ban-klang.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


