
กองคลัง 

มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงิน  การเบิกจ่าย  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงินการตรวจ
เงิน  การหักภาษีเงินได้และน าส่งภาษี  การตัดโอนเงินเดือน  รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่าง ๆ    การ
รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  งานขออนุญาตเบิกตัดปีและขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงานจัดท างบและแสดง
ฐานะการเงิน  จัดท าแผนพัฒนาต าบล การจัดท าร่างข้อบัญญัติและข้อบังคับต าบล  การประชุมสภา  การ
จัดท าระเบียนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล คณะผู้บริหาร พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้าง  พนักงานจ้าง  
การเลือกตั้ง งานเกี่ยวกับกฎหมายและคดี  การประนีประนอม    ข้อพิพาทต่าง ๆ  งานส่งเสริมการเกษตร  
การท่องเที่ยว  การด าเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม  การให้ค าปรึกษาใน
หน้าที่และความรับผิดชอบการปกครองบังคับบัญชา พนักงานส่วนต าบล  ลูกจ้างและพนักงานจ้าง  การ
บริหารงานบุคคล  ขององค์การบริหารส่วนต าบลทั้งหมด  การด าเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  รวมทั้ง
ก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบล  ให้เป็นไปตามนโยบาย
แนวทางและแผนการปฏิบัติราชการ  ขององค์การบริหารส่วนต าบล  รวมถึงปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  โดย
แบ่งส่วนราชการภายในออกออกเป็น  ๒  ฝ่าย คือ 

๑. ฝ่ายการเงินและบัญชี  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

                   -  งานการเงิน 

                   -  งานบัญชี 

                   -  งานสวัสดิการสังคม 

                   -  งานพัสดุ 

                          ฯลฯ 

๒. ฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้ มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 

                   -  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

                   -  งานแผนที่และทะเบียนทรัพย์สิน 

                   -  งานทะเบียนพาณิชย์ 

                             ฯลฯ 

 

 




